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Rozdziat 1
PODSTAWY PRAWNE

Niniejszy regulamin wydany zostat zgodnie z nastepujgcymi aktami prawnymi:

1.

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 22019 r., poz.
2019 z péz. zm.) oraz akty wykonawcze,

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2021 r.,
poz. 305),

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740
z pézn. zm.),

CEL WPROWADZENIA REGULAMINU

Regulamin niniejszy okresla wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach dotyczacych
wyboru wykonawcéw i dostawcodw na finansowane ze s$rodkdéw publicznych roboty
budowlane, dostawy i ustugi zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r
Prawo Zamowien publicznych.

Rozdziat 2
WYKAZ SKROTOW | POJEC

[lekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1.

Ustawie lub PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U.z2019r, poz. 2019 z pdzn. zm.),

postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ uporzadkowany cigg czynnosci
podejmowanych przez Zamawiajgcego prowadzacych do wyboru najkorzystniejszej
oferty lub wynegocjowania postanowienn umowy w sprawie zamodwienia publicznego,
koriczace sie zawarciem umowy albo jego uniewaznieniem

Zamawiajgcym lub UMFC - nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Muzyczny Fryderyka
Chopina, przy czym okreslenia te majg rownowazne znaczenie i mogag by¢ uzywane
zamiennie,

udzieleniu zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie
zamowienia publicznego,

UZP - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamdwien Publicznych,

Ustawie ofp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2021 r., poz. 305),

SWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkdéw Zamodwienia,

kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Rektora Uniwersytetu
Muzycznego Fryderyka Chopina badz osobe, ktdrej powierzyt na podstawie imiennego
upowaznienia wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci.

Komdrce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ komdrke organizacyjng
w rozumieniu regulaminu organizacyjnego oraz jedno lub wieloosobowe stanowiska

pracy.



10. Wspdélnym Stowniku Zamodwien - nalezy przez to rozumieé¢ system klasyfikacji
produktéw, ustug i robdét budowlanych (CPV) na potrzeby zamdwienn publicznych,
(dostepny na stronie http://www.uzp.gov.pl).

Rozdziat 3
POSTANOWIENIA OGOLNE

Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina jako jednostka sektora finanséw publicznych
wydatkuje srodki publiczne, w rozumieniu art. 9 pkt 11 ustawy ofp oraz udziela
zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane zgodnie z przepisami Ustawy.

Udzielanie zamdwien o wartosci szacunkowej mniejszej niz 130.000,00 zt netto,
zwolnionych ze stosowania przepiséw Ustawy Prawo zamdwien publicznych odbywa sie
z zachowaniem zasad wydatkowania srodkéw publicznych okreslonych w ustawie
o finansach publicznych oraz w Regulaminie udzielania zamdwien o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt netto.

Rozdziat 4
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego wykonuje Komisja
Przetargowa powotana do prowadzenia postepowari zapewniajgca bezstronnosé
i obiektywizm.

Cztonkowie Komisji Przetargowej zobowigzani sg do doktadnej znajomosci
i przestrzegania przepisow ustawy Pzp oraz do stosowania niniejszego regulaminu.

Kierownicy komodrek organizacyjnych badz pracownicy na samodzielnych stanowiskach
sporzadzajgcy plany rzeczowo-finansowe swej dziatalnosci zobowigzani sg do
znajomosci i stosowania Zarzgdzenia Rektora dotyczgcego zamdwien publicznych oraz
konsultowania wszelkich spraw powodujgcych skutki prawne i finansowe dla UMFC
z osobami odpowiedzialnymi za gospodarke finansowg Uczelni, tj. Kanclerzem,
Kwestorem oraz komoérka odpowiedzialng za zamdwienia publiczne.

Kierownik zamawiajgcego, cztonkowie komisji przetargowej oraz inne osoby
wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia lub osoby moggce wptyng¢ na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajgce zamodwienia sktadajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe
zeznania, pisemne oswiadczenie o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy.

Wszyscy pracownicy UMFC uczestniczacy w jakikolwiek sposéb w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego, zobowigzani sg stosowac¢ obowigzujgce w tym
zakresie przepisy i ponoszg za to petng odpowiedzialnos¢. Obowigzujg ich nastepujgce
zasady ogdlne:

1) przy przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia

nalezy zapewni¢ zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow,

2) nie mozna w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢ zamdwien na
czesci lub zaniza¢ ich wartosci,

3) przedmiot zamdwienia nalezy opisaé w sposéb zgodny z wymogami Ustawy,
ktory nie utrudni uczciwej konkurencji,


http://www.uzp.gov.pl/

10.

11.

4) wszystkie postepowania o udzielenie zamdwienia majg by¢ prowadzone w formie
pisemnej w jezyku polskim. W uzasadnionych przypadkach w jednym z jezykdow
powszechnie uzywanych w handlu miedzynarodowym,

5) nalezy zachowa¢ zasade jawnosci na kazdym etapie postepowania za wyjatkiem
informaciji tajnych, okreslonych w Ustawie i zastrzezonych przez wykonawcow.

Kierownik komadrki organizacyjnej wnioskujgcy o dokonanie zamoéwienia dokonuje opisu
przedmiotu zamodwienia oraz ustalenia wartosci zamdwienia nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy w przypadku robdt
budowlanych.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé poprzez wskazanie znakow towarowych,
patentow, pochodzenia lub w sposdb, ktdry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktow chyba, ze
zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamodwienia w wystarczajgco precyzyjny
i zrozumiaty sposdb, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazny”.

W przypadku opisania przedmiotu zamdwienia w sposdb, o ktérym mowa w ust. 7,
zamawiajgcy wskazuje w opisie przedmiotu zamodwienia kryteria stosowane w celu
oceny réwnowaznosci.

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okresleri, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiot zamdwienia na roboty budowlane opisuje sie za pomocg dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robdt, a w przypadku gdy
przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych za
pomoca programu funkcjonalno-uzytkowego.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego koniczy sie wraz z podpisaniem
umowy z wybranym wykonawcg lub uniewaznieniem postepowania w przypadkach
okreslonych w PZP.

Rozdziat 5
ZASADA PLANOWOSCI

Podstawg podejmowania dziatann w zakresie zamodwien publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane sg opracowane przez Komoérki na okres roku kalendarzowego, (a w
przypadku inwestycji na planowany czas ich realizacji), szczegétowe plany potrzeb, wg
wtasciwosci spraw, aktualizowane na biezgco w ciggu roku w zaleznosci od

rzeczywistych potrzeb i okolicznosci.

Rzetelna realizacja obowigzku wynikajgcego z ust. 1 winna umozliwi¢ planowe
podejmowanie zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane z zastosowaniem
zasady konkurencyjnosci i wyboru najkorzystniejszej oferty, sprowadzajgc do minimum
uznawanie przypadkow za awaryjne lub trudne do przewidzenia i w zwigzku z tym
udzielanie zamdwien w trybie z wolnej reki

Plan zamdwien sporzadzony na podstawie planéw potrzeb zatwierdza Rektor bagdz
osoba, ktérej powierzyt na podstawie imiennego upowaznienia wykonywanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci po ustaleniu budzetu Uczelni.

Obowigzek planowania dotyczy wszystkich kierownikéw komdérek organizacyjnych oraz
0s6b zajmujgcych samodzielne stanowiska.



10.

Zmiany w planach potrzeb dokonywane w ciggu roku podlegajg zatwierdzeniu przez
Rektora badz osobe, ktorej powierzyt na podstawie imiennego upowaznienia
wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci.

Zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane wynikajgce z zalecen pokontrolnych
(polecen lub nakazéw) organdw kontroli, za wyjatkiem posiadajgcych termin
natychmiastowej wykonalnosci, winny by¢ traktowane jako planowe i udzielane
z zachowaniem zasady konkurencyjnosci, w trybie odpowiednim do specyfiki
zaméwienia, rynku dostawcow (wykonawcéw lub realizatoréw) i czasu wyznaczonego na
realizacje zalecenia.

Zaniedbanie wprowadzenia do planu danego zamoéwienia, ktérego potrzebe mozna byto
przewidzie¢ i doprowadzenie przez to do sytuacji wymagajgcej natychmiastowego
wyboru dostawcy (wykonawcy), nie jest przypadkiem awaryjnym w pojeciu niniejszego
regulaminu.

Pominiecie zasady planowosci moze nastgpi¢ wytacznie w przypadku koniecznosci
podjecia natychmiastowe] decyzji o zamdwienie na dostawy, ustugi, roboty budowlane,
ktoérej zaniechanie spowodowatoby:

1) bezposrednie zagrozenie zycia, zdrowia,
2) grozbe powstania szkdd w mieniu.

W przypadkach okreslonych w ust 8, obowigzkowe jest niezwtoczne, szczegdtowe
udokumentowanie okolicznosci zdarzenia i motywdw  zastosowania trybu
"nadzwyczajnego" w formie notatki/protokotu, podlegajagcego zatwierdzeniu przez
Kierownika zamawiajgcego.

Zaistnienie nagtego zdarzenia w okolicznosciach okreslonych w ust 8 nie zwalnia
pracownika podejmujgcego czynnosci zwigzane z pilnym udzieleniem zamdwienia
z obowigzku zastosowania wszelkich mozliwych w danych warunkach srodkoéw dla
uzyskania jak najkorzystniejszej oferty - z zastosowaniem hierarchii trybdw, a wiec:

1) negocjacji bez ogtoszenia w zakresie okreslonym w art. 209 ust 1 pkt 4 ustawy,

2) zamoéwienia z wolnej reki w przypadku okreslonym w art. 214 ust. 1 pkt. 5 ustawy.

Rozdziat 6
UDZIELANIE ZAMOWIEN

Wszelkie zamodwienia, ktére sg wspotfinansowane przez instytucje zewnetrzne,
przeprowadzane sg z uwzglednieniem wymagan tych instytucji.

Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina w zakresie zamodwied publicznych
reprezentuje Kierownik zamawiajgcego.

Za organizacje systemu zamdwien oraz za prawidtowe stosowanie przepiséw z zakresu
zamodwien publicznych odpowiada Kierownik zamawiajgcego.

Wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty
budowlane we wszystkich planowanych przypadkach, a takze w miare mozliwosci
w przypadkach awaryjnych, a takze w przypadkach okreslonych w Rozdziale 5 ust. 8
niniejszego regulaminu, rozpoczyna sie sporzadzeniem wniosku o dokonania
zamodwienia publicznego i ustalenie trybu.

Whniosek o dokonanie zamdwienia publicznego i ustalenie trybu sporzadza Kierownik



10.

11.

1.

komorki organizacyjnej.
We wniosku nalezy w szczegdlnosci:
1) opisa¢ przedmiot zamdwienia,

2) podac ustalong z nalezytg starannoscig warto$¢ szacunkowa netto przedmiotu
zamowienia,

3) okresli¢ zrédta finansowania.

Whioski akceptuje Kierownik zamawiajgcego, po uprzedniej kontrasygnacie Kwestora
i rejestracji wniosku przez komoérke odpowiedzialng za zamdwienia publiczne.

Po uzyskaniu akceptacji wniosku przez Kierownika zamawiajgcego komodrka
odpowiedzialna za zamdwienia publiczne wszczyna postepowanie.

Zamodwienia na dostawy i ustugi powtarzalne, ktdérych specyfika wynikajgca
z dziatalnosci eksploatacyjnej lub ekonomiki gospodarowania zapasami wymaga
roztozonej w czasie cyklicznej lub ciggtej realizacji, winny by¢, w miare mozliwosci,
kumulowane celem ograniczenia do minimum liczebnosci procedur lub korzystania
z procedur cechujgcych sie najwyzszym stopniem konkurencyjnosci.

Whniosek o dokonanie zamdwienia publicznego i ustalenie trybu winien by¢ sporzadzony
z uwzglednieniem maksymalnego skumulowania wielkosci zamodwienia w uktadzie
rodzajowym rzeczy lub ustug, jak rowniez z uwzglednieniem maksymalnego horyzontu
czasowego.

Kierownik zamawiajgcego:
1) zatwierdza tres¢ wniosku o wszczecie postepowania,

2) powotuje w drodze Zarzadzenia sktad Komisji Przetargowej do kazdego
postepowania,

3) zatwierdza tres¢ dokumentéw przetargowych, w szczegélnosci tres¢ SWZ,
zaproszen do negocjacji i do sktadania ofert,

4) zatwierdza wnioski Komisji przetargowej dotyczace wykluczenia wykonawcdéw,
odrzucenia ofert i uniewaznienia postepowania,

5) zatwierdza wybdr najkorzystniejszej oferty,
6) zatwierdza protokdét postepowania,

7) odpowiada za organizacje i nadzdér nad prawidtowym stosowaniem przepiséw
dotyczgcych zamdwien publicznych.

Rozdziat 7
ZADANIA KOMORKI ODPOWIEDZIALNEJ ZA ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Komdrka odpowiedzialna za zamdwienia publiczne realizujgc postepowania jest

zobowigzana do:

1) sporzadzania, na podstawie dokumentacji otrzymanej od komérki organizacyjnej,
dokumentacji przetargowej w postepowaniach,

2) publikacji wtasciwych ogtoszen odpowiednio na platformie e-zamodwienia,
miniportalu, Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej i na stronie internetowe;j
w zakresie prowadzonych postepowan o udzielanie zamdwien,

3) przesytania sprawozdan i informacji do Prezesa Urzedu Zamdwiern Publicznych



w zwigzku z prowadzonymi postepowaniami w tym rocznego sprawozdania
z udzielonych zamodwien publicznych,

4) przechowywania dokumentacji z przeprowadzonych postepowan przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.

2. Kompletna dokumentacja dot. realizowanych postepowan archiwizowana jest

1.

i przechowywana przez komdrke odpowiedzialng za zamdwienia publiczne (oprécz
dokumentéw zabezpieczen nalezytego wykonania umowy, ktérych oryginaty
przechowuje Dziat Finansowo-Ksiegowy), natomiast osoby zainteresowane majg prawo
do jej powielenia w catosci lub w czesci, dowolng technikg we wtasnym zakresie
w siedzibie Zamawiajgcego. Nie podlegajg jawnosci oferty opatrzone pisemnym
zastrzezeniem oferenta.

Rozdziat 8
KOMISJA PRZETARGOWA

Komisja przetargowa jest =zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego
powotywanym do przygotowania i przeprowadzenia okreslonych postepowarn, oceny
spetnienia przez wykonawcoéw warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

W przypadku, gdy wartos¢ zamodwienia jest mniejsza od progdw unijnych odpowiednio
dla dostaw i ustug oraz robdt budowlanych zamawiajgcy moze powota¢ Komisje
przetargowa. Natomiast gdy wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza progi unijne
Zamawiajgcy zobowigzany jest do powotania Komisji przetargowej w co najmniej
trzyosobowym sktadzie.

Komisja przetargowa zobowigzana jest prowadzi¢ swoje dziatania i czynnosci zgodnie z
PZP i Regulaminem Pracy Komisji przetargowej.

Przewodniczgca/y Komisji przetargowej zobowigzana/y jest przedstawi¢ powotujgcemu
Komisje zaproponowane rozstrzygniecie postepowania oraz uzyskac jego pisemnag
akceptacje w tym zakresie wyrazong stosownymi podpisami na protokole postepowania.

Rozdziat 9
OPIS PROCEDUR PRZYGOTOWANIA | PRZEPROWADZANIA POSTEPOWAN (0]
UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, ZAWARCIE UMOWY,
DOKUMENTOWANIE CZYNNOSCI

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego rozpoczyna zatwierdzenie przez
Kierownika zamawiajgcego wniosku o wszczecie postepowania i ustalenie trybu.

Komodrka odpowiedzialna za zamdwienia publiczne przy udziale Komisji przetargowej,
przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego poprzez wykonanie
wszystkich czynnosci wymienionych w Ustawie, a w szczegdlnosci poprzez:

1) weryfikacje otrzymanego opisu przedmiotu zamdéwienia pod katem zgodnosci
z Ustawsg,

2) opracowanie SWZ i innych dokumentéw postepowarn we wspoétpracy z komodrka
whnioskujaca,

3) opublikowanie ogtoszerh w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, na platformie
e-zamodwienia, miniportalu oraz na stronie internetowej UMFC, jezeli taki



obowigzek naktada Ustawa,

4) prowadzenie korespondencji obejmujacej, przesytanie i publikowanie wyjasnien
i zmian w SWZ, odpowiedzi na pytania,

5) dokonanie otwarcia oraz udziat w badaniu i oceny ofert,

6) przygotowanie propozycji ewentualnego odrzucenia ofert i wykluczenia
wykonawcow,

7) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia
postepowania.

5. W przypadku zmian terminéw danej procedury zwigzanej z udzielaniem zamodwien
publicznych lub innych istotnych okolicznosci dotyczacych prowadzonego
postepowania, komdrka odpowiedzialna za zamoéwienia publiczne, zobowigzana jest do
poinformowania Kierownika zamawiajgcego o zaistniatych zmianach.

6. W przypadku gdy kwota najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jakg zamawiajgcy
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia Przewodniczgcy Komisji
Przetargowej zobowigzany jest do przygotowania pisma informujgcego Kierownika
Zamawiajgcego i Kwestora o tym fakcie z prosbg o podjecie decyzji co do mozliwosci
zwiekszenia kwoty przeznaczonej na realizacje zamdwienia do kwoty najkorzystniejszej
oferty.

7. Procedura udzielenia zamdwienia, konczy sie z chwilg zawarcia umowy lub
uniewaznienia postepowania oraz publikacjg stosownego ogtoszenia, natomiast nadzor
nad prawidtowym wykonaniem zamoéwienia (realizacjg umowy) petni osoba wskazana w
umowie.

8. Projekt umowy o realizacje zamodwienia publicznego sporzadza radca prawny na
podstawie dokumentacji z postepowania.

9. Umowe w imieniu Zamawiajgcego podpisujg w zaleznosci od okolicznosci Rektor bgdz
upowazniona przez niego osoba, przy kontrasygnacie Kwestora.

10. Po zawarciu umowy komdrka odpowiedzialna za zamodwienia publiczne publikuje
stosowne ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia, archiwizuje i przechowuje komplet
dokumentacji postepowania.

11. Od chwili rozpoczecia postepowania sekretarz komisji przetargowej prowadzi protokdt
postepowania. Protokdt, wszystkie zatgczniki oraz oferty sg jawne. Nie podlegajg
jawnosci oferty opatrzone pisemnym zastrzezeniem oferenta.

Rozdziat 10
ZASADY OBOWIAZUJACE PRACOWNIKOW W TRAKCIE POSTEPOWANIA

W zwigzku z prowadzonymi postepowaniami o zamdwienie publiczne, niezaleznie od trybu,
w jakim zamowienie jest udzielane, pracownicy zamawiajgcego winni przestrzegac
przepisow ustawy, a w szczegdlnosci przestrzegac nastepujgcych zasad:

1) wszyscy uczestnicy postepowania o zamoéwienie publiczne winni by¢ traktowani na
rownych prawach w sposéb zapewniajgcy uczciwg konkurencje i wybodr
najkorzystniejszej oferty.

W zwigzku z powyzszym pracownikowi w szczegdlnosci nie wolno udziela¢ dostawcy
(wykonawcy) informacji mogacych mu pomdc w przygotowaniu oferty, bez
jednoczesnego podania identycznej informacji, w identyczny sposdéb i w identycznym
czasie, wszystkim pozostatym uczestnikom postepowania ubiegajgcym sie o zamodwienie,

nawet w przypadku, gdy pozostali uczestnicy nie potrzebuja tej informacji oraz mimo, ze



podanie tej informacji mogtoby skutkowac obnizeniem ceny oferty.

2) do udzielania informacji w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o zamdwienie
publiczne upowazniony jest wytgcznie komodrka odpowiedzialna za zamdwienia
publiczne.

3) kazda czynno$¢ zwigzana z wyborem dostawcy (wykonawcy) winna by¢
udokumentowana.

4) w przypadku, gdyby w trakcie prowadzonego postepowania pracownik stwierdzit, ze
zgodnie z art. 56 ustawy podlega wytgczeniu z postepowania, winien zawiadomié
natychmiast o tym fakcie swojego przetozonego.

5) nie wolno ujawnia¢ informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania
ztozonych ofert oraz informaciji, ktérych ujawnienie naruszatoby wazny interes panstwa,
interesy handlowe stron czy zasady uczciwej konkurencji. Ujawnieniu podlegaja
wytagcznie informacje objete zasadg jawnosci, zgodnie z postanowieniami ustawy

o0 zamdwieniach publicznych.

Rozdziat 11
REGULACJE SZCZEGOLNE

W przypadku awarii lub innego zdarzenia losowego i zwigzanej z tym koniecznosci
natychmiastowej realizacji dostawy, ustugi lub roboty budowlanej administrator gmachu
sporzadza protokdt/notatke stuzbowag potwierdzajgcg zaistniaty stan. Protokdt zawierajgcy
miedzy innymi informacje co ulegto uszkodzeniu i oszacowanie kosztéw niezbednych
zamowien, potwierdzenie koniecznosci natychmiastowego zamdwienia (np. brak sprzetu
zastepczego, niemoznos¢ wykonywania zamierzonych czynnosci lub funkcjonowania
jednostki, zagrozenie dla bezpieczenstwa osdb lub mienia), nalezy dotagczy¢ do wniosku
0 wszczecie postepowania.

Rozdziat 12
POSTANOWIENIA KONCOWE

Integralng czescig Regulaminu jest:

1) Zatgcznik nr 1 - Wniosek o wszczecie postepowania i ustalenie trybu
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Zatacznik nr 1 do
Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina

Nazwa komdrki wnioskujgcej

Znak sprawy: ZP-.../...../ i/

W2zér wniosku o dokonanie zaméwienia publicznego i ustalenie trybu

1. Przedmiot zaméwienia publicznego ( okreslenie rodzaju, ilosci dostaw, ustug, robdt
budowlanych oraz ich przeznaczenie)

2. Kod CPV

3. Uzasadnienie zaméwienia (plan, polecenie pokontrolne, awaria, itp.)

4. Termin (terminy) lub okres realizacji (termin nalezy okresli¢ w dniach, tygodniach
miesigcach - w przypadku wskazania konkretnej daty dziennej nalezy uzasadnié
dlaczego zamdéwienie powinno zosta¢ zrealizowane do tego dnia):

5. Specyficzne cechy przedmiotu zamdéwienia moggce mieé¢ wptyw na wybér trybu
wytonienia dostawcy/wykonawcy

6. Wymagania podmiotowe stawiane dostawcom/wykonawcom
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7. Szacunkowa wartos¢ zaméwienia i podstawa oszacowania

Wartosé szacunkowa zamoéwienia ........ v ee . .NEtO; N =10 | g0
POAStaWa OSZACOWAENIA: ...t vt iee cet et cet et et cet a1 eet e e1s e e1s eet 22 ees s 201 et 220 set 22 2es 22 200 e 22e ses 22 een b s

8. Charakterystyka ,rynku” dostawcéw/wykonawcéw w branzy obejmujgcej przedmiot
zaméwienia (w przypadku ograniczonej liczby wyszczegdlni¢ wszystkich znanych)

9. Dokumenty posiadane przez zamawiajgcego - konieczne do realizacji zamdwienia

10. Dokumenty wymagajgce opracowania - konieczne do realizacji zaméwienia:

11. Proponuje sie przeprowadzenie postepowania o zamoéwienia publiczne w trybie:

12. Terminy w postepowaniu; -proponowane

Termin sktadaniaofert: ...,
Termin ogtoszenia wyniku postepowania: ... e v e e e e

Termin podpiSania UMOWY: ... ... ... o oo oo ces cee ses s o e eas eas ees w0s wes ses s0s sem sen sns snemnn e

WNIOSKODAWCA: .... .

Warszawa, dnia ........... ZATWIERDZILA/A, dnia..........cceeeeeee.
KANCLERZ

Potwierdzam posiadanie srodkéw

Kwestor UMFC
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