LI M F C Uniwersytet Muzyczny
Fryderyka Chopina Zarzadzenie Rektora

ZARZADZENIE NR 7/2022
z dnia 10 marca 2022 roku
w sprawie zasad uwierzytelniania dokumentéw wydanych w zwigzku przebiegiem lub ukoriczeniem

studiéw przeznaczonych do obrotu prawnego za granica

Na podstawie art. 78 ust. 4 w zw. z art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 478 z pdZn. zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§1.
Ustala sie zasady uwierzytelniania dokumentéw wydanych w zwigzku przebiegiem lub ukoriczeniem
studidw, przeznaczonych do obrotu prawnego za granica, ktérych uwierzytelnianie powierzone zostato

UMFC na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa.

§2.
Uwierzytelnienie polega na poswiadczeniu autentycznosci podpisu i funkcji osoby podpisujgcej dokument

lub tozsamosci pieczeci urzedowej UMFC, ktdrg jest opatrzony ten dokument.

§ 3.

1. Uwierzytelnianie dokumentoéw nastepuje na wniosek osoby, ktérej dany dokument dotyczy.

2. Z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 1 moze wystgpi¢ rdowniez osoba posiadajgca pisemne
petnomocnictwo do reprezentowania uprawnionego w tym zakresie. Osoba, o ktdrej mowa w zdaniu
poprzednim zatgcza do wniosku petnomocnictwo wraz z potwierdzeniem uiszczenia optaty skarbowej.

3. Wzdér wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 okreslony zostat w zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia.

4. Do wniosku zatgczany jest oryginat dokumentu, ktéry ma podlega¢ uwierzytelnieniu.

5. Whniosek podlega optacie w wysokosci wynikajgcej z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.
Potwierdzenie uiszczenia wymaganej optaty powinno zostac zatgczone do wniosku.

6. Wypetniony i podpisany wniosek wraz z zatgcznikami sktadany jest w Dziale Wspdtpracy
Miedzynarodowej UMFC.

7. Jezeli wniosek zawiera braki lub nie zostat optacony, wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia

brakéw w terminie 7 dni pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.



§4.

1. Osoba odpowiedzialna za rozpatrzenie wniosku o uwierzytelnienie prowadzi rejestr, ktérego wzér
okreslony zostat w zatgczniku nr 2 do Zarzadzenia.

2. Osoba odpowiedzialna za rozpatrzenie wniosku o uwierzytelnienie potwierdza ztozenie wniosku w
rejestrze, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Osoba odpowiedzialna za rozpatrzenie wniosku o uwierzytelnienie weryfikuje zgodnos$¢
uwierzytelnianego dokumentu z aktami osobowymi znajdujgcymi sie w Dziele Nauczania lub Archiwum
UMFC oraz z innymi dokumentami w zakresie autentycznosci podpisu i funkcji osoby podpisujgcej
uwierzytelniamy dokument, a takze tozsamosci pieczeci UMFC w nim zawartej.

4. Uwierzytelnienie dokumentu nastepuje poprzez:

1) opatrzenie oryginatu dokumentu pieczecia, ktérej wzor okresla zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia,
2) uzupetnienie danych na ztozonej pieczeci, o ktérej mowa w pkt 1,

3) ztozenie pieczeci urzedowej UMFC,

4) ztozenie podpisu przez osobe upowazniong ze strony UMFC.

5. Uwierzytelniane dokumenty wielostronicowe zszywa sie i w miejscach zszycia opatruje pieczecia
urzedowg UMFC w sposdb uniemozliwiajgcy wymiane kart dokumentu.

6. Kopia dokumentu uwierzytelnionego w sposdb okreslony w ust. 4 i ust. 5 sktadana jest do teczki akt
osobowych, a dokonanie uwierzytelnienia potwierdzane jest w rejestrze, o ktérym mowa w ust. 1.

7. Uwierzytelniony dokument wydawany jest wnioskodawcy lub osobie przez niego nalezycie
upowaznionej.

8. W przypadku braku przestanek do uwierzytelnienia dokumentu, wnioskodawca jest informowany o
negatywnym rozpatrzeniu wniosku ze wskazaniem okolicznosci uzasadniajgcych odmowe.

9. Rozstrzygniecie, o ktérym mowa w ust. 8 jest ostateczne i nie podlega zaskarzeniu.

§ 5.

Zobowigzuje sie Prorektora wtasciwego do spraw zagranicznych do organizacji i koordynacji

procedury uwierzytelniania dokumentow przewidzianej w niniejszym Zarzgdzeniu.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego ogtoszenia.

(-)

prof. dr hab. Klaudiusz Baran'’
Rektor

1 podpis na oryginale dokumentu



