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1. Nazwa oraz adres zamawiajacego

Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina,
00-368 Warszawa,

ul. Okolnik 2

NIP: 525 000 77 15;

Regon: 000275702

2. Tryb udzielenia zamowienia

2.1. Postgpowanie jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych — (Dz. U. z 2017r poz. 1579)

2.2. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o wartosci szacunkowej
ponizej progu okreslonego w art. 4 ust 8 Prawa zamowien publicznych,

3. Opis przedmiotu zamowienia

3.1 Przedmiotem zamoéwienia sg Sukcesywne dostawy materiatlow eksploatacyjnych do

urzadzen drukujacych (tuszy, toneréw), zwanych dalej towarem do Uniwersytetu
Muzycznego Fryderyka Chopina w Warszawie.
Przedmiot zamowienia jest szczegotowo opisany w formularzu asortymentowo-
cenowym, stanowigcym zatacznik nr 2 do zaproszenia. Ilos¢ towaru okreslona w
formularzu asortymentowo-cenowym stanowi maksymalng ilo$¢, jaka Zamawiajacy
zamierza zamowi¢ w trakcie obowigzywania umowy.

3.2 Kody klasvfikacji Wspoélnego Slownika Zamowien

30192113-6 wktady drukujace
30125110-5 tonery do drukarek laserowych/faksow
30125120-8 tonery do fotokopiarek

4. Termin wykonania zamowienia

Zamowienie bedzie realizowane w terminie od dnia podpisania umowy do 31 pazdziernika
20109.

5. Informacje o odrzuceniu oferty

5.1 Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:
1) Jej tre$¢ nie odpowiada treSci zaproszenia do ztozenia oferty
2) Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisoOw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
3) Zawiera btedy w obliczaniu ceny

6. Informacje o oSwiadczeniach lub dokumentach

6.1 Na oferte sktadajg si¢ nastepujace dokumenty i zalgczniki:
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1. Wypehiony i podpisany Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru — zatacznik nr

2. Formularz asortymentowo-cenowy z wykorzystaniem wzoru — zatgcznik nr 2
3. Parafowany przez Wykonawce wzor umowy — zatgcznik nr 3
4. aktualny wydruk z centralnej ewidencji dziatalnosci i informacji gospodarczej

6.3 Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentow

1) Wszystkie dokumenty w niniejszym zaproszeniu moga by¢ sktadane w oryginale lub
kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg lub osobg¢/osoby
uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem ,,za zgodnos$¢ z oryginatem®.

2) W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z tych podmiotow winny by¢ poswiadczane
za zgodno$¢ z oryginatem przez te podmioty

3) Dokumenty w jezyku obcym sktada si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski

4) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia i zatgczniki
o ktorych mowa w pkt 6.1

5) Oferta oraz wszystkie wymagane zalaczniki winny by¢ podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z
przedstawionym aktem rejestracyjnym lub osobe przez niego upowazniong. W takiej
sytuacji do oferty nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo.

6.4 Postanowienia w sprawie dokumentow zastrzezonych:

1) Wszystkie dokumenty ztozone w prowadzonym zapytaniu ofertowym sa jawne za
wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa, zastrzezonych przez
sktadajacego oferte w terminie nie pdzniejszym niz wyznaczony termin sktadania
ofert,

2) Wymienione powyzej dokumenty Wykonawca zobowigzany jest wydzielic w
wybrany przez siebie sposob, zapewniajacy zachowanie tajemnicy przedsiebiorstwa.
Tak wydzielonych informacji Zamawiajacy nie bedzie ujawniat

3) Udostepnienic zlozonych ofert mozliwe bedzie na pisemny wniosek
zainteresowanego, po dokonaniu przez Zamawiajacego analizy czy oferta ta nie
zawiera dokumentow zastrzezonych niepodlegajacych udostepnieniu,

4) Zgodnie z art. 11 ust 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r.
Nr 153, poz. 1503 z p6ézn. zm.) poprzez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢
gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dzialania w celu
zachowania ich poufnosci.

7. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacegso z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéow, a takze wskazanie o0s6b
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami

7.1 Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskow 1 innych:

1) Wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie drogg elektroniczna,

2) Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia inne informacje oraz pytania kierowane do
Zamawiajacego przekazywane z zachowaniem formy pisemnej nalezy kierowaé na
adres e-mail: monika.stankiewicz-wiciak@chopin.edu.pl.

3) Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania
o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za
pomoca poczty elektronicznej

7.2 Wyjasnienie tresci zaproszenia:
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1) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego
zaproszenia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie pozniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert

2) Tres¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczes$nie przekazane
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano zaproszenie do zlozenia oferty bez
ujawniania zrodla zapytania

3) Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych
zachowania pisemnos$ci postgpowania,

4) Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami

7.3 Modyfikacja tresci zaproszenia:

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowac tre§¢ zaproszenia do zlozenia oferty

2) Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, uzupelnienia i ustalenia oraz zmiany, w
tym zmiany termindw przekazane zostang wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano zaproszenie,

3) Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany
termindw, jak roéwniez pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg si¢
integralng czgs$cig zaproszenia i beda wigzace przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa i
zobowigzania Wykonawcy odnosnie do weczesniej ustalonych terminéw beda
podlegaly nowemu terminowi.

7.4 Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert:
1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze wezwa¢ WykonawcoOw do
uzupethienia odpowiednich dokumentow
2) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert
3) Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien.

7.5 Osoby po stronie zamawiajacego uprawnione do bezposredniego kontaktowania si¢
z wykonawcami: Monika  Stankiewicz-Wiciak, Pawel Sroczynski, e-mail:
dag@chopin.edu.pl

8. Opis sposobu przygotowywania ofert

8.1 Wykonawca moze ztozy¢ jedna ofertg.

8.2  Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

8.3  Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

8.4  Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.
8.5 Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia

8.6  Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym, komputerowym albo recznym w
sposob czytelny, pismem czytelnym.

8.7 Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

8.8  Wskazanym jest by pierwsza strona oferty zawierala spis wszystkich dokumentoéw
znajdujacych si¢ w kopercie / opakowaniu —

8.9 Opis szczegotowych wymagan dotyczacych dokumentéw wymaganych w niniejszym
postegpowaniu znajduje si¢ w punkcie 6 ,,Informacje o o§wiadczeniach i dokumentach”
niniejszego zaproszenia

8.10 Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy
mozliwos¢ dekompletacji zawartosci oferty.

8.11 Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie / opakowaniu w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$é
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8.12

8.13

8.14

do terminu otwarcia ofert. Koperta / opakowanie zawierajace ofert¢ winno byc¢
zaadresowane do zamawiajacego na adres podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji i
opatrzone nazwag, doktadnym adresem wykonawcy oraz oznaczone w sposOb
nastepujacy:
»Z0-4/12/2017/W/MSW — Oferta na sukcesywna dostawe materialow
eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych”

nie otwieraé przed 29 grudnia 2017 r. godz. 10:00

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty / opakowania lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informacji.

W przypadku przesytania oferty poczta / kurierem Zamawiajacy zaleca, ze wzgledu na
mozliwo$¢ uszkodzenia opakowania, zastosowanie dwoch kopert oznakowanych w
opisany powyzej sposob.

Przygotowujac oferte Wykonawca winien doktadnie zapozna¢ si¢ z zawarto$cia
wszystkich dokumentéw sktadajacych si¢ na zaproszenie do zlozenia oferty, ktore
nalezy odczytywa¢ wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonymi
przez Zamawiajacego.

9. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5
9.6

Oferty nalezy przesta¢ / sktada¢ do dnia 29 grudnia 2017r. do godz. 9.30 na adres

zamawiajgcego podany w punkcie 1 niniejszego zaproszenia, pokdj nr 223

KANCELARIA (parter).

Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
ofert¢. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagaja zachowania formy pisemne;.

Zmiany dotyczace tresci oferty powinny byC¢ przygotowane, opakowane oraz
zaadresowane na adres Zamawiajgcego podany w punkcie 1 i dodatkowo opatrzone
napisem “Zmiana”. Podobnie w przypadku powiadomienia o wycofaniu oferty -
opatrzone napisem ‘“Wycofane”. Koperty oznaczone w podany wyzej sposob beda
otwierane w pierwszej kolejnosci.

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 29 grudnia 2017r. 0 godz. 10:00 w siedzibie
zamawiajacego — sala senatu nr 210 (parter).

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jaka zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Podczas otwarcia ofert podane
zostang nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.
Informacje te przekazane zastana niezwlocznie wykonawcom, ktérzy nie byli obecni
przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

10. Opis sposobu obliczenia ceny

10.1

10.2

10.3

Podstawa do ustalenia ceny oferty sa wymagania Zamawiajacego okreslone w opisie
przedmiotu zamowienia (formularz asortymentowo-cenowy) stanowigcego zalgcznik nr
2 oraz w projekcie umowy stanowigcym zalgcznik nr 3 do zaproszenia.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w ofercie przedstawit wyltacznie oryginalne,
produkowane jako fabrycznie nowe, opakowane w kartonowe opakowania zewngtrzne
z logo i nazwa producenta tonery i tusze.

Wykonawca okresli ceng oferty brutto w zlotych polskich zgodnie ze sposobem
podanym w formularzu asortymentowo-cenowym. Kwota ta bedzie stanowita
maksymalna warto$¢ zobowigzania Zamawiajgcego
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10.4 Rozliczenia migdzy Wykonawca a Zamawiajacym be¢da dokonywane w zlotych
polskich.

10.5 Cen¢ za wykonanie przedmiotu zamodwienia nalezy przedstawi¢c w ,Formularzu
ofertowym” stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

10.6 Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w ztotych polskich
cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem podatku VAT do dwoch miejsc po przecinku.

10.7 Ceny podane przez Wykonawce beda niezmienne w calym okresie obowigzywania
umowy.

10.8 Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z terminowym i
prawidtowym wykonywaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami i wytycznymi
stawianymi przez Zamawiajacego, odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia,

10.9 Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen. Wszelkie upusty,
rabaty winny by¢ od razu ujete w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacje
zamOwienia byla cena ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przez
Zamawiajacego przeliczen itp. dziatan w celu jej okreslenia.

10.10 Ceng nalezy obliczy¢, zgodnie z obowigzujgcymi w dniu zloZenia oferty przepisami
prawa (ustawa o podatku od towarow i ustug).

11. Opis Kkryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridow oraz sposobu oceny ofert

11.1 Zamawiajacy uzna oferty za spelniajace wymagania i przyjmie do szczegdtowego
rozpatrywania, jezeli:
1) oferta, co do formy opracowania i treSci spelnia wymagania okreslone niniejszym
zaproszeniem,
2) ztozone o$wiadczenia sg aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,
3) oferta zostata ztozona, w okre§lonym przez Zamawiajgcego terminie,
4) wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tre$ci z wymaganiami Zamawiajacego.

11.2 Kiryteria oceny ofert
1) Cena oferty — 100%.

11.3 Realizacja zamoOwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktorego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza.

12. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia

12.1 Zamawiajacy uniewazni zapytanie ofertowe jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, a zamawiajacy nie
moze zwigkszy¢ tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,

12.2 O uniewaznieniu zapytania ofertowego zamawiajacy zawiadomi roéwnoczesnie
wszystkich wykonawcow, ktorzy:
a) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — W przypadku uniewaznienia zapytania
ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert
b) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia zapytania ofertowego po uplywie
terminu sktadania ofert

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne
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12.3 Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi
Wykonawcow podajac w ,,Zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty” w
szczegOlnosci:

1) nazwe (firmg), siedzibe¢ 1 adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz
uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i pordwnania ztozonych ofert
zawierajacym punktacje w zakresie kazdego z kryteriow oraz taczng liczbe
przyznanych punktow.

2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia wykonawcow, jezeli takie bedzie miato
miejsce,

3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jezeli takie bedzie miato miejsce,

4) terminie, po uptywie ktorego umowa mozliwe bgdzie zawarcie umowy.

12.4 Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w terminie nie krotszym niz 5 do od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

12.5 Miejsce i termin podpisania umowy zostang uzgodnione z wylonionym wykonawca.

12.6 W przypadku, gdy okaze si¢, ze wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana bedzie

uchylat si¢ od zawarcia umowy zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny

13. Istotne dla stron postanowienia

13.1 Istotne dla stron postanowienia, zgodnie, z ktérymi realizowane bedzie niniejsze
zamoOwienie publiczne zawiera zatacznik nr 3 do niniejszego zaproszenia — wzor

umowy.

14. Zalaczniki do zaproszenia

Numer 1.  Formularz Ofertowy.
Numer 2. Formularz asortymentowo-cenowy
Numer 3.  Wzor umowy
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