SENAT
UNIWERSYTETU MUZYCZNEGO FRYDERYKA CHOPINA

UCHWALA NR 19/54/2017
z dnia 21 marca 2017 r.
w sprawie zasad, trybu przeprowadzenia oraz sposobu opracowania opinii
studentow i doktorantow
w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina

Na podstawie § 62 ust. 3 Statutu Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina
(Uchwata Senatu nr 92/191/2015 z dn. 29.06.2015 r. z pdZn. zm.) w zw. z art. 132 ust. 3
ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz.
1842 z pézn. zm.), a takze w zw. z § 6 Uchwaly w sprawie przeprowadzenia okresowe;j
oceny nauczycieli akademickich zatrudnionych w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka
Chopina (Uchwata Senatu nr 17/52/2017 z dn. 28 lutego 2017 r.), Senat Uniwersytetu

Muzycznego Fryderyka Chopina postanawia co nastepuje:

§1 - CELE

1. Dla umozliwienia zasiegniecia opinii studentéw i doktorantéw przy ocenie
wypetniania przez nauczycieli akademickich ich obowigzkéw dydaktycznych
przy prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych w kazdym roku akademickim
przeprowadza sie ankiete.

2. Celem ankiety jest podnoszenie standardéw, jakos$ci i wydajnosci systemu
ksztatcenia na Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina.

3. Ankiecie podlegaja wszystkie zajecia prowadzone na Uniwersytecie Muzycznym
Fryderyka Chopina (nazywanym dalej: UMFC). Tryb oraz procedure
przeprowadzenia ankiety zaje¢ dydaktycznych okresla §4.

§2 - INFORMACJE OGOLNE

1. Ankieta jest anonimowa i poufna.
2. Wzor ankiet okresla Zatacznik nr 1, przy czym posiada ona réwniez angielskie

ttumaczenie dla studentéw obcojezycznych.



Prawo do udziatu w ankiecie przystuguje wszystkim studentom i doktorantom,
ktérym przystuguje status studenta albo doktoranta, chyba Ze student lub
doktorant zostat zawieszony w prawach studenta albo doktoranta w zakresie
obejmujacym uczestniczenie w zajeciach dydaktycznych prowadzonych na UMFC.
Za organizacje procesu ankietyzacji przeprowadzanej wsrod studentéw
i doktorantow majacej na celu zaopiniowanie pracy nauczycieli akademickich
odpowiada Rektor.

Za przeprowadzenie ankiety oraz przygotowanie opracowania wynikow ankiet
odpowiada Samorzad Studentéw oraz Samorzad Doktorantéw.

Przeprowadzenia ankiety oraz opracowania jej wynikow dokonuje sie
z zachowaniem przepiséw o ochronie danych osobowych.

§3 - TERMIN PRZEPROWADZENIA ANKIETY

. Ankiete przeprowadza sie raz w roku akademickim, nie wcze$niej niz 5 maja,
jednak nie pdzZniej niz na 2 tygodnie przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej
w semestrze letnim danego roku akademickiego, przy czym proces
przeprowadzenia ankiety trwa nie mniej niZ 5 nastepujacych po sobie dni
roboczych.

. W roku akademickim, w ktérym dokonuje sie okresowej oceny nauczycieli
akademickich zatrudnionych w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina
zgodnie z art. 132 ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym ankiete
przeprowadza sie w terminach przewidzianych harmonogramem oceny
okreslanym przez Senat.

. W kazdym roku akademickim Rektor w porozumieniu z Samorzadem Studentéw
oraz Samorzadem Doktorantéw ustala ramowy plan przeprowadzenia ankiety
opisany w §3 ust. 4 i zarzadza jej przeprowadzenie nie p6zniej niz 31 stycznia,
a w roku akademickim 2016/2017 nie p6zniej niz 30 marca 2017r.

Ramowy plan przeprowadzenia ankiety powinien okresla¢ termin oraz miejsce
przeprowadzenia ankiety, a takze termin przekazania Rektorowi opracowanych
wynikéw ankiet i ich oryginatéw.

Rektor przekazuje Samorzadowi Studentéw i Samorzadowi Doktorantow
alfabetyczng liste pedagogéw podlegajacych ocenie oraz liste studentow
i doktorantow uprawnionych do udziatu w ankiecie.

Rektor, na podstawie informacji uzyskanych z Dziatu Kadr i z Dziatu Nauczania,
informuje Samorzady Studentéw i Doktorantéw o wszelkich zmianach w liscie
pedagogéw podlegajacych ocenie oraz w liScie studentéw i doktorantow

uprawnionych do udziatu w ankiecie.



§ 4 - PROCEDURA PRZEPROWADZENIA ANKIETY

Przygotowanie do przeprowadzenia ankiety

1.

Za przygotowanie formularzy ankietowych w wersji papierowej oraz kopert
formatu A4 odpowiada Dziat Nauczania.

Dziekan odpowiada za poinformowanie nauczycieli akademickich o koniecznosci
przeprowadzenia ankiet oraz przedstawienie im procedur dotyczacych
przeprowadzenia ankiety.

W tygodniu poprzedzajagcym przeprowadzenie ankiety Dzial Nauczania
zobowigzany jest dostarczy¢ Samorzadom Studentdéw i Doktorantéow odliczong
liczbe formularzy ankietowych réwng liczbie 75% studentéow zapisanych do
kazdej z grup zajeciowych (indywidualnych i grupowych), ponadto 200 szt.
formularzy ankietowych w jezyku angielskim.

Za przygotowanie, zapieczetowanie oraz otwarcie urny odpowiada
Przewodniczacy Samorzadu Studentéw lub jego zastepca, Przewodniczacy
Samorzadu Doktorantéw lub jego zastepca, Sekretarz Samorzadu Studentéw oraz
dwéch przedstawicieli Zarzadu Samorzadu Studentow wybranych w drodze
uchwaty Zarzadu Samorzadu Studentéw. Zapieczetowanie oraz otwarcie urny
wymaga sporzadzenia protokotu.

Nauczyciele akademiccy z wyjatkiem Rektora nie moga by¢ obecni w trakcie
wypelniania ankiet oraz nie mogga mie¢ dostepu do oryginaléw wypetnionych
ankiet.

Procedura wydawania i zbierania wypetnionych ankiet

6.

Kazdy student i doktorant, o ktorym mowa w § 2 ust. 3, ktéremu przystuguje
prawo do udzialu w ankiecie moze zglosi¢ sie po formularz ankiety w liczbie
réwnej liczbie zaje¢ realizowanych w danym roku akademickim. Liczbe zajec
oraz wydawanych formularzy weryfikuje sie w oparciu o informacje zawarte
w przedstawionym przez studenta lub doktoranta indeksie. Na zyczenie studenta
lub doktoranta zamiast formularzy ankiety w jezyku polskim wydaje sie
formularze ankiety w jezyku angielskim.

Formularz ankiety wydawany jest przez cztonkéw studenckiej komisji do spraw
ankietyzacji w miejscu wskazanym wcze$niej przez Rektora w ramowym planie
przeprowadzania ankiety, o ktérym mowa w §3 ust.4 - na kazdym formularzu
cztonek komisji wpisuje nazwisko nauczyciela akademickiego, ktérego ocenié
moze dany student.

W sktad komisji, o ktérej mowa w § 4 ust. 7 wchodzg wszyscy cztonkowie

Zarzadu Samorzadu Studentéw i Zarzagdu Samorzadu Doktorantéw UMFC.



10.

11.

12.

Podczas wydawania formularzy ankiet studentom oraz doktorantom muszg by¢

obecni co najmniej 2 cztonkowie studenckiej komisji do spraw ankietyzacji.
Prawo do wypetniania formularza ankiety przystuguje studentowi oraz

doktorantowi wytacznie w miejscu okreSlonym w ramowym planie
przeprowadzania ankiety, o ktorym mowa §3 ust.4.

Formularzy ankiet nie mozna wynosi¢ z miejsca okre§lonego w ramowym planie
przeprowadzenia ankiety, a takze powiela¢c w sposob niedozwolony oraz
udostepniac¢ osobom trzecim pod rygorem odpowiedzialnos$ci dyscyplinarne;j.

Wypetnione formularze ankiet umieszcza sie w dotaczonej do nich kopercie.
Zaklejong koperte nalezy wrzuci¢ do urny znajdujgcej sie w pomieszczeniu

wskazanym w ramowym planie przeprowadzenia ankiety.
§ 5 - OPRACOWANIE ANKIET

Za opracowanie wynikow ankiet przeprowadzonych wsréd grup przez siebie
reprezentowanych odpowiada: Samorzad Studentéw oraz Samorzad
Doktorantéw.

Przedstawiciele poszczeg6lnych wydziatéw w Samorzadzie Studentéw oraz
Samorzadzie Doktorantow nie mogg uczestniczy¢ w opracowywaniu wynikow
ankiet dotyczacych oceny nauczycieli akademickich i prowadzonych przez nich
zaje¢ w jednostkach macierzystych przedstawicieli wydziatow.

Wypetnione formularze ankiet zostaja opracowane zgodnie z arkuszem
opracowania wynikow ankiety dla poszczegdlnych nauczycieli akademickich
wramach kazdego z przedmiotow prowadzonych przez danego nauczyciela
akademickiego (Zatacznik nr 2).

Uwagi znajdujace sie w cze$ci opisowej formularza ankiety zostajg przepisane
przez osoby odpowiedzialne za opracowanie wynikéw ankiet z zachowaniem
oryginalnej pisowni.

Samorzad Studentéw i Samorzad Doktorantéw odpowiada za przekazanie
opracowanych wynikéw ankiet Rektorowi w terminie okreslonym w ramowym
planie przeprowadzenia ankiety, nie krétszym niz 2 tygodnie od ostatniego dnia
przeprowadzenia ankiety.

Po opracowaniu ankiet oryginaty wypeinionych formularzy Rektor przekazuje
do archiwum uczelnianego, w ktorym przechowuje sie je przez co najmniej 6 lat
od momentu przekazania wynikéw ankiet oraz oryginatéw formularzy
Rektorowi.

Rektor posiada prawo do wgladu do oryginatéw ankiet.



§ 6 - PROCEDURY DOTYCZACE POSTEPOWANIA Z WYNIKAMI ANKIET

1. Rektor przekazuje wyniki opracowania ankiet Dziekanowi danego wydziatu.
W przypadku jednostek organizacyjnych nie bedacych wydziatami wyniki
opracowania ankiet przekazuje sie kierownikowi danej jednostki organizacyjnej.

2. Dziekan danego wydziatu zobowigzany jest do udostepnienia opracowania ankiet
(wg. wzoru okre$lonego w Zatgczniku nr 2) kazdemu ocenianemu nauczycielowi
akademickiemu prowadzgcemu zajecia dydaktyczne w danej jednostce
organizacyjnej, przy czym udostepnienie opracowania ankiet ocenianym
nauczycielom akademickim moze nastgpi¢ nie wczesniej niz 1 lipca danego roku
akademickiego.

3. Dziekan danego wydziatu uwzglednia opinie zawartg w opracowaniu studenckiej
ankiety opiniujacej jako jeden z elementéw w formutowaniu okresowej oceny

pedagoga zgodnie z art. 132 ust. 3 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym.
§ 7 - POSTANOWIENIA KONCOWE

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

_ I b

prof. dr hab. Klaudlusz\B‘a—r)am
Rektor
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ANKIETA STUDENCKA OPINIUJACA
ZAJECIA DYDAKTYCZNE

Ankieta jest ANONIMOWA

Piecze¢ potwierdzajaca waznos¢ wydanej karty

Procent zajeé, w ktorych uczestniczytem/am:
1. ponizej 50% 2.50-75%

Procent zaje¢, ktore sie odbyty:

Zatacznik nr 1 do Uchwaty Senatu nr 19/54/2017

Pola wypetniane przez osobe wydajacg arkusz:

Wydziat:

Przedmiot:

Rok studiow:

Kierunek:

3. 75%-90%

4. Powyzej 90%

1. ponizej 50% 2.50-75% 3. 75%-90% 4. Powyzej 90%
tak raczej tak raczej nie nie nizm’?\m
(4) 3) 2) (1) e
Odpowiedz na pytania:
Czy informacje o warunkach i formie
uzyskania zaliczenia zostaty jasno 4 3 2 1
okreslone?
Czy Ipedagog byt przygotowany do 4 3 5 1
zajec?
Czy tresé¢ zajec byta zgodna z tematykg
. 4 3 2 1
przedmiotu?
Czy wiedza zdobyta na tych zajeciach
. 4 3 2 1
jest przydatna?
Zajecia byty dla mnie atrakcyjne 4 3 2 1




Nauczyciel wypowiadat sie w sposdb
. . . . 4 3 2 1
jasny i dla mnie zrozumiaty
w razie potrzeby mogtem
skontaktowaé sie z nauczycielem poza 4 3 2 1
zajeciami
Zajecia odbywaty sie regularnie 4 3 2 1
Pedago.g byt otwarty na pytania i 4 3 ) 1
dyskusje
Zajecia rozpoczynaty sie punktualnie 4 3 2 1
Nauczyciel odnosit sie do studentéw z
. . 4 3 2 1

nalezytym szacunkiem
Czy w sytuacji nieobecnosci pedagoga
zorganizowane byto zastepstwo lub

o . . 4 3 2 1
zajecia odbywaty sie w innym
terminie?
Ten wyktadowca jest dla mnie 4 3 ) 1
autorytetem

Co podobato ci sie w zajeciach najbardziej, najmniej lub czy masz jakie$ propozycje zmian ?
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ANKIETA STUDENCKA OPINIUJACA
ZAJECIA DYDAKTYCZNE

Opracowanie wynikow

Pieczec potwierdzajaca waznos¢ opracowania i podpis osoby
opracowujgcej wyniki

Zatgcznik nr 2 do Uchwaty Senatu nr 19/54/2017

Wydziat:

Przedmiot:

Kierunek:

Srednia frekwencja studentéw oceniajacych zajecia:

Srednia
arytmetyczna
punktacji *

Liczba
odpowiedzi**

Czy informacje o warunkach i formie uzyskania

zaliczenia zostaty jasno okreslone?
Czy pedagog byt przygotowany do zajec?

Czy tresé zajed byta zgodna z tematyka przedmiotu?
Czy wiedza zdobyta na tych zajeciach jest przydatna?
Zajecia byty dla mnie atrakcyjne

Nauczyciel wypowiadat sie w sposdb jasny i dla mnie
zrozumiaty

W razie potrzeby mogtem skontaktowaé sie z
nauczycielem poza zajeciami

Zajecia odbywaty sie regularnie

Pedagog byt otwarty na pytania i dyskusje




Zajecia rozpoczynaty sie punktualnie

Nauczyciel odnosit sie do studentéw z nalezytym
szacunkiem

Czy w sytuacji nieobecnosci pedagoga zorganizowane
byto zastepstwo lub zajecia odbywaty sie w innym
terminie?

Ten wyktadowca jest dla mnie autorytetem

* Skala punktacji: 4-tak, 3-raczej tak, 2-raczej nie, 1-zdecydowanie nie
** 7z wyszczegolnieniem liczby oséb, ktére wskazaty ze nie majg w danym zakresie zdania

Srednia wszystkich ocen: ...,

Inne uwagi dotyczace zajeé, przedmiotu lub nauczyciela:

liczba stron zalezy od liczby uwag zgtoszonych w czesci opisowej]

9



