20-11/07/2018/272/W /PS
Zaproszenie do zfozenia oferty

ustugi szatniarskie, tj.: obsluga szatni w gmachu gtéwnym UMFC w Warszawie,

Zamawiajacy:  Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina
Ul Okoélnik 2; 00-368 Warszawa
strona www.chopin.edu.pl, e-mail: przetargi@chopin.edu.pl,
tel.: 222 789 239,
godziny urzedowania: 8:00 + 16:00.

1. Tryb udzielenia zamoéwienia: postgpowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie z
art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych oraz Rozdzialem 7 Regulaminu Udzielania Zamoéwien
Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina

2. Przedmiot zaméwienia:

1) Przedmiotem zamodwienia jest ustuga szatniarska, tj.: obstuga szatni w gmachu gléwnym UMFC w
Warszawie.

Szczegdlowy opis dotyczacy przedmiotu zaméwienia podany jest w zataczniku nr 1 do zaproszenia
do zlozenia oferty.
Okreslenie przedmiotu za pomocg kodéw CPV: 98300000-6 — Rézne ustugi.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze¢Sciowych. Wykonawca musi zlozy¢ oferte¢ na cale
zamowienie. Oferte nalezy zlozy¢ zgodnie ze wzorem formularza ofertowego stanowiacego
Zatacznik Nr 2 do zaproszenia do zlozenia oferty.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza

realizowa¢ przedmiot zamoéwienia z udzialem podwykonawcédw, Zamawiajacy zada wskazania przez

Wykonawce w ofercie czes$ci zamowienia, ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom. Brak

oswiadczenia Wykonawcy na formularzu ofertowym oznacza jego rezygnacje z powierzenia jakiejkolwiek

cze$ci zamoéwienia podwykonawcom.

3. Termin wykonania zaméwienia: od 01.10.2018 r. do 30.04.2019 r.

4. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow:
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki okreslone dotyczace:
1) Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnodci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.
Zamawiajacy nie okresla szczegétowego sposobu oceny spetniania tego warunku;
2) Posiadania wiedzy i do§wiadczenia.
Wykonawca spelni warunek, jesli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie wykonal lub
wykonuje w sposob nalezyty, minimum 2 ustugi szatniarskie (obejmujace swym zakresem obstuge
szatni) o wartosci nie mniejszej niz 100 000,00 zt brutto tacznie;
Przez warto$¢ jednej ustugi Zamawiajacy rozumie laczna warto§¢ wykonywanych uslug w ramach
jednej umowy.
3) Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.
Zamawiajacy nie okresla szczegétowego sposobu oceny spelniania tego warunku;
4) Znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.

5. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:
5.1 W zakresie wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw, nalezy przedlozy¢:
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a) wykaz wykonanych lub wykonywanych gtéwnych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym
okresie, ustug w zakresie niezbednym do wykazania Ocena spelniania warunkéw udzialu w
postepowaniu o zamowienie przeprowadzona bedzie w oparciu spelniania warunku
doswiadczenia opisanego w pkt. 4 ppkt 2) z podaniem ich wartosci, przedmiotu dat wykonania
1 podmiotéw na rzecz ktérych zostaly wykonane (w formie oryginalu) — zgodnie
z formularzem stanowiacym zatacznik nr 4 do zaproszenia do zlozenia oferty oraz
zataczeniem dowodow, okreslajacych czy zostaly wykonane lub sq wykonywane nalezycie.
Dowodami potwierdzajacymi czy ustugi zostaly wykonane nalezycie sa:

— pos$wiadczenie potwierdzajace nalezyte wykonanie ustugi,

Uwaga:

w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug, poswiadczenie powinno byé wydane
nie wczesniej niz na 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert.

— os$wiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest wstanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa powyzej. Jesli
wykonawca sklada oswiadczenie, powinien podaé przyczyny braku mozliwosci uzyskania
poswiadczenia.

W przypadku kiedy Wykonawca w skiadnym wykazie wskazuje ustugi wykonane na rzecz
Zamawiajacego (UMFCw Warszawie) Wykonawca nie ma obowiazku przedkladania
dowodéw potwierdzajacych ich wykonanie w sposéb nalezyty.

b) optacong polise¢, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej na kwote co najmniej 200 000,- z w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.

W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu, nalezy przedtozy¢:

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert;

W razie koniecznosci, w szczegdlnosci gdy wykaz lub dowody budza watpliwosci, Zamawiajacy moze
zwroci¢ sie bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi zostaly wykonane, o
przedlozenie dodatkowych informacji lub dokumentéw bezposrednio Zamawiajacemu

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takzie wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane pomiedzy Zamawiajacym
i Wykonawca / Wykonawcami moga by¢ przekazywane w formie pisemne;.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przekazania wezwan do uzupelnienia dokumentéw,
wezwan do wyjasnien tresci zlozonych ofert, informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznienia postgpowania droga elektroniczng oraz wymaga potwierdzenia otrzymania jej
przez Wykonawce, w przypadku wyboru takiej drogi przekazania informacji przez
Zamawiajacego.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania informacji wystanych przez Zamawiajacego
w sposob okreslony w pkt 7.1 i pkt 7.2, Zamawiajacy domniemywa, iz Wykonawca otrzymat
korespondencij¢ wystana lub e-mail przez Zamawiajacego w sposéb umozliwiajacy zapoznanie
si¢ z jej trescia.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy, bez ujawniania zrédla zapytania, udostepnia
na stronie internetowe.

Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informaciji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci
postepowania.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia wplynat
do Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego
terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci zaproszenia do zlozenia oferty
wplynal po wuplywie terminu skladania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnien
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Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia. Przedluzenie
terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania powyzszego wniosku.

7.7 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tres¢ zaproszenia do zlozenia oferty. Wprowadzona zmiana zostanie zamieszczona na
stronie internetowej Zamawiajacego. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie
si¢ czedcig zaproszenia do zlozenia oferty. W przypadku rozbieznodci pomiedzy trescia
zaproszenia do zlozenia oferty 1 trescia udzielonych wyjasnien i zmian, jako obowigzujaca nalezy
przyjac tres¢ informacji zawierajacej pozniejsze o$wiadczenia zamawiajgcego.

7.8 Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

7.9 Osobami upowaznionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:
a) sprawy merytoryczne: — Pawel Sroczynski — tel. 222 789 239;
b) sprawy formalne: — Monika Stankiewicz-Wiciak — tel. 228 278 305.

Termin zwigzania oferta:
8.1 Okres zwiazania oferta wynosi 30 dni od terminu sktadania ofert.
8.2 Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert

Opis sposobu przygotowania oferty:
9.1 Oferta powinna zawierac:

a) wypelniony i podpisany formularz ofertowy zgodny ze wzorem formularza oferty stanowigcym
zatacznik nr 2 do zaproszenia. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku zlozenia oferty bez
uzycia zalaczonego formularza zlozona oferta musi zawiera¢ wszelkie informacje wymagane
w zaproszeniu 1 wynikajace z zawartosci formularza ofertowego;

b) pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej
czynnos$ci nie wynika z dokumentéw rejestrowych zalaczonych do oferty, zlozone w formie
oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza;

¢) oswiadczenia i dokumenty wymienione w ust. 5 niniejszego zaproszenia.

9.2 Oferte nalezy przygotowac wedlug wymagan okreslonych w niniejszego zaproszenia.
9.3 Kazdy Wykonawca powinien przedstawic tylko jedna oferte pod rygorem odrzucenia.
9.4 Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej, powinna byé podpisana przez osobg/y

upowazniona/e w dokumentach rejestrowych podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub
posiadajaca odpowiednie pelnomocnictwo do dokonania niniejszej czynnoséci prawnej udzielone
przez osobg/y upowazniona/e do reprezentacji podmiotu. Wszystkie zalaczniki do oferty,
stanowigce  oS$wiadczenia powinny by¢ rowniez podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela.

9.5 Zaleca sig, aby kazda strona oferty byla parafowana przez osobe/y uprawniona/e do
reprezentacji Wykonawcy.

9.6 Sporzadzenie ofert powinno nastapi¢ w jezyku polskim, pismem maszynowym lub inng trwala,
czytelng technika.

9.7 Zaleca si¢ ponumerowanie stron i ich spigcie w sposob uniemozliwiajacy przypadkowe
zdekompletowanie.

9.8 Dokumenty wchodzace w sklad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginaléw albo

poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce kopii, z wylaczeniem
pelnomocnictwa, o ktérym mowa w ust. 9.1 pkt. b) Zgodnos¢ z oryginalem wszystkich kopii
dokumentéw, musi byé potwierdzona przez osobg/y uprawniona/e do reprezentacii
Wykonawcy.

9.9 Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce kserokopia dokumentu bedzie
nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci, co do jej prawdziwosci

9.10  Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniést poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie tresci powinny by¢ parafowane przez osobe/y uprawnione do reprezentacii.

9.11 Wzory formularzy nalezy wypelni¢ $cisle wedlug wskazowek okreslonych w zaproszeniu.
Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w tresci zalaczonych formularzy jakichkolwiek zmian.
W przypadku zlozenia przez Wykonawce wlasnych formularzy ich tre$§¢ musi by¢ tozsama
z trescia formularzy zalaczonych do niniejszym.



9.12

9.13

Zadne dokumenty wchodzace w sklad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie
oryginatow, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknigtej kopercie (opakowaniu). Na kopercie
(opakowaniu) powinny widnie¢ nazwa i adres Zamawiajacego oraz nastgpujace oznaczenie:

,Usluga szatniarska, tj.: obstuga szatni w gmachu gtéwnym UMFC w Warszawie, oznaczenie

sprawy: Z0-11/07/2018/272/W /PS” oraz ,Nie otwiera¢ przed dniem 14 wrze$nia 2018
r., godz. 12:00”. Na kopercie nalezy poda¢ réwniez nazwe 1 adres Wykonawcy oraz opatrzyc ja
pieczecia Wykonawecy.

10. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert:

10.1

10.2

10.3

Oferty nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina,
pokdj 223, w terminie do dnia: 14.09.2018 r. do godz. 12:00

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie zostana zwrocone Wykonawcom
bez otwierania

Oferty zostana otwarte w dniu: 14.09.2018 o godz. 12:15 w siedzibie Zamawiajacego:
Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina, ul. Okoélnik 2; 00-368 Warszawa

11  Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

11.1

11.2

11.3

11.4
11.5

Wykonawca okresli cen¢ catkowita oferty brutto dla przedmiotu zamowienia, podajac ja
w zapisie liczbowym i slownie we wzorze stanowiacym zatacznik nr 2 do niniejszego
zaproszenia.

Cena winna obejmowac¢ wszystkie koszty 1 oplaty, jakie powstana w zwiazku z wykonaniem
zamowienia, a ktére moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu umowy, w tym ubezpieczenia,
wszelkie podatki, w tym takze nalezny podatek VAT, zysk, narzuty, ewentualne opusty oraz
pozostale sktadniki cenotworcze.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamoéwienia, nie dopuszcza sig
wariantowosci cen.

Cena opisana w ust. 11.1 lub ust. 11.2 jest cena ostateczna, jakq zaplaci Zamawiajacy.

Ceng oferty nalezy poda¢ w PLN. Cena musi by¢ wyrazona w jednostkach nie mniejszych niz
grosze (nie dopuszcza si¢ podania jednostek w tysiecznych czesciach zloty).

12 Kryteria oceny ofert:

12.1

Cena stanowi 100% kryterium wyboru.

Przy dokonywaniu oceny komisja przetargowa postuzy si¢ nastepujacym wzorem:

12.2

12.3

C = (C, / C,)) x 100 pkt, gdzie:

C — przyznane punkty;

C, — najnizsza cena ofertowa (brutto) spos$réd wszystkich waznych ofert;

C, — cena oferty ocenianej (brutto).
Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza ilo$¢ punktow (100).
W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych beda zaokraglane
do dwoch miejsc po przecinku lub, jesli przy zastosowaniu wymienionego zaokraglenia
nie wystepuje réznica w ilodci przyznanych punktéw, z wigksza dokladnoscia,
Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w zaproszeniu 1 zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane kryterium wyboru.

13 Informacja o formalnosciach po wyborze oferty.

13.1

13.2

Zamawiajacy powiadomi o wynikach postgpowania wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ubiegali
sie o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza
0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

14 Zawarcie umowy:

14.1

Zamawiajacy zawrze umowy wedlug wzoru zawartego w zafaczniku nr 3 do zaproszenia do
zlozenia oferty z Wykonawca, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte.



14.2  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru oferty. Zmiana moze
nastapi¢ w przypadku zmiany przepisow prawa, w szczegolnosci dotyczy¢ zmiany stawki
podatku od towaréw i ustug (VAT).

14.3  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia zakresu $wiadczonych ustug 1 w zwiazku
z tym wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku dotyczacym w szczegolnosci:

a. wystapienia prac remontowych, inwestycyjnych,
b. zmian organizacyjnych u Zamawiajacego,
c. zmian przeznaczenia pomieszczen w okresie przerw w zajeciach dydaktycznych.

14.4  Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy
Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania 1 oceny, chyba ze zajda przeslanki uniewazniania
zapytania ofertowego.

15 W sprawach nieuregulowanych niniejszym zaproszeniem stosuje si¢ obowijzujace przepisy
Kodeksu cywilnego

Zataczniki:

- zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamdwienia

- zalgcznik nr 1.1 — zakres czynnosci dotyczacy obslugi szatni

- zalacznik nr 1.2 — harmonogram

- zalgeznik nr 1.3 — wykaz Administratoréw obiektéw

- zalacznik nr 1.4 — formularz obliczenia ceny oferty z wyszczegdlnieniem stawki jednostkowe;
- zalgcznik nr 2 — formularz ofertowy

- zalgcznik nr 3 — wzér umowy

- zalacznik nr 4 — wykaz gtéwnych uslug

Zatwierdzam

(-) Prof. dr hab. Klaudiusz Baran
/-/ podpis na otryginale
Rektor



Znak sprawy: ZO-11/07/2018/272/W /PS

Zalacznik nr 1

Opis przedmiotu zaméwienia

Na opis przedmiotu zamowienia skladaja si¢ nastepujace zataczniki:
1) zalacznik nr 1.1 - harmonogram

2) zalacznik nr 1.2 - zakres czynnosci dotyczacy obstugi szatni

3) zalacznik nr 1.3 - wykaz Administratoréw obiektéw

4) zalacznik nr 1.4 - wzo6r do obliczenia ceny oferty z wyszczegolnieniem stawki jednostkowej

Uwaga dotyczaca faktur:

Dane do umow i faktur:

Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina

Adres: ul. Okdlnik 2, 00-368 Warszawa

NIP: 525 000 77 15

REGON: 000275702
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zalacznik nr 1.1 do SWIZ

HARMONOGRAM OBSLUGI SZATNI

L.p. Obiekt Ilos¢ Ilos¢ Godziny wymagana ilo§¢ os6b Uwagi
szatni pracy pracujacych
numerkow . Lo . .
jednoczesdnie na jednej
zmianie
1. Uniwersytet 7.30 -22.15 |1 osoba
Muzyczny poniedziate
Fryderyka 1 k - niedziela | dodatkowo 1 osoba
. poniedziatki i Srody w
Choplna 306
godzinach od 18:30 —
22:15
dodatkowo 1 osoba w
niedziele w godzinach
16:30 —19:00
UWAGA :

Szatnia nie bedzie czynna w dniach: 01.11.2018, 22.12.2018 — 02.01.2019, 01 — 07.02.2019, 19 —23.04.2019

W dniach 5 pazdziernika 1 22 lutego dodatkowa osoba na 5h w trakcie uroczystosci akademickich.

Inne zmiany w harmonogramie pracy szatni po zawiadomieniu Wykonawcy przez Zamawiajacego najpdzniej

na dobe przed.

W szatni w dniach, w ktérych wymagana jest ilo§¢ 2 o0séb pracujacych jednoczesnie na zmianie

wynagrodzenie Wykonawcy za okres danego miesiaca bedzie obliczane wg wzoru: (2 x stawka jednostkowa

brutto x ilo$¢ godzin faktycznie wykonywanej ustugi w okresie danego miesiaca), dla standardowej obsady 1

osobowej: (stawka jednostkowa brutto x ilo$¢ godzin faktycznie wykonywanej ustugi w okresie danego

miesiaca).
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Zalacznik nr 1.2

ZAKRES CZYNNOSCI DOTYCZACY OBSLUGI SZATNI:

Petnienie dyzuréw wedlug harmonogramu.

W pracy obowiazuje jednolity, estetyczny strdj wraz z oznakowaniem i identyfikatorem.

Szatniarza obowiazuje uprzejmosc¢ i wysoka kultura osobista.

Szatniarz ponosi pelna odpowiedzialno$¢ materialng / majatkows za powierzona na przechowywanie
odziez oraz wszelkie pomyltki w numerkach powodujace podmiane odziezy.

Dowodem przyjecia odziezy i innych przedmiotéw do szatni jest wydanie numerku.

Szatniarz ma obowiazek przyjmowania na przechowywanie toreb podréznych, plecakéw itp.

W czasie pelnienia dyzuru szatniarz nie moze opuszczaé stanowiska pracy.

Po zakonczonym dyzurze szatniarz ma obowiazek sprawdzi¢ dokltadnie czy:

a) nie pozostawiono odziezy na wieszakach

b) wszystkie numerki znajduja si¢ na swoich miejscach,

¢) nie pozostawiono innych rzeczy, np. toreb, parasoli, badz réznych przedmiotéw, ktére nie powinny

znajdowac si¢ w szatni,

W przypadku stwierdzenia po zakonczonym dyzurze pozostawionej w szatni odziezy, szatniarz
odnotowuje ten fakt w zeszycie pracy szatni, a nastepnie przekazuje pozostawione ubrania za
pokwitowaniem portierowi, by moglo by¢ odebrane wyjatkowo z portierni, poza godzinami pracy
szatni.

Szatnia nie moze pozosta¢ bez dozoru w czasie pracy zmianowej. Szatniarz moze opusci¢ stanowisko
pracy dopiero woéwczas, gdy do pracy przyjdzie zmiennik.

Szatniarzy obowiazuje codzienne sprzatanie szatni.

Po zakonczonej pracy szatniarz sprawdza stan numerkéw, a brak numerka zapisuje do zeszytu.
Wykonawca ma obowiazek na wlasny koszt na biezaco uzupelnia¢ brakujace numerki.

Rozliczenie z brakujacych numerkéw nastapi po zakonczeniu ustugi.

Wszystkie nieprawidlowosci zauwazone na szatni w trakcie lub po zakofczonej pracy powinny by¢
opisane w zeszycie pracy szatni i zgloszone administratorowi obiektu.



WYKAZ ADMINISTRATOROW

WSKAZANYCH DO KONTKATOW

Zalacznik nr 1.3

L.p. | Obiekt Osoba kontaktowa Numer telefonu
1. Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Pawet Sroczynski 222789 239
Chopina
662 005 063
2. Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Monika Stankiewicz-Wiciak 222789 239

Chopina




Zalacznik nr 1.4

WZOR DO OBLICZENIA CENY OFERTY Z WYSZCZEGOLNIENIEM STAWKI

JEDNOSTKOWE]

(formularz cenowy)

Kwota
podatku
VAT Proponowana Maksymalna Kot Kwota Kot
Proponowana podatku
od Stawika ilogé ustugi brutto
. ilos¢ godz. ustugi netto VAT g
stawka proponow N —
anej stawki 72 g0cz. BIUHO 1  ania ustugi (kolumna 1 * (kolumna 5 (kolumna 5
za godz. netto (kolumna 1 + kolumna 4) * stawka | T kolumna
(kolumna kolumna 2) VAT) 6)
1 * stawka
VAT)
L.p. 1 2 3 4 5 6 7
3 442,00

Maksymalna ilo$¢ godz. trwania ustugi z uwzglednieniem okreséw wylaczen.

UWAGA:

W szatni w dniach, w ktérych wymagana jest ilos¢ 2 oséb pracujacych jednoczesnie na zmianie

wynagrodzenie Wykonawcy za okres danego miesiaca bedzie obliczane wg wzoru: (2 x stawka jednostkowa

brutto x ilo$¢ godzin faktycznie wykonywanej ustugi w okresie danego miesigca), dla standardowej obsady 1

osobowej: (stawka jednostkowa brutto x ilo$¢ godzin faktycznie wykonywanej ustugi w okresie danego

miesiaca).



Zatacznik nr 2

FORMULARZ OFERTOWY

Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina
Ul Okoélnik 2, 00-368 Warszawa
00-368 Warszawa

(piecze¢ Wykonawcy) (Zamawiajacy)

(nazwa, adres, tel., fax., email)

w odpowiedzi na ogloszenie o zapytaniu ofertowym na ustugi szatniarskie, tj.: obsluga szatni w
gmachu Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina w Warszawie, oznaczenie sprawy: ZO-
11/07/2018/272/W/PS, sktadamy niniejsza oferte.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z zaproszeniem do zlozenia oferty 1 nie wnosimy do niego zastrzezen
oraz zdobylismy konieczne informacje potrzebne do wlasciwego wykonania zaméwienia.

3. Oferujemy wykonanie zamoéwienia w pelnym rzeczowym zakresie, zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia zawartym w zalaczniku nr 1, 1.1 do 1.4 do zaproszenia do zlozenia oferty.

4. Oferujemy realizacje zamdwienia, za taczna cene:

CeNA BIULLO: ....cceeieeiriieiiicciciereae, zt (za 3 442,00 godzin)

(stownie:
......................................................................................................................................................................... )
przy proponowanej stawce za 1 godz. ................eee zt brutto (sfownie:



CENA NETLO! wevueerieiriseressiseeneisee e esaseenes zt
podatek VAT wg stawki 23 %, w kwocie: .....cccocvvvivirininnennes zl.

Zamowienie wykonamy w terminie wymaganym przez Zamawiajacego, okreslonym w zaproszeniu do
zlozenia oferty.

Os$wiadczamy, ze zawarty w zaproszeniu do zlozenia oferty projekt umowy zostal przez nas
zaakceptowany 1zobowiazujemy si¢ w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy
na wymienionych w niej warunkach w miejscu 1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.
Zamdbwienie wykonamy samodzielnie/ zamoéwienie powierzymy podwykonawcom™®, w nastgpujacym
zakresie



Znak sprawy:

Zalacznik nr 3

UMOWA Nt ...... (wzbr)

zawarta W dniu .o, r. w Warszawie

pomigdzy

Uniwersytetem Muzycznym Fryderyka Chopina, 00-368 Warszawa, ul. Okoélnik 2, NIP 525 000 77 15,
REGON 000275702 zwanym dalej Zamawiajacym,

reprezentowanym przez Kanclerza ...................o

przy kontrasygnacie Kwestora

z jednej strony,

Umowa niniejsza zostala zawarta na podstawie zapytania ofertowego nr Z0-11/07/2018/272/W/PS art.4
ust.8 Prawo zaméwien publicznych oraz Rozdzialu 7 Regulaminu Udzielania Zaméwien UMFC

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy sa ustugi szatniarskie w gmachu gléwnym UMFC w Warszawie,
okreslone w opisie przedmiotu zamoéwienia stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.

2. W nastepstwie zawarcia niniejszej umowy Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji ustugi
wskazane w § 1 ust. 1 umowy, w okresie od 01.10.2018 r. do 30.04.2019 r. — zgodnie z zapisami
harmonogramu, tj. zalacznika nr 2 do umowy.

3. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania ustugi osobie trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

§2

1. Maksymalne wynagrodzenie z tytulu niniejszej umowy wynosi ................ zt brutto, slownie:
....................................................... ztotych ..... /100, wg ceny okreslonej w ofercie.

2. Nalezno$¢ przystugujaca Wykonawey z tytulu niniejszej umowy bedzie stanowila iloczyn stawki
jednostkowej brutto .................. (wskazanej w formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do
umowy) oraz ilosci godzin faktycznie wykonywanych uslug (przy uwzglednieniu harmonogramu -
zalacznika nr 2 do umowy).

3. Calkowita warto§¢ brutto przedmiotu zamdwienia obejmuje wszelkie elementy wykonania umowy
w szczegolnosci réwniez koszty Srodkéw czystosci uzywanych przez Wykonawee do utrzymywania
W czystosci pomieszczen szatni.

4. Platnos¢ za wykonanie ustug objetych umowa bedzie regulowane z dotu, raz w miesigcu, przelewem z
rachunku Zamawiajacego na rachunek Wykonawcy w terminie 21 dni od daty doreczenia Zamawiajacemu
faktury VAT wystawionej przez Wykonawce ostatniego dnia kazdego miesiaca.

5. Warunkiem platnosci za uslugi jest dotaczenie do kazdej wystawionej faktury VAT protokotu nalezytego
wykonania ustug potwierdzonego podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.



6.

7.

W okresach przerw $wiatecznych oraz przerw w zajeciach dydaktycznych zawiesza sie wykonywanie
ustugi. Za okres zawieszenia wykonywania ustugi Wykonawcy nie przysluguje prawo do wynagrodzenia.
Za dat¢ zaplaty przyjmuje si¢ date obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego. Wykonawca nie
moze dokonaé cesji wierzytelnosci powstalych w zwiazku z realizacja niniejszej umowy na rzecz osoby
trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo biezacej kontroli jakosci realizowanych ustug przez osoby
odpowiedzialne wskazane w § 5 ust.1 pkt. 2) i inne osoby upowaznione pisemnie przez Rektora lub
Kanclerza, a Wykonawca zobowigzany jest do pomocy w prowadzeniu kontroli.

§3

Wykonawca zobowiazany jest do wykonywania codziennych czynnosci bedacych przedmiotem niniejszej
umowy ze szczegblna starannodcia, w szczegolnosci z uwzglednieniem zakresu czynnosci dotyczacego
obslugi szatni stanowigcego zalacznik nr 3 do umowy, zapewnienia wysokiego standardu wykonanych ustug
zgodnie z przepisami prawa obowiazujacymi w tym zakresie oraz z uwzglednieniem profesjonalnego
charakteru prowadzonej dzialalnosci 1 ewentualnych uwag zglaszanych w tej sprawie przez upowaznionych
do nadzoru prac/ustug przedstawicieli Zamawiajacego.

1.

§4
Wykonawca oswiadcza, ze osoby, ktore zostana dopuszczone do czynnosci objetych umowa
sa przeszkolone w zakresie BHP i Ppoz, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i posiadaja aktualne
zaswiadczenie o odbytym szkoleniu w zakresie BHP i Ppoz.
Wykonawca o§wiadcza, ze osoby skierowane do wykonywania zadan pracownika obsltugi szatni posiadaja
zdolnos¢ fizyczna 1 psychiczng do wykonania zadan oraz sq niekarane.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za osoby przez siebie zatrudnione i dopuszczone do wykonywania
czynnosci objetych umowa.
Osoby wykonujace czynnosci zwiazane z obstuga szatni winny by¢ ubrane w estetyczne jednolite stroje z
logo firmy. Wymagany jest schludny i estetyczny wyglad pracownikéw oraz pomocnos$¢ i uprzejmosé
wobec studentow 1 pracownikow Zamawiajacego, petentéw i 0oséb przebywajacych goscinnie.
Pracownicy Wykonawcy delegowani do wykonywania przedmiotowej ustugi beda osobami na stale
wytypowanymi do realizacji zamoéwienia. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonywania zmian oséb
wykonujacych ustuge na danym obiekcie, po uprzednim powiadomieniu o tym Zamawiajacego
1 uzyskaniu jego akceptacji (wymagany jest wykaz osob).
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu wykaz osob, ktére bedg realizowaly ustuge, najpézniej na 3 dni
przed terminem jej rozpoczecia.
Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sa do utrzymania w czystosci pomieszczen szatni przy uzyciu
sprzetu 1 srodkéw czystosci zapewnionych przez Wykonawce.
Osoba odpowiedzialng za prawidlowq realizacje umowy po stronie Wykonawcy jest:
................................................... tel.

§5
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przekazania obiektéw objetych zakresem przedmiotowej umowy
Wykonawcy, w sposéb umozliwiajacy wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia,
w szczegblnodci Zamawiajacy:
1) umozliwi wejscie Wykonawcy na teren obiektu
2) wyznaczy osoby — Administratoréw nadzorujacych obiekt objety niniejsza umowa, do bezposredniej
wspolpracy z Wykonawca oraz odpowiedzialnych za sprawowanie nadzoru nad sposobem,
prawidfowoscia 1 jakoscia wykonywanych czynnosci bedacych przedmiotem zamoéwienia (wykaz
Administratoréw — zalacznik nr 4 do umowy ).
3) Administratorzy wyznaczeni przez Zamawiajacego do bezposredniej wspolpracy z Wykonawca
prowadzi¢ beda rejestr skarg i zazalen.



W przypadku zazalenia uzytkownikéw obiektow szatni lub uwag ze strony Zamawiajacego, co do jakosci
wykonanych czynnosci zwiazanych z obstuga szatni, Wykonawca zobowiazuje si¢ do natychmiastowego
uwzglednienia przekazanych zastrzezen odnosnie jakosci $wiadczonych ustug 1 poprawy w wykonaniu
czynnoscl.

§o

Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw bedacych przedmiotem realizacji niniejszej
umowy Zamawiajacy moze naliczy¢ kare umowa w wysokosci 10% wartos$ci miesiecznego wynagrodzenia
brutto wynikajace z faktury.

W przypadku niewykonania lub 2-krotnie powtarzajacego si¢ nienalezytego wykonania przedmiotu
zamoéwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do obcigzenia Wykonawcy kosztami poniesionymi w
zwiazku z koniecznoscia zlecenia (w trybie doraznym) powyzszych czynnosci innemu podmiotowi
Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowng za odstapienie od umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy w wysokosci 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 2 ust.1
umowy.

Kary umowne zostang potracone z kwoty naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych prawa cywilnego
niezaleznie od zastrzezonych w niniejszym paragrafie kar umownych.

Odstapienie przez ktérakolwiek ze stron od zawartej umowy nie powoduje uchylenia obowiazku zaplaty
kar umownych z tytutu zdarzen zaistniatlych w okresie jej obowiazywania.

W przypadku nalozenia przez organy panstwowe na Zamawiajacego kar za nieprzestrzeganie przepisow
bhp, ppoz i innych, a zwigzanych z zakresem prac wykonywanych przez Wykonawce, obciazaé one bede
Wykonawece.

§ 7

Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ materialng za rzeczy pozostawione w szatni, w tym réwniez wobec
0s0b trzecich.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy warto§ciowe pozostawione wewnatrz odziezy
zdawanej do szatni pod warunkiem, iz w widocznym miejscu — dostepnym dla uzytkownikow szatni,
umiesci stosowng informacje o wylaczeniu odpowiedzialnosci.

W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajacego lub w mieniu oddanym do szatni, obowiazek
odszkodowawczy obejmuje naprawienie szkody do pelnej wysokosci wartosci rzeczy w przypadku jej:
zagubienia, zniszczenia lub kradziezy, a w przypadku jej uszkodzenia do wysokosci niezbednych kosztow
naprawy i utraty wartosci rzeczy. Ewentualne koszty powstale w zwigzku z nienalezytym wykonaniem
umowy, podlegaja potraceniu z wynagrodzenia Wykonawcy.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia numerkéw do szatni przez uzytkownika — Wykonawca ma
prawo do obcigzenia go kwota niezbedna do naprawienia lub odkupienia numerka, jednak nie wyzsza niz
10 zt pod warunkiem, iz w widocznym miejscu dostepnym dla uzytkownikéw szatni umiesci stosowna
informacj¢ o takim obcigzeniu.

Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone Zamawiajacemu i jego pracownikom,
osobom trzecim w tym takze korzystajacym z szatni, przez osoby, ktéorym powierzyl obowiazki
okreslone w § 1 spowodowane niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem ustug bedacych
przedmiotem zaméwienia, a takze w skutek zdarzen losowych, z wylaczeniem zdarzen, za ktére
odpowiedzialno$¢ ponosi Zamawiajacy.

§8

Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zamawiajacego za 1 miesiecznym wypowiedzeniem liczonym
na koniec miesigca kalendarzowego nastepujacego po miesiacu, w ktorym dokonano wypowiedzenia, w
przypadku naruszenia postanowient niniejszej umowy dotyczacych sposobu realizacji przedmiotu
zamowienia.



N —

Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zamawiajacego w trybie natychmiastowym w przypadku spozywania
alkoholu lub zakazanych uzywek, w szczegolnosci narkotykow i innych podobnie dziatajacych $rodkow,
przez osoby obstugujace szatnie lub znajdowania si¢ oséb wykonujacych obowiazki wynikajace z
niniejszej umowy pod wplywem alkoholu lub zakazanych uzywek.

W kazdym przypadku rozwigzania umowy Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia za okres jej
rzeczywistej realizacji.

§9

Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy gdy:

1) nastapi znaczne pogorszenie sytuacji finansowej Wykonawcy, szczegdlnie w razie powzigcia
wiadomosci o wszczgciu postgpowania egzekucyjnego wobec majatku Wykonawcy,

2)  Wykonawca wykonuje umowe niezgodnie z jej warunkami, w szczegolnosci nie zachowuje wlasciwej
jakosci,

3) wystapia okolicznosdci powodujace, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym; w takim
przypadku Wykonawca uprawniony jest do zaplaty za wykonana cz¢s¢ umowy.

Odstapienie moze by¢ dokonane w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o powyzszych

okolicznosciach okreslonych w ust.1.

§ 10

Zmiany warunkow i uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru oferty. Zmiana moze nastapi¢ w przypadku zmiany
przepisow prawa, w szczegolnosci dotyczy¢ zmiany stawki podatku od towaréw i ustug (VAT).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia zakresu $wiadczonych uslug i w zwigzku z tym
wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku dotyczacym w szczegdlnosci:

1) wystapienia prac remontowych, inwestycyjnych

2) zmian organizacyjnych u Zamawiajacego,

3) zmian przeznaczenia pomieszczen w okresie przerwy w zajeciach dydaktycznych
W razie powstania sporu zwigzanego z wykonaniem umowy, kazda ze stron umowy ma prawo skierowac
swoje roszczenia do strony przeciwnej, ktéra ustosunkuje si¢ na pismie do zgloszonego roszczenia, w
terminie 14 dni od daty powiadomienia.
Spory powstalte na tle realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez Sad wiasciwy miejscowo dla
Zamawiajgacego.
Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej
zmiany w ogloszeniu o zaméwieniu lub w zaproszeniu do zlozenia oferty oraz okreslit warunki takiej
zmiany.
W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 11

Wykonawca zobowiazuje si¢ do ubezpieczenia od odpowiedzialnodci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci w okresie realizacji przedmiotu umowy na kwote co najmniej 200 000 zt brutto (stownie:
dwiescie tysigcy ztotych ).

Wykonawca ma obowiazek po kazdorazowym odnowieniu polisy przedlozyé Zamawiajacemu jej
kserokopie potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem, w terminie do 14 dni kalendarzowych od daty
wystawienia polisy.

W przypadku nicodnowienia przez Wykonawce w trakcie realizacji umowy polisy, Zamawiajacy moze
odstapi¢ od umowy albo ubezpieczy¢ Wykonawce na jego koszt. Koszty poniesione na ubezpieczenie
Wykonawcy, Zamawiajacy potraci z wynagrodzenia Wykonawcy, a gdyby to nie bylo mozliwe - z
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Odstapienie od umowy z przyczyn, o ktérych mowa w
niniejszym ustepie, stanowi odstapienie z przyczyn zawinionych przez Wykonawce.



§12
Umowa niniejsza zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego
i jeden dla Wykonawcy.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:



Zalacznik Nr 4

Wykaz gtéwnych ustug

Dotyczy postgpowania o udzielenie zamdwienia prowadzonego w trybie zapytania ofertowego na uslugi
szatniarskie, tj.: obstuga szatni w gmachu gléwnym UMFC w Warszawie, oznaczenie sprawy: ZO-
11/07/2018/272/W /PS.

Os$wiadczam/my, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonatem/lismy ustugi w zakresie niezbednym do
wykazania spelniania warunku do$wiadczenia opisanego w zaproszeniu do zlozenia oferty, zgodnie z
ponizszym wykazem:

Lp. Rodzaj zamoéwienia Daty Wartos¢ Podmiot na rzecz ktérego
opis wykonywania brutto wykonywano ustugi

Do wykazu nalezy dolaczy¢ dowody potwierdzajace, ze wykazane uslugi zostaly wykonane nalezycie, w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej ,,za zgodnos¢ z oryginatem” w sposob opisany w zaproszeniu do
zlozenia ofety.

(miejscowos¢ i data) (podpis, pieczatka imienna osoby upowaznionej
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)



