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Znak sprawy: Z0O-8/07/2018/W /PS
ZAPYTANIE OFERTOWE

Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina z siedziba w Warszawie, ul. Okolnik 2, 00-368 Warszawa
zaprasza do zlozenia oferty w zapytaniu ofertowym na:

Kompleksowe wsparcie Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina w procesie realizacji
projektu inwestycyjnego dofinansowanego z Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014 — 2020, tj. ,, Przebudowa i modernizacja pomieszczeri studyjnych i sali

koncertowej budynku Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina w Warszawie”

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug, polegajacych na kompleksowym wsparciu
Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina (dalej rowniez jako ,,Uniwersytet”) w procesie
realizacji projektu inwestycyjnego dofinansowanego z Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014 — 2020, tj. ,,Przebudowa i modernizaga pomieszezer studyjnych i sali koncertowej
budynkn Unzwersytetn Muzycznego Fryderyka Chopina w Warsgawie”

W ramach ustug, okreslonych w pkt. 1, Wykonawca jest zobowiazany do realizacji nastepujacych
zadan:
1) rozliczanie projektu poprzez tworzenie wnioskow o platnosé, w tym:

a) sporzadzanie wnioskow o platnos¢ w oparciu o aktualne wytyczne w systemie SL.2014 na
podstawie przygotowanych przez Uniwersytet dokumentéw tj.: skanow faktur,
protokotéw, uméw z wykonawcami, sprawozdan koordynatora z postepu prac;

b)nadzor nad terminowym skladaniem wnioskéw o platnos¢ w tym wnioskow
rozliczajacych zaliczke.

2)kontakt z Ministerstwem Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego w zakresie przedlozonych

wnioskow o platnosé, w tym sporzadzanie korekt wnioskéw 1 wyjasnien do ewentualnych
zapytan;

3) udzielanie Uniwersytetowi informacji o obowiazujacych wytycznych, w tym:

a) biezaca weryfikacje aktualnosci obowiazujacych wytycznych;

b) przekazywanie Uniwersytetowi informacji o wymaganych zmianach w procesie realizacji
projektu zwigzanych z aktualizacjami wytycznych.

4) aktualizacje zalacznikow do umowy o dofinansowanie, w szczegdélnosci harmonograméow
planéw platnosci (zal. 3 14 do umowy o dofinansowanie);

5) weryfikacj¢ niezbednych w procesie realizacji projektu wszelkich wewngtrznych procedur
Uniwersytetu oraz wsparcie w ich przygotowaniu (np. polityka przeciwdziatania naduzyciom
finansowym w projekcie);

6) prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej udzielonych dotacji celowych na wydatki
niekwalifikowalne, w tym wsparcie w przygotowaniu programow inwestycyjnych;

7) wsparcie w zakresie przygotowania ewentualnych anekséw do umowy o dofinansowanie;

8) prowadzenie korespondencji z Ministerstwem Kultury i Dziedzictwa Narodowego w czesci
finansowej projektu;

9) wsparcie Dzialu Finansowo — Ksiggowego Uniwersytetu (m.in. weryfikacja polityki
rachunkowosci, opiséw dokumentéw ksiggowych);

10)  przygotowywanie niezbednych oswiadczenn skladanych przez Uniwersytet w  trakcie
realizacji danego projektu;

11)  doradztwo w zakresie dokumentacji zwiazanej z postepowaniami ofertowymi;
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12) wsparcie w trakcie kontroli konicowej projektu (m.in. pomoc w przygotowaniach do
kontroli, w tym opracowanie o$wiadczen wymaganych przez kontrolujacych i wskazanie
obszaréw podlegajacych kontroli, opracowywanie wyjasnien).

2. Termin realizacji zamowienia oraz istotne postanowienia umowy

Umowa zostanie zawarta na czas realizacji projektu, o ktérym mowa w pkt. 1 nie p6zniej jednak niz

do dnia 30 wrzesnia 2020 roku.

Zgodnie z formularzem oferty wykonawca, ktéremu zostanie udzielone zamoéwienie zobowiazuje si¢

do podpisania umowy, ktéra zawiera¢ bedzie nizej wymienione istotne postanowienia;

1) Czynnosci objete przedmiotem zamoéwienia wykonywane beda przez caly okres
obowigzywania umowy.

2) Cena netto bedzie zgodna ze zlozona oferta 1 nie ulegnie zmianie w okresie obowiazywania
umowy z zadnych powodéw lezacych po stronie Wykonawecy.

3) Zaplata wynagrodzenia nastapi z dotu na podstawie rachunkéw/faktur Wykonawcey
wystawianych co miesiac.

4) Wynagrodzenie za dany miesiac platne bedzie w terminie do 10. dnia miesiaca nastgpujacego
po miesiacu zlozenia prawidlowego rachunku/faktury wraz z zestawieniem wykonanych
godzin

5) Zamawiajacy nie zaplaci Wykonawcy zaliczki.

3. Kryteria wyboru ofert

Zamawiajacy wybierze ofert¢ o najnizszej cenie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zakoniczenia postgpowania bez wyboru najkorzystniejszej

oferty.

4. Wymagania, jakie powinni spetnia¢ Wykonawcy w zakresie dokumentéw i o§wiadczen
Oferent przedstawi oferte sporzadzong odpowiednio do w/w opisu przedmiotu zamoéwienia.
Cena oferty winna by¢ podana w PLN. Ryzyko zmiany kursow walut ponosi oferent.
Wykonawca winien takze dotaczy¢ do oferty:
aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

5. Sposob przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemne;j.

6. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy zlozy¢ w Kancelarii Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina, ul. Okdlnik 2, 00-

368 Warszawa do dnia 17 wrzesnia 2018 roku, do godziny 12:00. Oferty ztozone po terminie

zostang zwrocone bez otwierania.

7. Uprawnionym do kontaktowania si¢ z oferentami w sprawie przedmiotu zamowienia jest Giéwny
Specjalista  ds. Zamoéwien  Publicznych,  pani Monika  Stankiewicz-Wiciak,  e-mail:
przetargi@chopin.edu.pl

Warszawa, dnia 10 wrzes$nia 2018 roku

ZATWIERDZAM

Opracowal: ..o .
Pawet Sroczynski
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Zapytanie ofertowe NR ZO-8/07/2018/W/PS

Pieczec oferenta

(miejscowos¢, data)

Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina
ul. Okdlnik 2
00-368 Warszawa

OFERTA
W zwigzku z postgpowaniem o uzyskanie zamoéwienia nr ZO-08/07/2018/W/PS na:
Kompleksowe wsparcie Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina w procesie realizacji
projektu inwestycyjnego dofinansowanego z Programu Operacyjnego Infrastruktura i

Srodowisko 2014 — 2020, tj. ,, Przebudowa i modernizacja pomieszczeri studyjnych i sali
koncertowej budynku Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina w Warszawie”

prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, skladamy oferte na wykonanie zaméwienia

1) Oferuje realizacje¢ zamowienia za ceng¢ ofertowa brutto za miesigc ... PLN,
(stownie  ZEOtYCh: oo ) tj. cena
ofertowa netto............cceoeuueee. PLN plus podatek VAT.....% w kwocie .......ccccceuvunee. PLN

2) Zamoéwienie bedzie realizowane przez caly okres realizacji umowy, jednak nie diuzej niz do 30
wrzesnia 2020 roku.

3) Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z postanowieniami zapytania ofertowego i nie wnosze do niego
zastrzezen oraz przyjmuje wszystkie warunki i postanowienia w nim zawarte.

4) Oswiadczam, ze wyrazam zgodg¢ na przeniesienie do umowy na realizacj¢ zamowienia warunkow
oraz postanowien okreslonych w zapytaniu ofertowym.

5) W przypadku przyznania mi zamoéwienia, zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

6) Oferte ztozono na ......... ponumerowanych stronach od nr.......do nr.........

Podpis (podpisy) oferenta

* jezeli dotaczone sq odpisy dokumentow lub ich kserokopie, muszq by one poswiadezone 3a 3g0dnosé 3
oryginatem przez osobe (0s0by) podpisujaca oferte
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WZOR
UMOWAnr ......... /U /2018
zawarta dnia voeeeeeeeennennennnn. roku w Warszawie pomiedzy

1. Uniwersytetem Muzycznym Fryderyka Chopina, 00-368 Warszawa, ul. Okoélnik 2,
identyfikowanym nr NIP 525 000 77 15, REGON 000275702, zwanym dalej Zamawiajacym
reprezentowanym przez:

................................. - Kanclerza
przy kontrasygnacie
................................. - Kwestora
R ' ' , z siedziba W
.............................. ul. Loy e ddentyfikowanag, nr
NIP e , zwana dalej Wykonawcg reprezentowanym przez:

§1
Umowa zostaje zawarta na podstawie przeprowadzonego zapytania ofertowego nr ZO-
8/07/2018/W/PS, zgodnie z art. 4 ust 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z p6zn. zm.).

§2
1. Uniwersytet zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do odplatnego wykonania na jego rzecz
czynnosci, polegajacych na kompleksowym wsparciu Uniwersytetu w procesie realizacji projektu
inwestycyjnego dofinansowanego z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 —

2020, t. ,,Przebudowa i modernizaga pomieszezerni studyinych i sali koncertowej budynkn Uniwersytetu

Muzyeznego Fryderyka Chopina w Warszawie”

2. Zakres czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 obejmowaé bedzie w szczegdlnosci:
1) rozliczanie projektu poprzez tworzenie wnioskow o platnos¢, w tym:
¢) sporzadzanie wnioskow o platnosé¢ w oparciu o aktualne wytyczne w systemie SL2014 na
podstawie przygotowanych przez Uniwersytet dokumentéw tj.: skanéw faktur,
protokotow, uméw z wykonawcami, sprawozdan koordynatora z postepu prac;
d)nadzor nad terminowym skladaniem wnioskéw o platnos¢ w tym wnioskow
rozliczajacych zaliczke.

2) kontakt z Ministerstwem Kultury i Dziedzictwa Narodowego w zakresie przedlozonych
wnioskow o platnos$é, w tym sporzadzanie korekt wnioskow 1 wyjasnien do ewentualnych
zapytan,

3) udzielanie Uniwersytetowi informacji o obowiazujacych wytycznych, w tym:

¢) biezaca weryfikacje aktualnosci obowiazujacych wytycznych;
d) przekazywanie Uniwersytetowi informacji o wymaganych zmianach w procesie realizacji
projektu zwigzanych z aktualizacjami wytycznych.

4) aktualizacj¢ zalacznikow do umowy o dofinansowanie, w szczegdlnosci harmonogramow
planéw platnosci (zal. 3 14 do umowy o dofinansowanie);

5) weryfikacje niezbednych w procesie realizacji projektu wszelkich wewngtrznych procedur
Uniwersytetu oraz wsparcie w ich przygotowaniu (np. polityka przeciwdzialania naduzyciom
finansowym w projekcie);
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0) prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej udzielonych dotacji celowych na wydatki
niekwalifikowalne, w tym wsparcie w przygotowaniu programow inwestycyjnych;

7) wsparcie w zakresie przygotowania ewentualnych anekséw do umowy o dofinansowanie;

8) prowadzenie korespondencji z Ministerstwem Kultury i Dziedzictwa Narodowego w czesci
finansowej projektu;

9) wsparcie Dzialu Finansowo — Ksiggowego Uniwersytetu (m.in. weryfikacja polityki
rachunkowosci, opiséw dokumentéw ksiggowych);

10)  przygotowywanie niezbednych oswiadczen skladanych przez Uniwersytet w  trakcie
realizacji danego projektu;

11)  doradztwo w zakresie dokumentacji zwiazanej z postegpowaniami ofertowymi;

12)  wsparcie w trakcie kontroli koncowej projektu (m.in. pomoc w przygotowaniach do
kontroli, w tym opracowanie o$wiadczenn wymaganych przez kontrolujacych i wskazanie
obszaréw podlegajacych kontroli, opracowywanie wyjasnien).

§3
Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas realizacji projektu, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 Umowy,
nie pozniej jednak niz do dnia 30 wrzesnia 2020 r.

§4

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada niezbedne uprawnienia, umiejetnosci, wiedze,
doswiadczenie oraz $rodki techniczno — organizacyjne do wykonania czynnosci, bedacych
przedmiotem umowy, i zobowiazuje si¢ je wykonywal z nalezyta starannoscia, aktualnym
poziomem wiedzy 1 techniki, zgodnie z przepisami prawa oraz zaleceniami Uniwersytetu.

2. Wykonawca oswiadcza, iz zawarcie oraz realizacja niniejszej Umowy nie beda naruszaly
obowigzujacych przepisow prawa, jakichkolwiek praw osob trzecich oraz innych zobowiazan
Wykonawecy.

3. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy innej
osobie pod warunkiem uzyskania uprzedniej zgody Uniwersytetu wyrazonej na pismie pod
rygorem niewaznosci.

4. Przy realizacji niniejszej umowy Strony zobowigzuja si¢ do stosowania zapisoéw okreslonych w
zalaczniku nr 1 do umowy - Zasady wspolpracy.

§5
1. Strony zgodnie ustalaja, iz Wykonawcy za wykonanie niniejszej umowy przystuguje
wynagrodzenie ryczaltowe w lacznej wysokosci ... zt brutto (stownie:

........................................................ ) miesi¢cznie, platne co miesiac na podstawie
dostarczonego przez Wykonawce 1 zaakceptowanego przez Uniwersytet rachunku za miesiac,
ktérego dotyczy platnosé, wskazujacego potwierdzona liczbe godzin wykonania zlecenia.

2. Wynagrodzenie za dany miesiac platne bedzie w terminie do 10. dnia miesiaca nastepujacego po

miesiacu zlozenia prawidtowego rachunku wraz z zestawieniem wykonanych godzin.

3. Od wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 beda potracone naleznosci publicznoprawne zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa.

. W przypadku koniecznosci wykonywania przez Wykonawce czynnosci stanowiacych przedmiot
niniejszej Umowy w siedzibie Uniwersytetu przy ul. Okélnik 2 w Warszawie, Uniwersytet
zobowigzuje si¢ pokry¢ koszty podrézy Wykonawcey pociagiem (klasa II) lub innym $rodkiem
transportu, ktérego koszty podrézy nie przekrocza ceny biletu kolejowego (II klasy) na trasie:
................................................... , ha podstawie przedstawionych biletéw lub innych
réwnowazonych dowodéw ksiggowych, a takze zobowiazuje si¢ zapewni¢ nocleg dla jednej

SN
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osoby w Domu Studenckim ,,Dziekanka” przy ul. Krakowskie Przedmiescie 58/60 w Warszawie
na czas pobytu w tym celu.

§o
Do przyjecia wykonanego zlecenia, nadzoru oraz biezacej realizacji Umowy ze strony Uniwersytetu
upowazniony jest Kanclerz UMFC.

§7

1. W przypadku naruszenia przez Wykonawce obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Umowy,
niewykonywania lub nienalezytego jej wykonywania, Uniwersytet moze wypowiedzie¢c Umowe ze
skutkiem natychmiastowym.

2. Niezaleznie od uprawnienia, o ktérym mowa w ust. 1 niniejsza umowa moze by¢ rozwigzana
przez kazda ze Stron z zachowaniem 2 tygodniowego  okresu wypowiedzenia lub za
porozumieniem Stron, przy czym wypowiedzenie nie wymaga uzasadnienia.

3. W przypadku rozwiazania umowy przed koncem danego miesigca, wynagrodzenie miesi¢czne
nalezne Wykonawcy ulega proporcjonalnemu zmniejszeniu do wysokosci odpowiadajace;
faktycznemu okresowi realizacji zlecenia w miesiacu, w ktorym nastapito wypowiedzenie.

§8

1. W przypadku niewykonywania lub nienalezytego wykonywania niniejszej umowy przez
Wykonawce, Uniwersytetowi przystuguje kara umowna w wysokosci 10% miesigcznego
wynagrodzenia ryczaltowego brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy, za kazde
stwierdzone naruszenie, platna w terminie 7 dni od otrzymania zawiadomienia o jej
zastosowaniu.

2. Zastrzezona w ust. 1 kara umowna nie wylacza mozliwosci dochodzenia przez Uniwersytet na
zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego kar¢ umowna, w tym za poniesione straty 1
utracone korzysci.

§9

1. Administratorem Danych Osobowych w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina jest
Rektor -prof. zw. dr hab. Klaudiusz Baran.

2. Inspektorem Ochrony Danych w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina jest Kinga
Woijcik- Przadka ( kontakt: iod@chopin.edu.pl).

3. Uniwersytet o§wiadcza, ze dane osobowe uzyskane od Wykonawcy w zwiazku z realizacja umowy
beda przetwarzane przez Uniwersytet zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(RODO) w celu realizacji niniejszej Umowy.

4. Strony zobowiazuja si¢ do:

1) wzajemnego stosowania zasad poufnosci dokumentéw iinformacji uzyskanych od drugiej
Strony w zwigzku z wykonywanym przedmiotem umowy zaréwno w trakcie jej trwania jak i po
ustaniu stosunku wynikajacego z umowy; wszelkie dokumenty beda ujawniane jedynie w
zakresie niezbednym, zwigzanym z realizacjq przedmiotu umowy, po wyrazeniu zgody przez
druga Strong;

2) zabezpieczania przed kradzieza, uszkodzeniem i zaginigciem wszelkich —otrzymanych
dokumentéw (w tym na mobilnych no$nikach) zwigzanych z przedmiotem umowy;

3) niewykorzystywania zebranych informacji prawnie chronionych dla celéw innych
niz wynikajace z realizacji umowys;
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4) niezwlocznego przekazywania drugiej Stronie informacji o wszelkich przypadkach naruszenia
tajemnicy informacji prawnie chronionych lub o ich niewtasciwym uzyciu.

§10

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do traktowania jako poufnych wszelkich dokumentéw oraz
informacji przekazanych przez Uniwersytet w ramach zawarcia oraz realizacji niniejszej Umowy,
ktore nie sa publicznie znane, jak réwniez dokumentéw 1 informacji powstatych przy korzystaniu
z tych materialéw, a takze ich nieujawniania osobom trzecim bez uprzedniej pisemnej zgody
Uniwersytetu.

. Dodatkowo Wykonawca zobowiazuje si¢ do przechowywania oraz przetwarzania informacji i
dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 w sposéb wylaczajacy dostep do nich przez
nieuprawnione osoby trzecie, a takze nie wykorzystywania ich do celéw wlasnych lub innych niz
okreslone przez Uniwersytet.

. W przypadku naruszenia obowiazkéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu,
Uniwersytetowi przystuguje kara umowna w wysokosci 30% miesiecznego wynagrodzenia
ryczaltowego brutto, o ktéorym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy platna w terminie 7 dni od
otrzymania zawiadomienia o jej zastosowaniu.

. Zastrzezona w ust. 3 kara umowna nie wylacza mozliwosci dochodzenia przez Uniwersytet na
zasadach ogolnych odszkodowania przewyzszajacego kare umowna, w tym za poniesione straty i
utracone korzysci.

§11

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy dla swojej waznosci wymagaja formy pisemnej w postaci
aneksu.

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja odpowiednie zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz inne wlasciwe przepisy prawa polskiego.

. Wszelkie spory wynikle w ramach stosowania umowy rozpoznawane bedg przez sad wiasciwy dla
siedziby Uniwersytetu.

§ 12

Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

WYKONAWCA: UNIWERSYTET:
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ZLataeznik nr 1 do Umowy lecenia - Zasady wspotpracy

1. Uniwersytet zobowiazuje nada¢ Wykonawcy wszelkie uprawnienia niezbedne do realizacji

przedmiotu umowy w szczegolnosci nadanie uprawnien do obstugi systemu SL2014.

2. Uniwersytet zobowiazuj¢ si¢ na biezaco dostarcza¢ wszelkie dokumenty niezbedne do
wykonania zadan wynikajacych z zawartej umowy. Dowody ksiegowe oraz wszelkie inne
dokumenty niezbedne do prawidlowego przygotowania wniosku o platno$¢ (umowy,
protokoly odbioru, dokumenty OT, sprawozdania merytoryczne koordynatora projektu)
Uniwersytet dostarczy Zamawiajacemu nie pézniej niz 7 dni przed ostatecznym terminem

zlozenia wniosku.

3. Uniwersytet przekaze Wykonawcy kontakt do oséb realizujacych przedmiotows inwestycje i
zobowiaze te osoby do rzetelnej wspolpracy z Wykonaweca. W szczegélnosci do
Koordynatora projektu, osoby odpowiedzialnej za prowadzenie zaméwienn publicznych,

ksiegowej odpowiedzialnej za ksiggowanie wydatkéw poniesionych w projekcie.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do niezwlocznego informowania Rektora Uniwersytetu o

napotkanych problemach w trakcie realizacji projektu.

5. Uniwersytet zobowiazuje si¢ poinformowaé Wykonawce o zapowiedzianej kontroli projektu

niezwlocznie po uzyskaniu informacji o niej.

Ochrona dziedzictwa kulturowego i rozwoj zasobow kultury

wPrzebudowa i modernizacja pomieszczeni studyjnych i sali koncertowej budynku
Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina w Warszawie”
Projekt dofinansowany przez Unie Enropejskq e Srodkdw Enropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
W ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko



