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SENAT
UNIWERSYTETU MUZYCZNEGO FRYDERYKA CHOPINA

UCHWALA NR 45/80/2017
z dnia 27 czerwca 2017 roku
w sprawie uchwalenia

Regulaminu studiow podyplomowych

Na podstawie art. 6 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym ( tj. Dz. U. 2016 poz. 1872 z pdZn. zm.), Senat Uniwersytetu Muzycznego
Fryderyka Chopina uchwala, co nastepuje:

§1.
Uchwala sie Regulamin studiéw podyplomowych stanowiacy zatacznik do niniejszej
uchwaty.

§2.
Dotychczas obowigzujgcy Regulamin studiow podyplomowych i stazy artystycznych
przyjety uchwatg Senatu UMFC nr 105/204 /2015 traci moc z dniem 30 wrze$nia 2017 r.

§3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2017r.

bl

prof. dr hab. Klaudiusz
Rektor




Zatgcznik do Uchwaty nr 45/80/2017

Regulamin
studiéw podyplomowych
w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina

Postanowienia ogdlne

§1
Podstawe prawng uchwalenia regulaminu stanowia:

e art. 6 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(t.j. Dz. U. 2016 poz. 1872 z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz.
U. z 2016 r. poz. 641 1010);

e Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 17 stycznia
2012 r w sprawie standardéw ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania
zawodu nauczyciela (Dz. U. 2012, poz. 131),

e Rozporzagdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12
pazdziernika 2006 r. w sprawie podejmowania i odbywania studiow przez
cudzoziemcéw oraz ich uczestniczeniu w badaniach naukowych i pracach
rozwojowych (t.j. Dz. U. 2016 poz. 1501).

e Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 wrzesnia
2016 r. w sprawie dokumentac;ji przebiegu studiow (Dz.U. 2016 poz. 1554)

e Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dni 10 lutego 2017
r. w sprawie tytutdbw zawodowych nadawanych absolwentom studiow,
warunkéw wydawania oraz niezbednych elementéw dyplomow ukonczenia
studidw i Swiadectw ukohczenia studidow podyplomowych oraz wzoru
suplementu do dyplomu (Dz.U. 2017 poz. 279)

§2

1. Studia podyplomowe przeznaczone sg dla oséb, ktére legitymujg sie dyplomem
ukonczenia studiow pierwszego stopnia (licencjackich), drugiego stopnia
(magisterskich) lub jednolitych magisterskich.

2. W przypadku oséb legitymujgcych sie dyplomem uzyskanym za granica,
wymagany jest zalegalizowany lub opatrzony apostille dyplom lub inny dokument
ukonczenia uczelni za granicg, uprawniajgcy do podjecia studiow podyplomowych
w panstwie, w ktorym zostat wydany, uznany zgodnie z przepisami w sprawie
nostryfikacji dyplomoéw ukonczenia studiow wyzszych uzyskanych za granicg lub
na podstawie umowy miedzynarodowej, za rownorzedny z odpowiednim polskim
dyplomem ukonczenia studiow pierwszego lub drugiego stopnia.

3. Kwalifikacje po ukonczeniu studidow podyplomowych:

1) na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji - nadaje sie osobom posiadajgcym
kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji;

2) na poziomie 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji - nadaje sie osobom posiadajgcym
kwalifikacje petng na poziomie 6 lub 7 Polskiej Ramy Kwalifikaciji.

4. Studia podyplomowe prowadzone sg w jezyku polskim lub w jezyku angielskim,
przy czym kandydaci zobowigzani sg spetnia¢c wymagania w zakresie znajomosci
jezyka, w ktorym prowadzone sg studia.

§3



Regulamin studiéw podyplomowych w UMFC:

1.
2.

okresla zasady tworzenia i likwidacji studiow podyplomowych,
ustala ekonomiczne reguty funkcjonowania studiow podyplomowych na terenie
Uczelni,

3. okresla sposoby rekrutacji na studia podyplomowe,
4.
5. ustala prawa i obowigzki kierownikow studiow podyplomowych.

ustala prawa i obowigzki stuchacza studiow podyplomowych,

§4

Do prowadzenia studiow podyplomowych uprawnione sg wydziaty posiadajgce
uprawnienia do prowadzenia studiow magisterskich Ilub w wyjatkowych
przypadkach inne jednostki organizacyjne UMFC.
Studia podyplomowe mogg by¢ tworzone przez jednostki organizacyjne, o ktérych
mowa w ust. 1, przy wspoétudziale innych uczelni, instytucji i organizacji, w tym
takze zagranicznych. Zadania poszczegodlnych jednostek organizacyjnych oraz
sposo6b finansowania studiow podyplomowych okreslajg umowy zawarte miedzy
tymi jednostkami, ktére ze strony UMFC zawiera rektor lub upowazniony przez
niego prorektor.
Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone wytgcznie w trybie niestacjonarnym
lub w formie ksztatcenia na odlegtosc¢.
Jednostka organizacyjna zamierzajgca prowadzi¢ studia podyplomowe
zobowigzana jest do:
a. opracowania projektu programu i planu studiow podyplomowych,
b. zapewnienia kadry dydaktycznej,
c. zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidiowej

realizacji programu studiow podyplomowych,
d. wskazania materiatéw dydaktycznych,
e. zapewnienia obstugi administracyjno-technicznej studiow podyplomowych.

§5

Studia podyplomowe sg odptatne, za$ ich koszty pokrywane sg z wptywow
uzyskanych z optat za te forme ksztatcenia.

Optaty za studia podyplomowe dokonywane sg za semestr zgodnie
z zobowigzaniem okreslonym w zatgczniku nr 13 do niniejszego regulaminu,
przelewem na wskazany rachunek bankowy.

Studia podyplomowe mogg byé finansowane Ilub dofinansowywane przez
instytucje zewnetrzne w stosunku do UMFC.

UMFC nie dofinansowuje studiow podyplomowych z zadnych srodkéw wiasnych,
takze z dochodéw uzyskanych =z odpftatnosci za inny rodzaj studiow
podyplomowych lub innych form ksztatcenia odptatnego.

§ 6

Jednostka organizacyjna prowadzgca studia podyplomowe zobowigzana jest do
prowadzenia dokumentacji dotyczgcej przebiegu studiéw podyplomowych w sposéb
okreslony w niniejszym regulaminie oraz odrebnych przepisach.

1.

Tworzenie i likwidacja studiéw podyplomowych

§7
Studia podyplomowe tworzy i likwiduje senat na wniosek rady jednostki
organizacyjnej.



2.

Senat okresla efekty ksztatcenia studiow podyplomowych uwzgledniajgc ogodlne
charakterystyki efektow uczenia sie dla kwalifikacji na poziomach 6 lub 7 Polskiej
Ramy Kwalifikacji, zas rada jednostki organizacyjnej prowadzacej studia
podyplomowe okresla plan i program studiow.

§8

Kierownika studiow podyplomowych powotuje rektor na wniosek kierownika
wiasciwej jednostki organizacyjnej wg wzoru ustalonego w zat. 17.

=

§9
Studia podyplomowe nie mogg trwac krécej niz dwa semestry.
Studia podyplomowe prowadzone sg w wymiarze umozliwiajgcym uzyskanie
przez stuchacza co najmniej 30 punktow ECTS, z zastrzezeniem ust. 4.
Studia podyplomowe w specjalizacji nauczycielskiej mogg by¢é prowadzone co
najmniej w wymiarze i zakresie okreslonym w rozporzgdzenia Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 17 stycznia 2012 r w sprawie standardow
ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz. U. 2012,
poz. 131).

§ 10

. Whniosek do senatu o utworzenie studiéw podyplomowych wg wzoru ustalonego w

zat. nr 1 skfada kierownik wtasciwej jednostki organizacyjnej rektorowi UMFC, nie
pozniej niz w miesigcu kwietniu w przypadku zamiaru uruchomienia studidéw
podyplomowych z poczatkiem kolejnego roku akademickiego, i nie pdzniej niz
w miesigcu pazdzierniku w przypadku zamiaru uruchomienia studiow
podyplomowych z poczgtkiem |l semestru tego roku akademickiego.

. Do wniosku o utworzenie studiow podyplomowych nalezy dotgczyc¢:

a. uchwate rady jednostki organizacyjnej w sprawie utworzenia studiow
podyplomowych oraz przypisania kwalifikacjom nadawanym po ukonczeniu
danych studiow podyplomowych 6. albo 7. poziomu Polskiej Ramy
Kwalifikaciji.

b. wskazanie kandydata na kierownika studiéw podyplomowych,

c. informacje zawierajgcg nazwe studiow podyplomowych, cel, tryb, zakres
tematyczny, czas trwania i sposob oceniania efektéw ksztatcenia, oraz kryteria
wystawienia oceny koncowej,

d. szczegotowe warunki rekrutacji na studia podyplomowe,

e. wymagania stawiane kandydatom na studia podyplomowe,

f. program studiéw, uwzgledniajgcy przedmioty nauczania na poszczegdlnych
semestrach,
ich wymiar i rozktad, warunki ich zaliczenia oraz uzyskania swiadectwa
ukonczenia studiéw podyplomowych,

g. przewidywany termin rozpoczecia zajec,

h. imienny wykaz pracownikbw wybranych do realizacji programu wraz
z wyszczegolnieniem
przedmiotow, ktére bedg prowadzic,

I. kosztorys studidw, sporzgadzony wg wzoru ustalonego w zat. nr 3 do
niniejszego regulaminu dla minimalnej liczby stuchaczy warunkujgcej
samofinansowanie sie studiow podyplomowych,

j. przewidywang liczbe stuchaczy,

k. limit przyjec,

|.  wykaz pomieszczen i sprzetu stuzgcego realizacji studiow podyplomowych.



. Kosztorys studiow podyplomowych, o ktorym mowa w ust. 2 lit. i, kierownik
studiow podyplomowych zobowigzany jest sporzadzi¢ takze dla kolejnych edycji
studidw, w przypadku gdy nastgpita zmiana kosztéw studiow podyplomowych,
zmiana wysokosci optat za studia, zmiana liczby stuchaczy tych studiow lub gdy
brak wplywéw z jakiegokolwiek powodu grozi ztamaniem zasady
samofinansowania sie tych studiow. Nowy kosztorys kierownik studiow
podyplomowych przedstawia niezwtocznie rektorowi z wyraznym wskazaniem
zmiany w stosunku do poprzedniego kosztorysu.

. Kazdy kosztorys przed ztozeniem rektorowi wymaga kontrasygnaty kwestora, zas
kwestor obowigzany jest do analizy ekonomicznej tego kosztorysu i nakazania
wnioskodawcy naniesienia zmian istotnych dla wtasciwego wyniku finansowego.

. Kazdy kosztorys uwzglednia narzut kosztow ogolnych utrzymania Uczelni w
wysokosci 30% catkowitych kosztéw bezposrednich wynikajgcych z organizacii
studiow podyplomowych.

§ 11

. W przypadku braku minimalnej liczby chetnych warunkujgcej samofinansowanie
sie danego rodzaju studiow podyplomowych, a takze z innych waznych powodow,
rektor nie wyraza zgody na ich uruchomienie, zas studia juz odbywajgce sie
zawiesza.

. Decyzja o nieuruchomieniu lub zawieszeniu studiéw podyplomowych nie wymaga
wniosku kierownika studiow i moze by¢ podjeta przez rektora z jego wiasnej
inicjatywy jak tez na wniosek kwestora lub kanclerza.

. W przypadku podjecia decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, rektor poleca niezwtoczne
wykonanie swej decyzji kierownikowi jednostki organizacyjnej prowadzgcej studia
podyplomowe.

. a. W przypadku zawieszenia studiéw podyplomowych przez Uczelnie, stuchacz
ma prawo kontynuowacC studia po ich wznowieniu lub otrzymaé zwrot
nadptaconego czesnego.

b. W przypadku przerwania studiow podyplomowych przez stuchacza, przerwa w
odbywaniu studiow nie mniejsza niz jeden semestr moze skutkowaé
koniecznoscig ponownego przystgpienia do egzaminu kwalifikacyjnego na
zasadach okreslonych w regulaminie — decyzje w tej sprawie podejmuje kierownik
studiéow podyplomowych.

. Zmiany nazwy studidw podyplomowych, czasu ich trwania lub programu
ksztatcenia obejmujgcego ponad 25% godzin dydaktycznych zatwierdza prorektor
odpowiedzialny za sprawy dydaktyki, po zasiegnieciu opinii rady wydziatu

- Zmiany, o ktérych mowa w pkt.5 obejmujgce do 25 % godzin dydaktycznych
zatwierdza rada jednostki organizacyjnej Uniwersytetu, prowadzgcej te studia

. Zmiany, o ktérych mowa w pkt. 5 i 6 powodujgce jakiekolwiek skutki finansowe
wymagajg przedtozenia korekty kosztorysu i kontrasygnaty kwestora.

§12

. Whniosek o likwidacje studiow podyplomowych wg wzoru ustalonego w zat. nr 2

sktada senatowi kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej studia

podyplomowe, dotgczajgc do wniosku:

a) uzasadnienie likwidacji studidéw podyplomowych;

b) uchwate rady jednostki organizacyjnej w sprawie likwidacji studidw
podyplomowych.

c) stanowisko w sprawie likwidacji studiow podyplomowych wyrazone na pismie
przez rady jednostek organizacyjnych uczestniczgcych w ich prowadzeniu —
w przypadku studiow podyplomowych, o ktérych mowa w § 4 ust. 2,
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d) projekty wypowiedzenia uméw i porozumien - w przypadku studiow
podyplomowych, o ktérych mowa w § 4 ust. 2.

e) projekty wypowiedzenia umdéw zwigzanych z prowadzeniem studiow
podyplomowych, jesli powodujg skutki prawne nie uwzglednione
w kosztorysie.

. W przypadku nieuruchomienia studiow podyplomowych przez trzy kolejne edycje,

kierownik studiow bagdz kierownik jednostki organizacyjnej prowadzgcej studia

podyplomowe ma obowigzek ztozy¢ wniosek o ich likwidacje.

Rekrutacja na studia podyplomowe

§13

. O przyjecie na studia podyplomowe mogg sie ubiega¢ osoby spetniajgce warunki

okreslone w § 2 pkt 1.

. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie zgodnie ze szczegotowymi

warunkami rekrutacji, o ktérych mowa w § 10 ust. 2 lit d.

. Kierownik studiéw podyplomowych ogtasza: zasady rekrutacji na studia, limit

miejsc, termin i miejsce sktadania dokumentdéw, na co najmniej 2 miesigce przed

terminem rozpoczecia zajec.

. Kandydat ubiegajgcy sie o przyjecie na studia podyplomowe sktada we wiasciwej

jednostce organizacyjnej UMFC nastepujgce dokumenty:

a) podanie o przyjecie na studia podyplomowe wg wzoru ustalonego w zat. nr 12

b) kwestionariusz osobowy wg wzoru ustalonego w zat. nr 13

C) zyciorys;

d) 4 fotografie;

e) zobowigzanie do ponoszenia kosztow odptatnosci za studia podyplomowe,

f) inne dokumenty, jesli takie zostaty okreslone w decyzji o warunkach rekrutaciji
studiéw podyplomowych,

g) dokument potwierdzajgcy znajomosc jezyka polskiego,

h) dane do kontaktu i do korespondencji,

Kandydat na uczestnika studiow podyplomowych niebedgcy obywatelem polskim
précz wymienionych w ust. 4 dokumentéw winien ztozyc¢ takze:

a) poswiadczong kopie wizy, karty pobytu lub innego dokumentu uprawniajgcego do
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b) zaswiadczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan do podjecia
ksztatcenia,

c) poswiadczong kopie polisy ubezpieczeniowej na wypadek choroby lub
nastepstw wypadkdéw na okres ksztatcenia w Polsce lub kopie Europejskiej
Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego, albo podpisane oswiadczenie o
przystgpieniu do ubezpieczenia w Narodowym Funduszu Zdrowia
niezwitocznie po rozpoczeciu ksztatcenia.

. Osoby ubiegajgce sie o przyjecie na studia podyplomowe majg obowigzek
ztozenia dodatkowo odpisu zalegalizowanego lub opatrzonego apostille dyplomu
lub innego dokumentu ukonczenia uczelni za granicg, uprawniajgcego do
podjecia studidéw podyplomowych w panstwie, w ktérym zostat wydany, uznanego
zgodnie z przepisami w sprawie nostryfikacji dyploméw ukonczenia studiow
wyzszych uzyskanych za granicg lub na podstawie umowy miedzynarodowej, za
rownorzedny z odpowiednim polskim dyplomem ukonczenia studiow pierwszego
lub drugiego stopnia.

. Dopuszczenie do egzaminu kwalifikacyjnego jest uwarunkowane wniesieniem

optaty egzaminacyjnej okreslonej w ogtoszeniu o0 naborze na studia

podyplomowe.
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Zgodnos¢ z oryginatem dokumentow skfadanych przez kandydata stwierdza
pracownik UMFC przyjmujgcy dokumentacije.
Dokumenty w jezyku obcym musza zosta¢ ztozone wraz z tlumaczeniem
przysiegtym.

§ 14
O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje wynik postepowania
kwalifikacyjnego, okreslonego w warunkach rekrutacji (§ 10 ust.2 lit. d)
przeprowadzanego przez kierownika studiéw podyplomowych.
Postepowanie kwalifikacyjne prowadzone jest na zasadach konkursu.
Rezultaty postepowania rekrutacyjnego ogtaszane sg w formie decyzji kierownika
jednostki organizacyjnej prowadzgcej studia podyplomowe, wg wzoru ustalonego
w zat. nr 4, z zastrzezeniem ust. 5.
Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 3 przystuguje odwotanie do rektora w terminie
14 od daty jej otrzymania. Decyzja rektora podjeta w wyniku rozpatrzenia
odwotania jest ostateczna.
Decyzje w sprawie przyjecia na studia podyplomowe osoby niebedgcej
obywatelem polskim podejmuje rektor wg wzoru ustalonego w zat. 5. Od decyzji
przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie 14 dni od daty jej
otrzymania. Decyzja rektora podjeta w wyniku ponownego rozpatrzenia sprawy
jest ostateczna.
Przystgpienie do zaje¢ uwarunkowane jest zawarciem umowy o warunkach
odpfatnosci za studia podyplomowe oraz wniesienie wynikajgcych z niej optat.
Umowe w imieniu uczelni podpisuje kierownik jednostki organizacyjnej Fakt
zawarcia umowy jest rejestrowany  a nastepnie  wykazywany w
sprawozdawczosci.
Stuchacz przyjety na studia podyplomowe z chwilg przystgpienia do nich, po
uiszczeniu stosownych optat otrzymuje indeks, ktérego wzor ustalony jest w zat.
nr 6 oraz legitymacje, ktorej wzor ustalony jest w zat. nr 7.
Stuchacz studiow podyplomowych ponosi rowniez niezbedne optaty
administracyjne na zasadach okreslonych uchwatami senatu.

Przebieg studiow

§ 15

. Plan i program studiow podyplomowych uchwala rada jednostki prowadzgcej

studia podyplomowe.

§ 16

Stuchacz studibw podyplomowych ma prawo do korzystania ze zbioréw
bibliotecznych oraz fonoteki UMFC na zasadach okreslonych w regulaminie
biblioteki. Zasady te mogg byc¢ inne, niz te, ktére obowigzujg i przystugujg
studentom innych rodzajow studidw.

Stuchacze studibw podyplomowych korzystajg =z sal ¢wiczeniowych
wyposazonych w instrumenty przypisane do danej sali na zasadach ogdlnych.
Dziekan wydziatu w zakresie sal ¢wiczeniowych pozostajgcych w jego dyspozyciji
moze okresowo ograniczy¢ dostepnos¢ do sal éwiczeniowych z uwagi na wazne
projekty artystyczne lub dydaktyczne realizowane na wydziale.

Stuchacze studiow podyplomowych majg prawo wypozyczania instrumentow
bedacych wiasnoscig uczelni dla celéw i na czas zwigzanych z odbywanymi
studiami podyplomowymi (zajecia, ¢wiczenie) za odptatnoscig. Odptatnos¢ za to
wypozyczenie moze by¢ inna niz w przypadku uzyczania instrumentéw
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studentom innych rodzajéw studiow. Wykorzystywanie instrumentéw do innych
celéw niz zwigzane z odbywanymi studiami podyplomowymi jest niedozwolone.
Stuchacz studiow podyplomowych moze otrzymac zaswiadczenie o odbywaniu
studiow. Zaswiadczenie — wg wzoru ustalonego w zat. nr 9 wydaje kierownik
studiéw podyplomowych.

§ 17
Stuchacz studiow podyplomowych zobowigzany jest do uczestnictwa w zajeciach
dydaktycznych przewidzianych w programie studiéw, uzyskania wymaganych
zaliczen oraz zobowigzany jest do przystgpienia do kolokwidw i egzaminow.
Stuchacz studiéw podyplomowych powinien by¢ poinformowany przez kierownika
studidw o warunkach ukonczenia studiow.
Stuchacz studiéw podyplomowych jest zobowigzany do uiszczenia optat za studia
podyplomowe zgodnie z umowg o0 warunkach odptatnosci za studia
podyplomowe.
W przypadku rezygnaciji lub skreslenia z listy stuchaczy studiow podyplomowych,
stuchacz obowigzany jest do wniesienia petnej optaty za zajecia juz odbyte
obliczonej proporcjonalnie do konca miesigca, w ktorym nastgpito skreslenie z
listy stuchaczy oraz do pokrycia wskazanych przez Uczelnie kosztéw
poniesionych z tytutu przygotowania dla niego procesu dydaktycznego.

§18
Stuchacz studiow podyplomowych przebywajgcy na terenie UMFC zobowigzany
jest do przestrzegania przepiséw porzgdkowych obowigzujgcych w UMFC.
Za naruszenie przepisow porzgadkowych, o ktorych mowa w pkt.1. oraz czyny
niegodne stuchacz moze by¢ ukarany karg nagany lub skreslenia z listy
stuchaczy.

. Za czyny niegodne uznaje sie w szczegolnosci:

a) naruszanie dobrego imienia uniwersytetu,

b) krzywdzgce, niepoparte dowodami, przypisywanie cztonkom spotecznosci
akademickiej czynéw, zamiardw, intenciji itp. niezgodnych z prawem lub
zasadami wspotzycia spotecznego,

c) formutowanie wobec czionkdw spotecznosci akademickiej niestusznych
oskarzen,

d) niegrzeczne lub obrazliwe zachowanie wobec pedagogdéw, przetozonych oraz
kolegdw.

Kare moze natozyC kierownik jednostki organizacyjnej prowadzgcej studia
podyplomowe.

. Od natozonej kary przystuguje odwotanie do rektora w terminie 7 dni od daty

ukarania.

§19
Przy zaliczeniach i egzaminach oraz ocenie koncowej studiéw podyplomowych
stosuje sie nastepujgca skale ocen:

A+ — celujgcy 24-25 pkt
A — bardzo dobry 21-23 pkt.
B — dobry plus 19-20 pkt.
C — dobry 16-18 pkt.
D — dostateczny plus 13-15 pkt
E — dostateczny 10-12 pkt.
F — niedostateczny 0- 9 pkt.



. Rada witasciwej jednostki organizacyjnej moze znie$¢ obowigzek wystawiania
ocen wg powyzszej skali dla stuchaczy studiow podyplomowych i zastgpi¢ je
ocenami opisowymi.

. Uzyskanie oceny niedostatecznej oznacza niezaliczenie danego przedmiotu.

. Uzyskane przez stuchacza studiow podyplomowych oceny wpisywane sg przez
prowadzgcego zajecia albo przewodniczacego komisji egzaminacyjnej, do
indeksu i karty egzaminacyjnej, ktorej wzor ustalony jest w zat. nr 8.

§ 20

. Stuchacz studiow podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy

w przypadku:

a. pisemnej rezygnaciji ze studiow,

b. niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiéw

C. niewniesienia w ustalonym terminie optaty za studia.

d. nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach podczas 4 kolejnych dni
zaje¢ przewidzianych harmonogramem.

e. niezaliczenia semestru lub roku akademickiego.

. Skreslenia dokonuje kierownik jednostki prowadzacej studia podyplomowe na
wniosek kierownika studidw podyplomowych, zawiadamiajgc o tym kwestora wg
wzoru ustalonego w zat. nr 14.

. Skreslonemu stuchaczowi przystuguje odwotanie od decyzji do rektora, w terminie
14 dni od jej otrzymania. Decyzja rektora podjeta w wyniku rozpatrzenia
odwotania jest ostateczna.

. Skreslonemu stuchaczowi przystuguje zwrot wniesionych optat za zajecia, ktore
odbywajg sie po miesigcu, w ktérym nastgpito skreslenie.

§ 21

. W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych przed wyznaczonym
terminem pierwszych zajeé¢, stuchacz studidow podyplomowych otrzymuje — na
pisemny wniosek - zwrot 80 % wniesionej optaty za studia, pozostata czes¢
optaty réwnowazna jest kosztowi przygotowania dla niego procesu
dydaktycznego.

. Optata egzaminacyjna nie podlega zwrotowi w przypadku negatywnego wyniku
procedury kwalifikacyjnej.

. Decyzje w sprawie zwrotu czesci optaty za studia, o ktorej mowa w pkt. 1
podejmuje kierownik jednostki prowadzgcej studia podyplomowe, niezwtocznie
zawiadamiajgc o swej decyzji kwestora Uniwersytetu.

§ 22

. Osoba, ktéra przerwata studia podyplomowe lub zostata skres$lona, moze ubiegac
sie o ich wznowienie pod warunkiem, ze jednostka organizacyjna takie studia
prowadzi i dysponuje miejscami w ramach limitu przyjeé. Decyzje w tej sprawie
podejmuje kierownik jednostki organizacyjnej prowadzgcej studia podyplomowe.

. Warunki wznowienia studiéw podyplomowych, w tym obowigzek zdania egzaminu
kwalifikacyjnego, okresla kierownik studiow podyplomowych.

. W przypadku niemoznosci wznowienia studiéw uczestnikowi nie przystuguje
prawo do zwrotu opfaty za odbyte poprzednio i przerwane przez niego studia.

Zakonczenie studiow

§ 23



. Warunkiem ukonczenia studidw podyplomowych jest spetnienie wymagan
okreslonych w programie studiow.

. Po ukonczeniu studiow podyplomowych stuchacz otrzymuje swiadectwo ich
ukonczenia wg wzoru stanowigcego zat. nr 11 do niniejszego regulaminu.
Swiadectwo  powinno  zawieraé ocene o0gdlng ukonczenia  studiéw
podyplomowych.

. Przed otrzymaniem swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych stuchacz
zobowigzany jest przedstawi¢ kierownikowi studiow podyplomowych wypetniong
karte obiegowg wg wzoru ustalonego w zat. nr 10.

. W razie utraty oryginatu swiadectwa o ukonczeniu studiow podyplomowych moze
wydac¢ absolwentowi duplikat, stosujgc przepisy i optaty dotyczgce dyplomédw
ukonczenia studiéw wyzszych.

Prawa i obowigzki kierownika studiow podyplomowych

§ 24

. Kierownikiem studiow podyplomowych moze by¢ wylgcznie nauczyciel

akademicki zatrudniony w UMFC jako podstawowym miejscu pracy.

. Do uprawnien i obowigzkow kierownika studiéw podyplomowych nalezy:

a. organizacja studiow i nadzor nad ich przebiegiem,

b. kontrola jakosci ksztatcenia,

€. nadzor nad obstugg administracyjng studiow,

d. organizacja i przeprowadzenie rekrutacji na studia,

e. przedtozenie kierownikowi jednostki organizacyjnej prowadzgcej studia
podyplomowe listy oséb przyjetych na studia w terminie 14 dni od zakonczenia
rekrutacij;
ztozenie w toku studiéw organizacji roku dydaktycznego, (do 30 pazdziernika)

g. wystawianie zaswiadczenh o uczestnictwie w studiach podyplomowych;

h. wystepowanie z wnioskami do kierownika jednostki organizacyjnej
prowadzgcej studia podyplomowe w sprawach skreslenia z listy stuchaczy,
zwrotu czesci opfaty za studia i wznowienia studiéw,

i. prowadzenie dokumentacji, (w szczegodlnych przypadkach jest mozliwe
prowadzenie dokumentacji w czesdci lub w catosci przez pracownika
administracyjnego delegowanego przez rektora do tych czynnosci).

J. prowadzenie ewidencji i gospodarowanie drukami Scistego zarachowania;

k. przedstawianie radzie jednostki organizacyjnej merytorycznego sprawozdania
z przebiegu kazdej edycji studiéw podyplomowych;

|. przedstawianie rektorowi kosztorysu kazdej edycji studiow, w terminie do 14
dni od zakonhczenia rekrutacji na dang edycje studiéw lub w przypadkach
opisanych w § 10 pkt. 3 regulaminu.

m. przekazywanie rektorowi sprawozdania finansowego z kazdej edycji studiéw w
terminie 1 miesigca od zakonczenia zaje¢ dydaktycznych wg wzoru
ustalonego w zat. nr 15, a sprawozdan czgstkowych w terminach ustalonych
dla sprawozdawczosci finansowej,

. Kierownik studiéw podyplomowych otrzymuje w okresie prowadzenia tych studiéw

wynagrodzenie za przygotowanie i prowadzenie studidw podyplomowych,

skalkulowane w Kkosztorysie, w wysokosci nieprzekraczajgcej dodatku
funkcyjnego kierownika katedry otrzymanego w tym samym okresie.

. Wynagrodzenie za czynno$ci administracyjne zwigzane z prowadzeniem studiéw

podyplomowych moze zostaé przyznane przez rektora w porozumieniu

z kierownikiem studiéw podyplomowych. Koszt tego wynagrodzenia obcigza

koszty danego rodzaju studiow podyplomowych.

—h
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Organizacja i nadzér nad dziatalnoscia studiéw podyplomowych

§ 25

. Organizacjg studibw podyplomowych zajmuje sie kierownik studidéw
podyplomowych.

. Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawujg kierownik irada
jednostki organizacyjnej Uniwersytetu prowadzgcej takie studia.

. Nadzér ogdlny nad dziatalnoscig studiow podyplomowych w UMFC sprawuje z
upowaznienia rektora — prorektor odpowiedzialny za sprawy dydaktyki, zas
nadzér administracyjny sprawuje kierownik dziatu nauczania, a takze kanclerz i
kwestor w sprawach organizacyjnych i finansowych.

. Zadania pracownika delegowanego do czynnos$ci nadzoru administracyjnego nad
dziatalnoscig studidow podyplomowych okresla zatgcznik nr 16 do regulaminu.
Zadania okreslone w zatgczniku stanowig czesS¢ zakresu obowigzkow tego
pracownika.

Postanowienia koncowe

§ 26

. Szczegotowe zasady organizowania oraz prowadzenia studiéw podyplomowych
przez poszczegolne jednostki organizacyjne Uniwersytetu, ustalajg rady tych
jednostek, zgodnie z postanowieniami niniejszego regulaminu.

. Wzory dokumentacji wymaganej do uruchomienia i prowadzenia studiow
podyplomowych stanowig zatgczniki do niniejszego regulaminu, ktdére sg jego
integralng czescia.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie takze
przepisy Rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie
dokumentacji przebiegu studiéw.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2017 roku zastepujgc
Regulamin Studiow Podyplomowych i Stazy Artystycznych w UMFC (Uchwata

Senatu nr 105/204/2015), ktéry z dniem 30 wrzesnia 2017 r. traci moc.

Zatgczniki:

- zat.1 wniosek o utworzenie studiow podyplomowych

- zat.2 wniosek o likwidacje studiow podyplomowych

- zat.3 kosztorys studiow podyplomowych

- zat4 decyzja o przyjeciu lub nie przyjeciu na studia podyplomowe

- zat.b decyzja o przyjeciu na studia podyplomowe cudzoziemca

- zat.b6 wzor indeksu stuchacza studiow podyplomowych

- zat.7 wzor legitymacji stuchacza

- zat.8 karta egzaminacyjna studiow podyplomowych

- zat.9 zaswiadczenie o odbywaniu studiow

- zat.10 wzor karty obiegowej

- zat.11 Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych

-zat12 podanie o przyjecie na studia podyplomowe

- zat.13 kwestionariusz osobowy kandydata

- zat. 14 decyzja o skreSleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych
- zat.15 sprawozdanie finansowe z realizacji studiow

- zat.16 zadania uczelnianego koordynatora — pracownika administracyjnego
- zat 17 powotanie na kierownika studiow podyplomowych
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