Zatgcznik nr 1
do Regulaminu studiéw podyplomowych

Warszawa, dnia .........c..cceueeennee.

Pieczatka jednostki organizacyjnej UMFC

Jego Magnificencja Rektor
Uniwersytetu Muzycznego
Fryderyka Chopina

w Warszawie

Whiosek o utworzenie studiéw podyplomowych

(nazwa jednostki organizacyjnej UMFC)

zwraca sie o0 wilgczenie do porzadku najblizszego posiedzenia Senatu punktu
(o [0) Y 074z Tox=Te [0 MU A11V/o] =Y o = T o - PSSP

W  zalgczeniu przesytam informacje o organizowanych studiach i inne
wymagane dokumenty, stosownie do postanowien § 10 Regulaminu Studiéow
Podyplomowych Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina w Warszawie.

Przewodniczacy Rady jednostki organizacyjnej UMFC

Zatgczniki:



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu studiéw podyplomowych

Warszawa, dnia .........c..cceueeennee.

Pieczatka jednostki organizacyjnej UMFC

Jego Magnificencja Rektor
Uniwersytetu Muzycznego
Fryderyka Chopina

w Warszawie

Whiosek o likwidacje studiéw podyplomowych

(nazwa jednostki organizacyjnej UMFC)

zwraca sie o0 wigczenie do porzadku najblizszego posiedzenia Senatu punktu
(o[o] 4 e7:2=To1=Te [ TN 11,41V o F= Tox | I o 7= 10PN

W zalgczeniu przesytam informacje o przyczynach likwidacji studiow i inne
wymagane dokumenty, stosownie do postanowien § 12 Regulaminu Studiéw
Podyplomowych Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina w Warszawie.

Przewodniczacy Rady jednostki organizacyjnej UMFC

Zatgczniki:



KOSZTORYS Nr ......... | Edycja Nr

dla studiow podyplomowych

Nazwa studiow:

Warszawa, dnia

W YdzZiat: e
Katedra: e

Czas trwania studiow:

Termin rozpoczecia: rok akademicki ...

Licza semestrow :

(ilo$¢ semestrow)

semestr

(letni / zimowy)

Ogotem liczba godzin: ..l godz
Poz. Pozycja kalkulacyjna Kwota
WYNAGRODZENIA OSOBOWE (godziny ponadwymiarowe)
L Imie i . . . Tlo$¢ godz. lub L. 0,00 zt
mie¢ i nazwisko osoby / przedmiot lub inny zakres prac ilosé m-cy Mnoznik Stawka za godz. / z}

a/ X 0,00 zt
b/ X 0,00 zt
c/ X 0,00 zt
d/ X 0,00 zt
e/ X 0,00 zt
f/ X 0,00 zt
g/ X 0,00 zt
h/ X 0,00 zt
i/ X 0,00 zt
i/ X 0,00 zt
k/ X 0,00 zt
» Obowiazkowe poghodne od wynagrodzen osobowych

* |(urlop - 14%, ZFSS - 6,5%, "13-tka" - 8,5%, ZUS - 19,55%) 0,00 71

WYNAGRODZENIA BEZOSOBOWE (umowy cywilno - prawne)

> Imig i nazwisko osoby / przedmiot lub inny zakres prac Hoifségéoif'cly"b Mnoznik Sgt:(‘;vzl"? :la Stzalvjv : 4 0007
a/ X 0,00 zt
b/ X 0,00 zt
c/ X 0,00 zt
d/ X 0,00 zt
e/ X 0,00 zt
f/ X 0,00 zt
g/ X 0,00 zt
h/ X 0,00 zt
i/ X 0,00 zt
i/ X 0,00 zt
k/ X 0,00 zt
I/ X 0,00 zt
m/ X 0,00 zt
n/ X 0,00 zt
o/ X 0,00 zt
p/ X 0,00 zt
q/ X 0,00 zt
r/ X 0,00 zt
s/ X 0,00 zt




t/ X 0,00 zt
u/ X 0,00 zt
w/ X 0,00 zt
4. |ZUS od umoéw cywilno - prawnych 0,00 zi
5. |Materialy
6. |Uslugi obce
7. |Podroze stuzbowe
8. |Razem koszty bezposrednie (suma poz.1. do poz. 7.) 0,00 zi
9. |Narzut kosztéw ogélnych utrzymania uczelni 30 % 0,00 zt
10. [Koszty ogétem (poz. 8, 9) 0,00 zi
11. [Planowana liczba uczestnikow
12. [Koszt ksztalcenia jednego uczestnika (poz.10. : poz.11.) w pelnych dziesiatkach zi

Kierownik Uczelniany Koordynator Dziekan Kwestor Prorektor ds.dydaktyki

studiéw podyplomowych studiow podyplomowych



Zatgcznik nr 4
do Regulaminu studiéw podyplomowych

Warszawa, dnia ...........cceeeeeene.ee.

Nazwa jednostki organizacyjnej UMFC

DECYZJA

Na podstawie art. 169 ust. 7 i 8 i art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o
szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. 2016, poz. 1842 z p6zn. zm.) oraz art. 104 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 23, z pozn.
zm.), oraz § 13 i 14 Regulaminu Studiow Podyplomowych w Uniwersytecie Muzycznym,
stanowigcym zatgcznik do Uchwaty Senatu Uniwersytetu Muzycznego z dnia 27 czerwca 2017
r., W wyniku przeprowadzonego postepowania rekrutacyjnego (nie) zostat/a Pan/Pani przyjety/a
na Studia Podyplomowe

UZASADNIENIE DECYZJI O PRZYJECIU NA STUDIA PODYPLOMOWE
Wobec uwzglednienia zgdania strony w catosci odstgpiono od uzasadnienia decyzji na
podstawie artykutu 107 par. 4 kpa.

UZASADNIENIE DECYZJI O NIE PRZYJECIU NA STUDIA PODYPLOMOWE
Decyzja powyzsza zostata podjeta z uwagi na:
- niedopetnienie warunkéw formalnych przewidzianych Regulaminem Studiéw Podyplomowych
w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina w Warszawie, o ktoérych byt/a Pan/i
powiadomiony/a, w £S7407.4.=Yo [o] 1 0 o <] o [PPSR

- niezadawalajgcego przebiegu postepowania kwalifikacyjnego.?
Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie do Rektora UMFC w terminie 14 dni od dnia jej

doreczenia. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Kierownika jednostki organizacyjnej
UMFC/Kierownika Studiow Podyplomowych.

Kierownik jednostki organizacyjnej UM FC

1 ;e . ’
Wtasciwe wpisac.

2 . 71:
Niepotrzebne skreslic.



Zatgcznik nr 5
do Regulaminu studiéw podyplomowych

Warszawa, dnia ...........cceeeeeene.ee.

Nazwa jednostki organizacyjnej UMFC

DECYZJA

Na podstawie art. 43 ust. [2, 2a, 3]° oraz art. 43 ust. 4 pkt. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005
r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. 2016, poz. 1842 z p6zn. zm.) oraz art. 104 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.
23, z poézn. zm.), oraz § 13 i 14 Regulaminu Studiéw Podyplomowych w Uniwersytecie
Muzycznym, stanowigcym zatgcznik do Uchwaty Senatu Uniwersytetu Muzycznego z dnia 27
czerwca 2017 r., w wyniku przeprowadzonego postepowania rekrutacyjnego (nie) zostal/a
Pan/Pani przyjety/a na Studia Podyplomowe ..

UZASADNIENIE DECYZJI O PRZYJECIU NA STUDIA PODYPLOMOWE?
Wobec uwzglednienia zgdania strony w catosci odstgpiono od uzasadnienia decyzji na
podstawie artykutu 107 par. 4 kpa.

UZASADNIENIE DECYZJI O NIE PRZYJECIU NA STUDIA PODYPLOMOWE?*
Decyzja powyzsza zostata podjeta z uwagi na:
- niedopetnienie warunkéw formalnych przewidzianych Regulaminem Studiéw Podyplomowych
w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina w Warszawie, o ktoérych byt/a Pan/i
powiadomiony/a, w £S7407.4.=Yo [o] 1 0 o <] o [PPSR

- niezadawalajgcego przebiegu postepowania kwalifikacyjnego.?

Od niniejszej decyzji przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy przez Rektora UMFC
w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Rektor UM FC

! Wiasciwe wpisac.
2 Wiasciwe wpisac
% Niepotrzebne skreslic.
* Niepotrzebne skresli¢.
®. Niepotrzebne skreslié.



Zatgcznik nr 6
do Regulaminu studiéw podyplomowych

Strona 1 — oktadka

Miejsce
na
fotografie

pieceec
urzedowa

poa)cs wiasciciela indeksu

Strona 2 — okladka



UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA

.........................................................................................................

wydziai/katedra
Nr eeveenee

PR et e
o s S i s e e st b
R T e =
..................................................................................... pim't

Rektor/Dziekan i e S o e Kietownik studiow
................................................................................ 1|« BTl R e e I

indeks — strona'1

UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA

(L b T o e e R S R SRS e e o e M ey

Poswiadczenie

. : Podpis
Rok Poziom Whpisany :
s . KIEROWNIKA Piecze¢
akademicki studiéw na semestr, STUDIOW
|
|

indeks — strona 2



UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA

wpisu
: - Podpis
Rok Poziom Whpisany A
e 2 KIEROWNIKA Pieczeé
akademicki studiow na semestr STUDIOW

Indeks — strona 3

UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA

IMi@ i NAZWISKO ..o : S o s

Rodzaj Wymiar

Lp. Przedmiot Wykiadowca zajec godzin

indeks — strona 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 26



UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA

IMIQ | NAZWISKO .......covieeiiiunisiinsinisunsiussssonanssannnsssrassaasssssassstsssessnessaeisnassnsrarssaiessssesnns

Zaliczenie Egzamin Zaliczenie
semestru

ocena | data |podpis cyfr. stownie data podpis

Indeks — strona 5, 7, 9, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 23, 25, 27

UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA

imie i nazwisko

Przedstawit prace

DAL s

ZAORVE BORBITINL i ot e S e T I T s o ory? A B
T 1 G e o S S S e et Mot Sk W e b e e Mt e
sy e e e L S R B r.
pieczec
..................................................................................................... urzedowa
T Przewodniczacy Komisii
Czionkowie kormisji 5 Egzaminacyjnej

Indeks — strona 28



UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA

pieczeé
urzedowa e Pt
Dziekan

Indeks — strona 29

UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA

AT NI SR .o csvsmson itnesnins s bioss i s o e o e R e T

Nagrody, wyréznienia, kary

Indeks — strona 30



UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA 23

Swiadectwo odejscia

B s it i o e
studentca) 7 SlUChaCRKE) - v cviomimmosmmissw roku studiow

WD - e L
B e e e 2 POWOON s i it i s sk s

Indeks — strona 31

UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA

Indeks zawiera 32 strony ponumerowane

e/;;lus Wrszawa, ul. Warecka 11 lok. 40 tel./ffax 827 69 27 tel. 0 602 322 702

~

Indeks — strona 32



Zatgcznik nr 7

do Regulaminu studiéw podyplomowych

UNIWERSYTET MUZYCZNY

FRYDERYKA CHOPINA
00-368 Warszawa, ul. Okolnik 2
tel. +48 22 827 72 41
www.chopin.edu.pl

LEGITYMACJA

StUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH



fotografia
o wymiarach 3 x 4 cm

w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina

Pieczatka uczelni, data wystawienia, podpis osoby wystawiajacej

(format legitymacji szer.75 mm, wys.105 mm)



Wazna od ... do .... Wazna od ... do ...

Wazna od ... do .... Wazna od ... do ....




Zatacznik nr 8
do Regulaminu studiéw podyplomowych

rok akademicKi .......cccccerrmniirnnne.
KARTA EGZAMINACYJNA
........................................... Stuchacz /Ka ......cccooieeiiieeiirii s semseeeeeseeeneeeeeees. NF iNdeksu stuchacza ............. Semestr

pieczeé imie i nazwisko

jest uprawniony do sktadania egzamindw z nizej wymienionych przedmiotow, z zastrzezeniem uprzedniego uzyskania zaliczen
wymaganych planem nauczania.

Nazwisko Punkty Zaliczenie Egzamin

Przedmiot egzaminatora ECTS Ocena Podpis

Ocena Data Podpis Lit./pkt. Stownie Data

Egzaminy poprawkowe

pieczeé

Podpis kierownika studiéw podyplomowych
lub kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej UMFC




Zatgcznik nr 9
do Regulaminu studiéw podyplomowych

Warszawa, dnia ............cccceeeee

Nazwa jednostki organizacyjnej UMFC
ZASWIADCZENIE

Zaswiadczam NiNiejSZyM, Z€ PaNn/i .......coii i
UM e W e od dnia .......ccceeeeenne. r. jest
stuchaczem Podyplomowych Studiow -
na/w (nazwa jednostki organizacyjnej UMFC) ...........oooiiiiiiiiiiiin e
Program Studiow stanowi kompleksowe ujecie problematyki

na poziomie akademickim?.
Studia trwajg .........cc....... semestry i konczaly sie pracg dyplomowg napisang pod
kierunkiem samodzielnego pracownika naukowego®.

W dniu stuchacz Podyplomowych
1S 18 o 10 L USSR
ukonczyt semestr ... oraz uregulowat optaty za ksztatcenie w
okresie 0d ... dO Koszt
Podyplomowych Studibw zawarty jest w umowie pomiedzy Uniwersytetem
Muzycznym Fryderyka Chopina a stuchaczem / wynosi ...............

Podpis kierownika studiow podyplomowych lub
kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej UMFC

! Wiasciwe wpisaé.

? Wiasciwe uzupetnié.

? Niepotrzebne skresli¢

4. Niepotrzebne skresli¢ / wlasciwe uzupehic.



Zatgcznik nr 10
do Regulaminu studiéw podyplomowych

Warszawa, dnia .........cceeeveenenn...

KARTA OBIEGOWA

SHCNACZIKA ... e e

Podyplomowych Studiow............coeeiiiiiiiiiiiiie e
dokonal/a rozliczen i uregulowat/a zobowigzania:

1. Biblioteka UMFC

2. Fonoteka UMFC

3. Sekretariat Studiow

Podyplomowych
..................................................... s
4. Kwestura UMFC s e e e e e e e e e e e e e e eanennnes
(data pieczeé i podpis)
5. Dziat AdM.-GOSPOAArCZY oo e e
(data pieczeé i podpis)
6. Magazyn inStrumentOW e

(data pieczeé i podpis)

W celu otrzymania Swiadectwa nalezy ztozy¢:

-

. wypetniong kompletnie karte obiegowa;

2. ksero dowodu wptaty za wydanie Swiadectwa — opfata w wysokosci ..... ezt
na rachunek bankowy Uniwersytetu:

Nr rachunku bankOWEQO ...........iiiiiiii e



Zatgcznik nr 12
do Regulaminu studiéw podyplomowych

(adres statego zameldowania)

Jego Magnificencja Rektor
Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina
w Warszawie

PODANIE
0 przyjecie na studia podyplomowe

UpPrzejmie ProSZE O PIZYJECIE NMA ....cceeeeiiiiiiiiieiiiiieeie ettt e et e e e e e e e e e e e e s e aab bbb beeeaabae e et e e aar e e e e enenes

(podpis kandydata)
Do podania zatgczam:

. . Pokwitowanie w przypadku odbioru
Lp. Spis dokumentow dokumentdéw przez kandydata
1.
2.
3.
S SRR
5. (data i podpis)

Oswiadczenie

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uniwersytet Muzyczny Fryderyka
Chopina w Warszawie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji i organizacji zajec
studiow podyplomowych, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. Nr 133, poz. 883).

(podpis kandydata)

Zobowigzanie

W przypadku przyjecia mnie na studia podyplomowe w UMFC, zobowigzuje sie do przestrzegania
Regulaminu studiéw podyplomowych oraz uiszczenia optaty z tytutu kosztow ksztatcenia.

(podpis kandydata)



Zatgcznik nr 13
do Regulaminu studiéw podyplomowych

miejsce na fotografie

3,6 X4,5cm
KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
1. Imie (IMIoN@): oo e NazZWISKO: ...oeiiiiiiiiiiiiiiieee e
Q) NAZWISKO FOUOWE. ... .ttt ettt e e e ettt et e e e e e s e et e e e e e e e a b e e e e e e e e e e nannnees
D) IMIONA FOAZICOW: ...uuvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiies eveeevesereeeeeeeeareeeeeeareeeeareeeeeeereeeeeeeees
(matka) (ojciec)
2. Data UrOAZENIA: ...coimeime it et e e s e e e
(dzien-miesigc-rok) (miejsce urodzenia) (wojewddztwo)
3. Obywatelstwo: ...............o.coeeee. 4. Nrewid. (PESEL) |_ || L
5. NENIP: [ oo = Lol = Lol = el
6. Adres zameldowania: .........ccoovvviiiiiiii s e ————————————————
(ulica) (nr domu, mieszkania)
(kod (miejscowosc, gmina) (telefon,e-mail)
pocztowy)
Yo [ (=TS0 (o T8 Ko == o] 1o 1= o o7 o
(ulica) (nr domu, mieszkania)
(kod (miejscowo$c, gmina) (telefon, e-mail)
pocztowy)
AL 74 =1 (o= o T PP P PRPRPR
(nazwa uczelni)
(wydziat) (kierunek) (specjalnosc)
Tytut ZEBWOAOWY: e e
(licencjat, inzynier, magister) (rok ukonczenia studiéw)
8. Wyksztatcenie UzupetniajgCe™: ....... ..o oo

(kursy, szkolenia, studia podyplomowe - podac date ukoriczenia lub rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)

* wypetnia sie w zalezno$ci od wymogow zawartych w zasadach rekrutacji




9. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia*

Okres
od do

Nazwa i adres zaktadu pracy Stanowisko

10. Poziom znajomosci jezykow obcych*:

j. angielski L] L] L]
j- niemiecki L] L] L]
j. francuski L] L] L]
[T [] L] L]
komunikatywny $rednio zaawansowany biegty [x]=tak
Posiadane CertyfiKaty: ...........eieiiiiii e

* wypetnia sie w zaleznosci od wymogow zawartych w zasadach rekrutacji

11. Dane zaktadu pracy*

Doktadna nazwa przedsiebiorstwa: ............ooooiiiiiiii

* wypetniajg osoby delegowane na studia przez pracodawcéw lub ubiegajgce sie o imienng fakture
** w przypadku: imiennej faktury — podpis uczestnika; jesli finansuje zaktad pracy — pieczec i podpis upowaznionej osoby

12. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt. 1, 2, 4 i 6 sg zgodne z dowodem osobistym:

SEria i NUMEN: ....ooiiiieiieeee e WYdANYM PrZEZ: ...oeviiiiiiiiiiiiiieee e e e ee e e

(miejscowos¢ i data) (podpis sktadajgcego kwestionariusz)




Zatgcznik nr 14
do Regulaminu studiéw podyplomowych

Warszawa, dnia .........ccoeevvennnen.

Nazwa jednostki organizacyjnej UMFC

DECYZJA

Na podstawie art. 169 ust. 7 i 8 i art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o
szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. 2016, poz. 1842 z p6zn. zm.) oraz art. 104 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23 z pdzn.
zm.), w zwigzku z § 20 Regulaminu studidw podyplomowych w Uniwersytecie Muzycznym

Fryderyka Chopina, stanowigcym zatgcznik do Uchwaty nr ... Senatu Uniwersytetu

Muzycznego Fryderyka Chopina z dnia ... 20.... r., a takze na podstawie

.......................................... zostat/a Pan/Pani skreslony/a z listy stuchaczy Studiow

[doTo 1Y/ 0] (o 14T 11T o1 o TR
UZASADNIENIE DECYZJI O SKRESLENIU

Wobec:

- zlozenia pisemnej rezygnaciji,

- niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiow,

- hiewniesienia optaty za studia®

zostalla Pan/i skredlony/a z dniem ... z listy stuchaczy  Studiow
[doT0 1Y/ o] (o] 14T 11T o1 o TR

Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie do Rektora UMFC w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem kierownika jednostki organizacyjnej UMFC.

Kierownik jednostki organizacyjnej UMFC/Kierownik studiéw podyplomowych

Do wiadomosci otrzymuije:
1. Koordynator uczelniany studiéw podyplomowych
2. Kwestor UMFC




Sprawozdanie koncowe Nr .....

dla studiow podyplomowych

Nazwa studiow:

Warszawa, dnia

| Edycja Nr

W YdzZiat: e
Katedra: e

Czas trwania studiow:

Termin rozpoczecia: rok akademicki ...

Licza semestrow:

(ilo$¢ semestrow)

semestr

(letni / zimowy)

Ogotem liczba godzin: ..l godz
Poz. Pozycja kalkulacyjna Kwota
WYNAGRODZENIA OSOBOWE (godziny ponadwymiarowe)
L Imie i . . . Tlo$¢ godz. lub L. 0,00 zt
mie¢ i nazwisko osoby / przedmiot lub inny zakres prac ilosé m-cy Mnoznik Stawka za godz. / z}

a/ X 0,00 zt
b/ X 0,00 zt
c/ X 0,00 zt
d/ X 0,00 zt
e/ X 0,00 zt
f/ X 0,00 zt
g/ X 0,00 zt
h/ X 0,00 zt
i/ X 0,00 zt
i/ X 0,00 zt
k/ X 0,00 zt
» Obowiazkowe poghodne od wynagrodzen osobowych

* |(urlop - 14%, ZFSS - 6,5%, "13-tka" - 8,5%, ZUS - 19,55%) 0,00 71

WYNAGRODZENIA BEZOSOBOWE (umowy cywilno - prawne)

> Imig i nazwisko osoby / przedmiot lub inny zakres prac Hoifségéoif'cly"b Mnoznik Sgt:(‘;vzl"? :la Stzalvjv : 4 0007
a/ X 0,00 zt
b/ X 0,00 zt
c/ X 0,00 zt
d/ X 0,00 zt
e/ X 0,00 zt
f/ X 0,00 zt
g/ X 0,00 zt
h/ X 0,00 zt
i/ X 0,00 zt
i/ X 0,00 zt
k/ X 0,00 zt
I/ X 0,00 zt
m/ X 0,00 zt
n/ X 0,00 zt
o/ X 0,00 zt
p/ X 0,00 zt
q/ X 0,00 zt
r/ X 0,00 zt
s/ X 0,00 zt




t/ X 0,00 zt

u/ X 0,00 zt

w/ X 0,00 zt

4. |ZUS od uméw cywilno - prawnych 0,00 zi

5. |Materialy

6. |Uslugi obce

7. |Podroze stuzbowe

8. |Razem koszty bezposrednie (suma poz.1. do poz. 7.) 0,00 zi

9. |Narzut kosztéw ogélnych utrzymania uczelni 30 % 0,00 zt

10. [Koszty ogétem (poz. 8, 9) 0,00 zi

11. |Koncowa liczba uczestnikow

12. [Suma zebranych oplat od uczestnikow

13. |Zysk / strata 0,00 z1
Kierownik Uczelniany Koordynator Dziekan Kwestor Prorektor ds.dydaktyki

studiéw podyplomowych studiow podyplomowych



Zatgcznik nr 16
do Regulaminu studiéw podyplomowych

Zadania koordynatora ds. studiow podyplomowych - pracownika delegowanego przez rek-

tora do czynnosci administracyjnych

Do zadan koordynatora - pracownika delegowanego do czynnos$ci administracyjnych dotycza-
cych studiow podyplomowych prowadzonych pod nadzorem kierownikow studiow podyplomo-
wych, nalezy m.in.:

1.

2.

9.

przygotowywanie wnioskOw o utworzenie badz likwidacje studiow podyplomowych,
a takze sporzadzanie w tych sprawach zatgcznikow,

gromadzenie, przetwarzanie i przechowywanie dokumentacji studiéw podyplomowych
obejmujacej w szczegolnosci:

akta utworzenia studiow podyplomowych,

ewidencj¢ uczestnikoéw studidw podyplomowych

ewidencj¢ wydanych indeksow stuchaczy studiéw podyplomowych,

ewidencja wydanych legitymacji stuchaczom studiéw podyplomowych
ewidencj¢ wydanych swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych

1 zaswiadczen,

ewidencje wydanych zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych,
sprawozdania z kazdej edycji kazdego rodzaju studiow podyplomowych,
sprawozdania finansowe z kazdej edycji studiow podyplomowych,

1. przygotowywanie identyfikatorow.

N

TEgE

. monitorowanie realizacji studiow podyplomowych we wspoétpracy z kierownikami tych

studiow,

monitorowanie we wspOtpracy z kierownikami studiéw podyplomowych 1 kwestorem rea-
lizacji strony ekonomicznej studiow podyplomowych,

informowanie kierownikoéw studiow o przepisach dotyczacych prowadzenia studiow po-
dyplomowych,

pilotowanie 1 przekazywanie informacji o statych optatach administracyjnych (legityma-
cja, Swiadectwa, identyfikatory itp.),

sporzadzanie odpowiednich zbiorczych raportow 1 sprawozdan z realizacji studiow pody-
plomowych dla celow statystycznych,

przedktadanie rektorowi w stosownych terminach raportéw z realizacji studiow podyplo-
mowych, zamieszczanych nastepnie w ogoélnych sprawozdaniach rektora z dziatalnosci
Uczelni.

udziat w zaleznosci od potrzeb w zakresie administracyjnym przy tworzeniu

10. uzyskiwanie akceptacji kosztoryséw wedle wtasciwosci,
11. zamawianie, ewidencja 1 dystrybucja drukéw Scistego zarachowania.



Zatgcznik nr 17
do Regulaminu studiéw podyplomowych

Warszawa, dnia ............cceueeeeneee.

Nazwa jednostki organizacyjnej UMFC

Powotanie na kierownika studiéw podyplomowych

NINIJSZYM, NA WNIOSEK ...ttt

Powotuje Pana/Panig.............coiniiiiii i

NA KIBMOWNIKA ... oottt e e e e et e e e e e e e et e e e e e eraaa e e e e
(nazwa studiéw podyplomowych)

z zakresem obowigzkéw sformutowanych w par. 24 Regulaminu studiéw podyplomowych

UMFC w Warszawie.

Rektor UMFC
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