REKTOR
UNIWERSYTETU MUZYCZNEGO FRYDERYKA CHOPINA

Zarzadzenie nr AL.I / 2012
z dnia?ld grudnia 2012 r.
w sprawie ustalenia i stosowania obowigzujacych w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina
przepiséw kancelaryjno-archiwalnych

Na podstawie §3 ust. 3 pkt. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania z
dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375) oraz na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011r. Nr 123 poz. 698 z pdzn. zm.), a takze na podstawie § 27
oraz § 47 pkt. 1 i 4 statutu Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina uchwalonego 15. pazdziernika 2012 r. zarza-
dza sie, co nastepuje:

§1.
Ustala sie:
1. tre$¢ instrukgji archiwalnej wraz z zatacznikami,
2. tres¢ instrukcji kancelaryjnej wraz z zatacznikami,
3. tres¢ jednolitego rzeczowego wykazu akt,
stanowigcych zataczniki do niniejszego zarzadzenia.
§ 2.

Tre$¢ w/w dokumentdw uzgodniona zostata z dyrektorem Archiwum Panstwowego m. st. Warszawy.

§ 3.
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w UMFC przed dniem wejscia w 2Zycie zarzadzenia, podlega ponownej kwali-
fikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, jezeli
dotychczasowe przepisy okreslaty nizsza wartos¢ archiwalng tej dokumentacji lub krétszy okres jej przechowywania.

§4.
Dokumentacja, ktéra przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia nie byta w UMFC kwalifikowana na podstawie obowigzu-
jacych wéwczas jednolitych rzeczowych wykazéw akt, jest kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu
akt wprowadzonego niniejszym zarzadzeniem.

§ 5.
Za przestrzeganie zasad i przepiséw okreslonych w powyzej wymienionych dokumentach czynie odpowiedzialnymi kie-
rownikéw jednostek, w ktérych wytwarzane sa, przetwarzane oraz gromadzone dokumenty uczelni, a takze przyjmo-
wana jest i wysytana uczelniana korespondencja wewnetrzna i zewnetrzna.

§ 6.
Wykonywanie czynnosci okreslonych w instrukcjach, a takze sporzadzanie, przetwarzanie oraz gromadzenie dokumen-
téw, o ktérych mowa w instrukcjach i zatgcznikach do nich nalezy dokonywaé poczawszy od dnia 1 stycznia 2013 r.

§7. /2 /
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013 r. ] /

prof. zw. Ryszard Zimak
W porozumieniu:

Z up. Naczelnego Dyrektora Archiwdw Parstwowych

Dyrektor Archiwum Parstwowego m. st. Warszawy
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