U M F C Uniwersytet Muzyczny
Fryderyka Chopina Zarzadzenie Rektora

ZARZADZENIE NR 6/2024
z dnia 3 kwietnia 2024 roku
w sprawie powotania zespotu projektowego do spraw realizacji projektu

pod nazwg Termomodernizacja Domu Studenta ,,Dziekanka” w Warszawie

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 742 z pdzn. zm.) oraz § 14 ust.
3 lit. o Statutu UMFC (tekst jednolity ogtoszony w Komunikacie Rektora UMFC nr
15/2021 z dnia 17 listopada 2021 roku z pézn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1.

Powotuje Zespot Projektowy do realizacji projektu pod nazwg Termomodernizacja Domu
Studenta ,Dziekanka” w Warszawie, w ramach Programu ,Budownictwo
energooszczedne. Czes¢ 1) Zmniejszenie zuzycia energii w budownictwie”, objetego
Umowami nr 50/2024/Wn07/OA-tr-ku/D oraz 51/2024/Wn07/OA-tr-ku/P zawartymi z
Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, zwanego dalej
~Projektem”, w nastepujgcym sktadzie:

1) Kierownik Projektu - Kanclerz Pawet Sroczynski;

2) Zastepca Kierownika Projektu - Joanna Huruk;

3) Koordynator do spraw finansowych - Kwestor Aneta Lipinska;

4) Specjalista do spraw ksiegowych - Iwona Stec;

5) Inspektor nadzoru budowlanego - Mateusz Grzywa;

6) Specjalista do spraw inwestycji - Ewa Dudzik;

7) Koordynator robdt budowlanych - Marcin Hadler;

8) Specjalista do spraw zamoéwien publicznych - Monika Stankiewicz-Wiciak.

§ 2.
Okreslam nastepujgce zakresy zadan cztonkéw Zespotu Projektowego, o ktdorym
mowa w § 1:
1) Kierownik Projektu: koordynacja i zarzgdzanie Projektem;
2) Zastepca Kierownika Projektu:

a) opracowywanie sprawozdan, przygotowywanie wnioskéw o ptatnos¢;



skompletowanie dokumentéw niezbednych do rozliczenia Projektu, z
wytgczeniem dokumentow ksiegowych;

aktualizowanie harmonogramdéw we wspodtpracy z Koordynatorem do spraw
finansowych oraz Kierownikiem Projektu;

opisywanie faktur;

nadzor nad terminowym rozliczeniem Projektu;

biezgca aktualizacja dokumentdw i informacji w terminach trybie i na zasadach
okreslonych w Umowie o dofinansowanie Projektu;

biezgca wspodtpraca z Kierownikiem Projektu.

3) Koordynator do spraw finansowych:

a)

b)

c)

przeprowadzanie operacji finansowych zwigzanych 2z realizacjg Projektu,
dokonywanie;

nadzér nad prawidtowoscig operacji finansowych wynikajgcych z rozliczenia
umow zawartych w ramach realizacji Projektu;

biezgca wspodtpraca z Kierownikiem Projektu.

4) Specijalista do spraw ksiegowych:

f)

prowadzenie odrebnej ksiegowosci dla Projektu;

ksiegowanie dokumentéw finansowo-ksiegowych zwigzanych z realizacja
Projektu;

archiwizowanie dokumentdw finansowo-ksiegowych zwigzanych z Projektem;
biezgca aktualizacja dokumentéw i informaciji finansowo-ksiegowych dotyczacych
rozliczen finansowych Projektu, w terminach trybie i na zasadach okreslonych w
umowach

nr 50/2024/Wn07/OA-tr-ku/D oraz 51/2024/Wn07/OA-tr-ku/P;
przygotowywanie wszelkich danych do przygotowania sprawozdan, raportéw i
analiz finansowo-ksiegowych, na polecenie Kierownika Projektu lub Zastepcy
Kierownika Projektu;

biezgca wspodtpraca z Kierownikiem Projektu.

5) Inspektor nadzoru budowlanego :

a)

b)

nadzoér inwestorski nad przedsiewzieciem realizowanym w ramach Projektu;

biezaca wspodtpraca z Kierownikiem Projektu.

6) Specjalista do spraw inwestycji:

a)

biezgce raportowanie o postepie prac realizowanych w ramach Projektu,
niezwtoczne zgtaszanie Kierownikowi Projektu sytuacji problemowych i propozyciji
sposobu ich rozwigzania;

wspodtpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi UMFC, w szczegdlnosci z
osobg odpowiedzialng za zamdwienia publiczne i obstuge prawng, w tym miedzy

innymi wsparcie przy organizacji i prowadzeniu postepowan o udzielenie



zamowienia publicznego na wykonawcéw robdét budowlanych, zgodnie z
przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych;

c) biezaca wspodtpraca z Kierownikiem Projektu i Zastepcag Kierownika Projektu.

7) Koordynator robdét budowlanych:

a) wspotpraca z osobami odpowiedzialnymi za nadzér budowy, w tym archiwizacja
sporzadzonych protokotdw odbioru na potrzeby Projektu;

b) wspdtpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi UMFC, w szczegélnosci z
osobg odpowiedzialng za zamdwienia publiczne i obstuge prawng, w tym miedzy
innymi wsparcie przy organizacji i prowadzeniu postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego na wykonawcéw robdét budowalnych, zgodnie z
przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych;

c) prowadzenie i archiwizowanie dokumentacji Projektu, =z wytaczeniem
dokumentéw finansowo-ksiegowych zwigzanych z Projektem;

d) biezgca wspotpraca z Kierownikiem Projektu.

8) Specjalista do spraw zamdwien publicznych:

a) nadzdr nad prowadzonymi zamowieniami publicznymi w ramach realizowanego
Projektu;

b) prowadzenie postepowan zgodnie z ustawg Prawo zamdwient publicznych oraz
obowigzujagcym w UMFC regulaminem dotyczacym zamdwien publicznych;

c) biezgca wspdtpraca z Kierownikiem Projektu.

§ 3.
Zespot Projektowy, o ktéorym mowa w § 1 moze zwracac¢ sie do ekspertéw w celu
zasiegniecia opinii, uzyskania ekspertyz lub innych niezbednych opracowan i
informaciji. Zlecenie wykonania opinii, ekspertyzy lub jakichkolwiek innych materiatow
odbywa sie w oparciu o powszechnie obowigzujgce przepisy prawa oraz na zasadach
przewidzianych w przepisach wewnetrznych UMFC dotyczacych zaciggania

zobowigzan.

§ 4.
Zadaniem Zespotu Projektowego jest nadzdér merytoryczny nad nalezyty realizacjg
Projektu i podejmowanie wszelkich dziatan niezbednych dla zapewnienia
prawidtowego i zgodnego z prawem, zawartymi umowami oraz celem, przebiegu

realizowanej inwestycji objetej Projektem.

§5.
Posiedzenia Zespotu Projektowego, o ktérym mowa w § 1 w zaleznosci od potrzeb

zwotuje Kierownik Projektu.



§ 6.
Kierownik Projektu informuje Rektora UMFC o podjetych dziataniach zmierzajgcych
do realizacji Projektu oraz niezwtocznie zawiadamia o powstatych utrudnieniach lub

problemach w tym zakresie.

§7.

Zespodt, o ktérym mowa w § 1 powotany jest do czasu zakoriczenia okresu realizacji

Projektu.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Klaudiusz Baran'’

Rektor

" podpis Rektora na oryginale dokumentu



