U M F C Uniwersytet Muzyczny
Fryderyka Chopina

Zatacznik do Zarzadzenia Rektora nr 9/2025
z dnia 31 marca 2025

Regulamin
stazy artystycznych
w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina

Postanowienia ogdlne

§1
Podstawe prawna niniejszego Regulaminu stanowi art. 11 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca
2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

§2
Regulamin stazy artystycznych w UMFC:
okresla zasady tworzenia, organizacji i likwidacji stazy artystycznych,
ustala ekonomiczne reguty funkcjonowania stazy artystycznych,
okresla warunki rekrutacji na staze artystyczne,
ustala prawa i obowigzki uczestnika stazy artystycznych,
ustala prawa i obowigzki opiekuna stazysty.

arwbd =

§3
1. Do prowadzenia stazy artystycznych uprawniony jest kazdy wydziat UMFC.
2. Woydziat zamierzajgcy prowadzi¢ staze artystyczne zobowigzany jest do:
a. opracowania projektu programu stazy artystycznych lub zgtoszenia zamiaru
realizowania stazy artystycznych,
b. zapewnienia kadry dydaktycznej,
C. zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowe| realizacji
programu stazy artystycznych.

§4
1. Staze artystyczne sg odptatne, zas ich koszty pokrywane sg z wptywdw uzyskanych z optat
za te forme ksztatcenia.
Przychody z tytutu stazy artystycznych stanowig dochody wtasne uczelni.
3. Optaty za staze artystyczne dokonywane sg z géry za caty rok (lub semestr, jezeli staz trwa
krécej niz rok), wytacznie przelewem na wskazany rachunek bankowy.
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Tworzenie i likwidacja stazy artystycznych

§5

Staze artystyczne tworzy i likwiduje rektor na wniosek rady wydziatu.

§6

1. Staze artystyczne odbywajg sie w cyklu semestralnym lub rocznym.



Semestr zimowy trwa od 1 paZdziernika do 28/29 lutego. Semestr letni trwa od 1 marca do
30 wrzesnia.

Staze artystyczne trwajg nie krdcej niz jeden semestr, a ich wymiar nie moze byc¢ nizszy niz
30 godzin dydaktycznych.

Staz artystyczny moze byc¢ przedtuzony tylko jeden raz o nie mniej niz 15 godzin i na okres
nie dtuzszy niz 2 semestry.

Whniosek o przedtuzenie stazu sktada sie nie pdzniej niz 14 dni przed uptywem terminu
zakonczenia stazu. §11 ust. 4 i 5 stosuje sie odpowiednio.

Po ukonczeniu stazu mozliwa jest ponowna rekrutacja na kolejny staz na tym samym lub
innym kierunku.

§7

Whniosek do rektora o utworzenie stazy artystycznych sktada rektorowi dziekan wydziatu

nie pozniej niz w maju w przypadku zamiaru uruchomienia stazy artystycznych z

poczatkiem kolejnego roku akademickiego i nie pdzZniej niz w listopadzie w przypadku

zamiaru uruchomienia stazy artystycznych =z poczatkiem Il semestru tego roku
akademickiego.

Do wniosku o utworzenie stazy artystycznych nalezy dotgczyc:

a. uchwate rady wydziatu w sprawie utworzenia stazy artystycznych,

b. informacje zawierajgca cel, tryb, zakres tematyczny, czas trwania i sposéb oceniania

efektow ksztatcenia, oraz kryteria wystawienia oceny koncowej,

szczegdtowe warunki rekrutacji na staze artystyczne,

. wymagania stawiane kandydatom na staze artystyczne,

warunki uzyskania swiadectwa ukonczenia stazu artystycznego,

kosztorys stazu, sporzadzony wg wzoru ustalonego przez kwestora okreslajacy

odptatnos¢ za staz artystyczny w wymiarze podstawowym,

g. limit przyje¢ w danym roku akademickim uwzgledniajgcy mozliwosci organizacyjno-
lokalowe, ktorymi dysponuje wydziat (limit nalezy aktualizowac¢ semestralnie, na dwa
miesigce przed rozpoczeciem semestru),

h. wykaz pomieszczen i sprzetu stuzgcego realizacji stazy artystycznych.

Odptatnos¢ za staz artystyczny w wymiarze podstawowym 30 godzin dydaktycznych na

danym kierunku studiéw okresla cennik optat, ustalany przed rozpoczeciem rekrutaciji.

Podstawag ustalenia wysokosci optaty jest kosztorys przedstawiony przez dziekana wydziatu

wraz z informacjg o planowanym limicie na dany rok akademicki.

Rozszerzenie stazu artystycznego o dodatkowe godziny dydaktyczne lub przedtuzenie

czasu jego trwania odbywa sie na zasadach odptatnosci wg cennika na okres, ktorego

dotyczy przedtuzenie.

Kazdy kosztorys przed ztozeniem rektorowi wymaga kontrasygnaty kwestora, zas kwestor

obowigzany jest do analizy ekonomicznej tego kosztorysu i nakazania wnioskodawcy

naniesienia zmian istotnych dla wtasciwego wyniku finansowego.

Kazdy kosztorys uwzglednia narzut kosztéw ogdlnych utrzymania uczelni w wysokosci 30%

catkowitych kosztéw bezposrednich wynikajacych z organizacji stazy artystycznych.
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§8
W  przypadku braku minimalnej liczby chetnych warunkujgcej co najmnigj
samofinansowanie sie stazu artystycznego, a takze z innych waznych powoddéw, rektor nie
wyraza zgody na jego uruchomienie.
Decyzja o nieuruchomieniu moze by¢ podjeta przez rektora z inicjatywy wtasnej jak tez na
wniosek kwestora lub kanclerza.



3.

W przypadku podjecia decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, rektor poleca niezwtoczne
wykonanie swej decyzji dziekanowi wydziatu prowadzgcego staze artystyczne.

§9

Whniosek o likwidacje stazy artystycznych sktada rektorowi dziekan wydziatu prowadzgcego
staze artystyczne, dotgczajgc do wniosku:

a)
b)

1.

10.

uzasadnienie likwidacji stazy artystycznych;
uchwate rady jednostki organizacyjnej w sprawie likwidacji stazy artystycznych.

Rekrutacja na staze artystyczne

§10
O przyjecie na staz artystyczny mogg ubiegal sie osoby posiadajgce co najmniej
wyksztatcenie srednie, przy czym w szczegdlnych przypadkach rektor moze wyrazi¢ zgode
na przystgpienie do stazu osoby nieposiadajgcej takiego wyksztatcenia.
Staze artystyczne mogg by¢ prowadzone w jezyku uzgodnionym pomiedzy opiekunem
artystycznym a stazystg. W przypadku gdy program stazu przewiduje zajecia z réznych
przedmiotéw uzgodnienie powinno dotyczy¢ wszystkich z nich.
Rekrutacja na staze artystyczne odbywa sie zgodnie ze szczegdtowymi warunkami
rekrutacji, o ktérych mowa w § 7 ust. 2 lit c.

. Limity przyje¢ na staze artystyczne ustala rektor przed kazda rekrutacja.

Dziekan wydziatu prowadzgcego staze artystyczne ogtasza: zasady rekrutacji na staze, limit
miejsc, termin, na co najmniej 2 miesigce przed terminem rozpoczecia zajec.
Kandydat ubiegajgcy sie o przyjecie na staz artystyczny sktada dokumenty wskazane w
zasadach rekrutacji, w tym miedzy innymi:
1) podanie o przyjecie na staz sporzgdzone zgodnie z okreslonym przez UMFC wzorem;
2) kwestionariusz osobowy sporzadzony zgodnie z okreslonym przez UMFC wzorem;
3) fotografie;
4) zobowigzanie do ponoszenia ptatnosci za staz artystyczny sporzadzone zgodnie z
okreslonym przez UMFC wzorem;
5) wniosek w sprawie odbywania stazu we wskazanym jezyku obcym w przypadku
ubiegania sie o przyjecie na staz artystyczny prowadzony w jezyku obcym;
6) inne dokumenty, jesli takie zostaty okreslone w informacji o warunkach rekrutacji
stazy artystycznych.
Kandydat na uczestnika stazu artystycznego niebedacy obywatelem polskim proécz
wymienionych w ust. 5 dokumentdw winien ztozy¢ takze poswiadczong kopie polisy
ubezpieczeniowej na wypadek choroby lub nastepstw wypadkéw na okres ksztatcenia w
Polsce lub kopie Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego lub podpisane
oswiadczenie o przystgpieniu do ubezpieczenia w Narodowym Funduszu Zdrowia
niezwtocznie po rozpoczeciu ksztatcenia.
Osoby ubiegajace sie o przyjecie na staz artystyczny majg obowigzek ztozenia dokumentu
potwierdzajgcego wyksztatcenie, z zastrzezeniem ust. 1.
Osoby, ktéore ukonczyty ksztatcenie za granica zobowigzane sg do dostarczenia
uwierzytelnionego dokumentu, o ktérym mowa w ust. 7, wraz z ttumaczeniem przysiegtym
na jezyk polski.
Dopuszczenie do egzaminu kwalifikacyjnego jest uwarunkowane wniesieniem optaty
egzaminacyjnej okreslonej w ogtoszeniu o naborze na staze artystyczne.
Zgodnos$¢ z oryginatem dokumentdw sktadanych przez kandydata stwierdza pracownik
UMFC przyjmujgcy dokumentacje.
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§ 11
O przyjeciu na staze artystyczne decyduje wynik postepowania kwalifikacyjnego,
okreslonego w warunkach rekrutacji (§ 7 ust.2 lit. ¢), przeprowadzanego przez dziekana
wydziatu.
Postepowanie kwalifikacyjne prowadzone jest na zasadach konkursu.
Rezultaty postepowania rekrutacyjnego ogtaszane sg w formie informacji.
Decyzje o przyjeciu na staz podejmuje rektor na podstawie pisemnej rekomendacji
dziekana.
Od decyzji, o ktdérej mowa w ust. 3 przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.
Decyzja rektora podjeta w wyniku ponownego rozpatrzenia jest ostateczna.
Przystgpienie do zaje¢ uwarunkowane jest wniesieniem optaty za staz.
Uczestnik stazu ponosi réwniez niezbedne optaty administracyjne na zasadach okreslonych
cennikiem optat w UMFC na dany rok akademicki.

Przebieg stazu

§12

Szczegdtowy plan zaje¢ stazu artystycznego ustala opiekun artystyczny stazysty przed
rozpoczeciem semestru.

§13
Uczestnik stazu ma prawo do korzystania ze zbiordw bibliotecznych UMFC na zasadach
okresdlonych w regulaminie biblioteki. Zasady te mogg by¢ inne, niz te, ktére obowigzujg i
przystugujg innym cztonkom spotecznosci akademickiej UMFC.
Uczestnicy stazy artystycznych korzystajg z sal <&wiczeniowych wyposazonych w
instrumenty przypisane do danej sali na zasadach ogdlnych. Dziekan wydziatu w zakresie
sal ¢wiczeniowych pozostajgcych w jego dyspozycji moze okresowo ograniczy¢ dostepnosé
do sal ¢wiczeniowych z uwagi na wazne projekty artystyczne lub dydaktyczne realizowane
na wydziale.
Uczestnicy stazy artystycznych majg prawo wypozyczania instrumentéw bedacych
wtasnoscig uczelni dla celéw stazu artystycznego i na czas jego odbywania stazami
artystycznymi (zajecia, ¢wiczenie) za odptatnoscig. Odptatnos$é¢ za to wypozyczenie moze
by¢ inna niz w przypadku uzyczania instrumentéw studentom innych rodzajow studidw.
Wykorzystywanie instrumentéw do innych celéw niz zwigzane z odbywanymi stazami
artystycznymi jest niedozwolone.
Uczestnik stazu artystycznego moze otrzymac¢ zaswiadczenie o odbywaniu stazu.
Zaswiadczenie wydaje dziekan wydziatu prowadzacego staz, a w przypadku cudzoziemcow
- Rektor lub osoba upowazniona przez Rektora.

§14
Uczestnik stazu zobowigzany jest do wuczestnictwa w zajeciach dydaktycznych
przewidzianych w programie stazu oraz zobowigzany jest do przystgpienia do egzamindw.
Uczestnik stazu powinien by¢ poinformowany przez opiekuna stazu o warunkach
ukoriczenia stazu.
Uczestnik stazu jest zobowigzany do uiszczenia optaty za staz przed przystgpieniem do
pierwszych zaje¢ - w przypadku niewniesienia takiej optaty przed rozpoczeciem zajeg,
uczestnik stazu nie zostanie dopuszczony do zaje¢ i moze zostac skreslony z listy stazystow
zgodnie z § 17 ust. 1 lit b.
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W przypadku rezygnacji lub skreslenia z listy stazystéw, na pisemny wniosek stazysty
Uczelnia zwrdci wniesiong optate za staz w wysokosci proporcjonalnej do optaty za
nieodbyte zajecia i do ponoszonych przez Uczelnie kosztéw liczac od dnia, w ktérym
uczestnik stazu ztozyt rezygnacje ze stazu lub zostat skreslony z listy stazystow. Wysokos¢
kwoty podlegajgcej zwrotowi okresla dziekan wydziatu prowadzgcego staz na podstawie
opinii kwestora.

Uczestnik stazu moze zawiesi¢ odbywanie stazu za zgoda opiekuna stazu i dziekana
wydziatu nie dtuzej niz na 6 miesiecy. Dziekan wydziatu okresla warunki wznowienia stazu
artystycznego, ktére mogg zawiera¢ warunek ponownego przystgpienia do egzaminu
kwalifikacyjnego na zasadach okreslonych w regulaminie. Wznowienie stazu jest mozliwe
wytgcznie w okolicznosciach, o ktérych mowa w § 19.

§ 15
Uczestnik stazu przebywajacy na terenie UMFC zobowigzany jest do przestrzegania
przepiséw porzgdkowych obowigzujgcych w UMFC.
Za naruszenie przepisow porzadkowych, o ktérych mowa w ust.1 oraz czyny niegodne
uczestnik stazu moze by¢ ukarany karg nagany lub skreslenia z listy stazystow.

. Za czyny niegodne uznaje sie w szczegdlnosci:

a) naruszenie dobrego imienia UMFC;

b) naruszenie zasad wspodtzycia spotecznego obowigzujgcych w spotecznosci
akademickiej UMFC;

c) zniszczenie lub uszkodzenie mienia UMFC;

d) istotne naruszenie przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego lub przepiséw
obowigzujgcych w UMFC;

e) inne czyny uchybiajgce godnosci cztonka spotecznosci akademickiej UMFC.

Kare moze natozy¢ dziekan wydziatu prowadzacego staze.

Od natozonej kary przystuguje odwotanie do rektora w terminie 7 dni od daty ukarania.

§16
Przy egzaminach w ramach stazy artystycznych stosuje sie nastepujgca skale ocen:
A+ - celujacy 24-25 pkt
A - bardzo dobry 21-23 pkt.
B - dobry plus 19-20 pkt.
C - dobry 16-18 pkt.
D - dostateczny plus 13-15 pkt.
E - dostateczny 10-12 pkt.
F - niedostateczny 0- 9 pkt.

Uzyskanie oceny niedostatecznej oznacza niezaliczenie stazu.
Po zakoriczeniu stazu uczelnia wydaje sSwiadectwo ukonczenia stazu.

§17
Uczestnik stazu artystycznego zostaje skreslony z listy stazystow w przypadku:
a. pisemnej rezygnacji ze stazu,
b. niewniesienia w ustalonym terminie optaty za staz,
c. otrzymania kary w postaci skreslenia z listy stazystéw
d. uptywu terminu na realizacje stazu, na ktory stazysta zostat przyjety.
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Uczestnik stazy artystycznych moze zosta¢ skreslony z listy stazystéw w przypadku
niepodjecia lub zaprzestania odbywania stazu przez okres dtuzszy niz 30 dni.

Skreslenia dokonuje rektor.

Skreslonemu stazyscie przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, w terminie 14
dni od jej otrzymania do rektora. Decyzja rektora podjeta w wyniku ponownego
rozpatrzenia sprawy jest ostateczna.

Skreslonemu stazyscie przystuguje zwrot wniesionych optat pomniejszonych o optate
za zajecia juz odbyte oraz optate ryczattowg w wysokosci kosztdw poniesionych przez
uczelnie z tytutu przygotowania dla niego procesu dydaktycznego (20% optaty za caty staz
artystyczny).

§18
W przypadku rezygnacji ze stazu przed wyznaczonym terminem pierwszych zajec¢, stazysta
moze ubiegac sie o zwrot 80% wniesionej optaty za staz.
Optata egzaminacyjna nie podlega zwrotowi w przypadku negatywnego wyniku procedury
kwalifikacyjnej.
Decyzje w sprawie zwrotu czesci optaty za staz, o ktérej mowa w ust. 1 podejmuje dziekan
wydziatu prowadzacego staze, zawiadamiajgc o swej decyzji kwestora Uniwersytetu.

§19
Osoba, ktéra zawiesita staz artystyczny lub zostata skreslona, moze ubiega¢ sie o ich
wznowienie pod warunkiem, ze wydziat takie staze prowadzi i dysponuje miejscami.
Decyzje w tej sprawie podejmuje rektor.
Warunki wznowienia stazu artystycznego okresla dziekan wydziatu prowadzacego staze,
przy czym wznowienie moze by¢ uzaleznione od wniesienia podwyzszonej optaty za staz
w przypadku gdyby optata za staze biezgcej edycji byta wyzsza niz optata za staz
W momencie jego zawieszenia.
W przypadku zawieszenia stazu, na podstawie § 14 ust. 5, niewznowienie stazu
artystycznego przed uptywem 6 miesiecy, skutkuje skresleniem z listy stazystéw na
podstawie § 17 ust. 1 pkt d.

Zakonczenie stazu

§ 20
Ukonczenie stazu artystycznego stwierdza dziekan wydziatu prowadzacego staze w
protokole koricowym, na podstawie ktérego wydawane jest swiadectwo ukoriczenia stazu
artystycznego. Swiadectwo powinno zawieraé ocene ogdlng ukorczenia stazu wg skali ocen
zawartej w §16 ust. 1.
Warunkiem wydania $wiadectwa ukonczenia stazu artystycznego jest przedstawienie przez
stazyste wypetnionej karty obiegowe;].
W razie utraty oryginatu swiadectwa o ukoriczeniu stazu artystycznego UMFC moze wydac¢
absolwentowi duplikat, stosujgc przepisy i optaty dotyczace dyplomdw ukoriczenia studiow
wyzszych.

Prawa i obowigzki
opiekuna artystycznego stazysty

§ 21
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1. Opiekunem artystycznym stazysty moze by¢ wytacznie nauczyciel akademicki
zatrudniony w UMFC jako podstawowym miejscu pracy. W wyjatkowych
okolicznosciach uzasadnionych dbatoscig o jakos¢ ksztatcenia rektor moze wyrazi¢
zgode na odstgpienie od tego wymogu, w szczegdlnosci gdy chodzi o emerytowanego
nauczyciela akademickiego.

2. Do uprawnien i obowigzkdw opiekuna artystycznego stazysty nalezy:

a) okreslenie i przedstawienie stazyscie programu stazu i realizacja tego programu,

b) potwierdzenie wniesienia przez stazyste optaty za staz przed dopuszczeniem go do
pierwszych zajec.

c) przedstawianie dziekanowi wydziatu corocznego sprawozdania z przebiegu stazu i
dokonanie oceny stazysty.

Organizacja i nadzér nad dziatalnoscia stazy artystycznych

§22
Organizacjg stazy artystycznych zajmuje sie dziekan wydziatu prowadzacego staze.
Raz w roku akademickim, nie pdzniej niz 30 wrzesnia dziekan przedstawia prorektorowi
odpowiedzialnemu za sprawy dydaktyki sprawozdanie koncowe dla prowadzonego w
danym roku akademickim stazu artystycznego wg wzoru okreslonego przez kwestora.
Nadzdér nad stazami artystycznymi w UMFC sprawuje z upowaznienia rektora - prorektor
odpowiedzialny za sprawy dydaktyki.

Postanowienia koricowe

§ 23
Szczegdtowe zasady organizowania oraz prowadzenia stazy artystycznych przez
poszczegdlne wydziaty Uniwersytetu, ustalajg rady tych wydziatéw, zgodnie
z postanowieniami niniejszego regulaminu.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.






