UMIEC

Uniwersytet Muzyczny
Fryderyka Chopina Zarzadzenie Rektora

ZARZADZENIE NR 33/2025
z dnia 23 pazdziernika 2025 roku

w sprawie zasad organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru w Uniwersytecie

Muzycznym Fryderyka Chopina

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 i art. 50 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018
roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1571 z
pozn. zm.), w zwigzku z art. 27 ust 1 pkt 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 roku
o obronie ojczyzny (Dz.U. z 2024 r. poz. 248, z pdézn. zm.), w oparciu o
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 roku w sprawie
gotowosci obronnej panstwa (Dz.U. z 2025 r. poz. 355) oraz wskazania zawarte
w Zarzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 czerwca
2025 roku w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w dziale
administracji rzadowej kultura i ochrona dziedzictwa narodowego (Dz.U.

MKiDN 2025 poz. 38), zarzadzam, co nastepuje:

§1.
W celu zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego oraz organdw uprawnionych do uruchamiania i
realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Dziatu Kultura
i Ochrona Dziedzictwa Narodowego w warunkach zagrozenia Panstwa i w
czasie wojny”, a takze w ,Planie operacyjnym funkcjonowania UMFC w
warunkach zewnetrznego zagrozenia panstwa i w czasie wojny”, tworzy sie w
Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina System Statego Dyzuru (zwany
dalej jako ,System Statego Dyzuru UMFC”). W ramach Systemu Statego Dyzuru
UMFC uruchamiany jest Staty Dyzur UMFC w obiekcie przy ulicy Okdélnik 2 w



1.

Warszawie (dalej ,Staty Dyzur UMFC”) oraz dwa Punkty Powiadamiania (dalej
rowniez ,PP”):

nr 1 w Filii UMFC w Biatymstoku przy ul. Kawaleryjskiej 5 (zwany dalej ,Punkt
Powiadamiania nr 1” lub ,PP-1");

nr 2 w Domu Studenckim ,Dziekanka” przy ul. Krakowskie Przedmiescie 58/60
w Warszawie (zwany dalej ,Punkt Powiadamiania nr 2" lub ,PP-2");

Do Statego Dyzuru i Punktow Powiadamiania wyznacza sie pracownikow ze

stanu osobowego UMFC.

§2.
Osobg odpowiedzialng za wyznaczanie osdb do petnienia Statego Dyzuru
UMFC oraz systematycznej aktualizacji wykazu oséb (raz w miesigcu) jest
Kierownik Dziatu Kadr UMFC, dziatajgcy w porozumieniu z Kanclerzem UMFC.
Osobami odpowiedzialnymi za wyznaczanie oséb do petnienia zadan w
Punktach Powiadamiania oraz systematycznej aktualizacji wykazu tych osob
(raz w miesigcu) sg - w zakresie ich kompetencji - kierownik Dziatu Obstugi Filii
i kierownik Dziatu Obstugi Domu Studenckiego ,Dziekanka”, dziatajgcy w
porozumieniu z Kanclerzem UMFC.
Aktualny wykaz oséb wyznaczonych do Statego Dyzuru i Punktow
Powiadamiania ma by¢ przekazywany Kierownikowi Statego Dyzuru UMFC, nie
rzadziej niz raz na 3 miesigce, w przypadku zmian w wykazie 0so6b
wyznaczonych do Statego Dyzuru lub Punktéw Powiadamiania, wtasciwa
osoba, o ktorej mowa w ust. 1 lub ust. 2 niezwtocznie przekazuje Kierownikowi

Statego Dyzuru informacje w tym zakresie, nie pdzniej niz w ciggu 5 dni.

§3.
Uruchomienie Statego Dyzuru UMFC nastepuje:

1) obligatoryjnie - w przypadku podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, o

ktérym mowa w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 roku, w
sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. 2025 poz. 355), w celu realizacji

zadan okreslonych w § 8 tego rozporzadzenia;

2) na polecenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego - w stanie statej

gotowosci obronnej panstwa, o ktérym mowa w § 5 w rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 18 marca 2025 roku w sprawie gotowosci obronnej parnstwa,

w celu szkolenia i kontroli funkcjonowania Systemu Statego Dyzuru UMFC;



3) na polecenie Rektora UMFC - w stanie statej gotowosci obronnej panstwa, o
ktorym mowa w § 5 w rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025
roku w sprawie gotowosci obronnej parstwa, w celu planowania i organizacji
szkolenia pracownikdow wyznaczonych do stuzby w ramach Systemu Statego
Dyzuru.

2. Decyzje o zakonczeniu dziatania Statego Dyzuru UMFC wydaje podmiot, ktory
wydat decyzje o jego uruchomieniu.

§4.

1. Przygotowanie Statego Dyzuru UMFC (w tym Punktéw Powiadamiania)
obejmuje w szczegdlnosci:

1) okreslenie sktadu Statego Dyzuru UMFC i Punktéw Powiadamiania;

2) okreslenie miejsc petnienia oraz zasad petnienia Statego Dyzuru UMFC i PP;

3) okreslenie zadan osdb petnigcych stuzbe w ramach Statego Dyzuru UMFC i PP;

4) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji i decyzji oraz zorganizowanie systemu
powiadamiania i alarmowania w ramach Systemu Statego Dyzuru UMFC, w
szczegolnosci komunikacji pomiedzy Statym Dyzurem UMFC i PP;

5) zapewnienie ciggtosci przekazywania w czasie kryzysu, w stanie statej
gotowosci obronnej panstwa, decyzji Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego Rektorowi UMFC lub kierownikom wewnetrznych jednostek
organizacyjnych UMFC, uzyskiwanie i przekazywanie informacji o
wystgpieniu zdarzen zagrazajgcych zdrowiu lub zyciu ludzi, zwigzanych
wystgpieniem klesk zywiotowych lub dziatan terrorystycznych.

6) uzyskiwanie i przekazywanie decyzji i informacji o wystapieniu zdarzen
zagrazajgcych zdrowiu lub zyciu ludzi, zwigzanych ze stosowaniem srodkow
masowego razenia oraz wystgpieniem klesk zywiotowych lub dziatan
terrorystycznych;

7) opracowanie wymaganej dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem Statego
Dyzuru i PP;

8) utrzymanie niezbednych sit i $rodkéw do ochrony oraz ciggtosci
funkcjonowania Systemu Statego Dyzur UMFC,;

9) wyposazenie wyznaczonych pomieszczen w niezbedny sprzet
teleinformatyczny i materiaty biurowe oraz przygotowanie obronnych

systemow tgcznosci;



10)

11)

szkolenie teoretyczne i praktyczne oséb petnigcych stuzbe w Systemie Statego
Dyzuru UMFC w ramach szkolenia obronnego, organizowane co najmniej dwa
razy do roku;

sprawdzanie i kontrola gotowosci Statego Dyzuru UMFC i Punktow

Powiadamiania do dziatania w stanie petnej gotowosci obronnej Parstwa.

. Za wtasciwe przygotowanie i wyposazenie pomieszczen przeznaczonych do

petnienia stuzby Statego Dyzuru UMFC (statych i zapasowych) ustanawia sie
odpowiedzialnym - Kierownika Dziatu Administracyjno - Gospodarczego,
dziatajgcego w porozumieniu z Kierownikiem Statego Dyzuru UMFC, z

zastrzezeniem ust. 3 i 4.

. Za wtasciwe przygotowanie i wyposazenie pomieszczen przeznaczonych do

petnienia stuzby w ramach Punktu Powiadamiania, w zakresie ich kompetencji
- kierownika Dziatu Obstugi Filii i kierownika Dziatu Obstugi Domu
Studenckiego ,Dziekanka”, dziatajgcych w porozumieniu z Kierownikiem

Statego Dyzuru UMFC, z zastrzezeniem ust. 4.

. Za wyposazenie wyznaczonych pomieszczen przeznaczonych do petnienia

stuzby w ramach Systemu Statego Dyzuru UMFC (w tym Punktéw
Powiadamiania) w niezbedny sprzet teleinformatyczny oraz jego prawidtowe
funkcjonowanie odpowiada Kierownik Dziatu Informatyki UMFC, dziatajgcy w

porozumieniu z Kierownikiem Statego Dyzuru UMFC.

. Na potrzeby wtasciwej organizacji Systemu Statego Dyzuru UMFC wyznacza sie

kierownika statego dyzuru i okresla zadania dla niego.

. Kierownika Statego Dyzuru UMFC i osoby petnigce stuzbe w ramach Statego

Dyzuru UMFC i Punktow Powiadamiania, wyznacza Rektor UMFC w odrebnym

zarzadzeniu.

. Kwestie okreslone w ust. 1 pkt 2 -4 uregulowane zostang w Instrukcji dziatania

Statego Dyzuru UMFC.

§ 5.

. Staty Dyzur UMFC jest petniony catodobowo w systemie zmianowym.

pierwsza zmiana - w godz. 6.00 -14.00;
druga zmiana - w godz. 14.00-22.00;

trzecia zmiana - w godz. 22.00- 6.00.



. Na jednej zmianie stuzbe w ramach Statego Dyzuru UMFC petnig co najmniej

dwie osoby, w tym kierownik zmiany statego dyzuru i Kierownik Statego Dyzuru

UMFC.

. W dni wolne od pracy oraz po godzinach pracy (to jest w soboty, niedziele i

inne dni ustawowo wolne od pracy oraz w godzinach: 22.00-6.00 - w dni
robocze) dopuszcza sie organizacje Statego Dyzuru UMFC w oparciu o
pracownikow portierni budynku gtéwnego przy ul. Okdlnik 2 w Warszawie.

Punkt Powiadamiania jest petniony catodobowo w systemie zmianowym przez
pracownikow recepcji budynku ,A” Fili UMFC w Biatymstoku (Kawaleryjska 5,
Biatystok) i pracownikéw recepcji w Domu Studenckim ,Dziekanka” (ul.

Karkowskie Przedmiescie 58/60 w Warszawie).

. Na jednej zmianie stuzbe w ramach Punktu Powiadamiania petni co najmniegj

jedna osoba, dyzurujgca na portierni - odpowiednio - budynku przy ul.
Kawaleryjskiej 5 w Biatymstoku i budynku przy ul. Karkowskie Przedmiescie

58/60 w Warszawie.

§ 6.

. Specjalista ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego zobowigzany jest

przeprowadzac¢, przynajmniej dwa razy wroku, szkolenie teoretyczne i
praktyczne osob wyznaczonych do petnienia stuzby w ramach Systemu Statego
Dyzuru UMFC (w tym w Punktach Powiadamiania), w ramach szkolenia
obronnego. Szkolenie, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim ma na celu
zapewnienie nalezytego wykonywania zadan w ramach Systemu Statego
Dyzuru UMFC.

Kierownik Statego Dyzuru jest odpowiedzialny za:

sprawowanie biezgcego nadzoru oraz koordynowanie catoksztattu dziatan w
ramach Systemu Statego Dyzuru UMFC, w tym Punktéw Powiadamiania;
organizowanie pracy Statego Dyzuru UMFC i Punktow Powiadamiania, w tym
wyznaczanie zadan osobom petnigcym stuzbe oraz nadzoér nad ich nalezytg
realizacjg, w szczegolnosci w zakresie przestrzegania zasad ochrony informacji
niejawnych oraz obowigzujgcych procedur, a takze w zakresie odpowiedniego

obiegu informacji pomiedzy Statym Dyzurem UMFC i Punktami Powiadamiania;



3) biezgca wspodtprace z i jednostkami organizacyjnymi UMFC w celu zapewnienia
prawidtowego funkcjonowania Systemu Statego Dyzuru UMFC;
4) biezgce prowadzenie dokumentacji Statego Dyzuru UMFC w zakresie:
a) grafiku petnienia stuzby w Systemie Statego Dyzuru UMFC;
b) harmonogramu dziatania stuzby w Systemie Statego Dyzuru UMFC;
c) dziennika ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnatéw;
d) ksigzki meldunkow statego dyzuru.
5) niezwtoczne zgtaszanie Kanclerzowi UMFC wszelkich zauwazonych
nieprawidtowosci, problemow lub zagrozen w nalezytym funkcjonowaniu Systemu

Statego Dyzuru UMFC.

§7.
Pracownicy wyznaczeni do realizacji zadan Statego Dyzuru zobowigzani sa
posiadac¢ poswiadczenie bezpieczenstwa uprawniajgce dostepu do informaciji
niejawnych lub, w przypadku dostepu do informacji niejawnych o klauzuli
.,Zastrzezone”, pisemne upowaznienie Rektora UMFC do przetwarzania
informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone” oraz przeszkolenie w zakresie
ochrony informacji niejawnych. Za przeszkolenie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim odpowiedzialny jest Petnomocnik ds. ochronnych informacji

niejawnych.

§8.
Zobowigzuje sie Specjaliste ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego do

opracowania Instrukcji dziatania Statego Dyzuru UMFC.

§9.
Do nadzoru nad organizacjg, przygotowaniem oraz funkcjonowaniem Systemu

Statego Dyzuru UMFC zobowigzuje sie Kanclerza UMFC.

§10.
Traci moc Zarzgdzenie Rektora UMFC nr 43/2018 z dnia 17 pazdziernika 2018

roku w sprawie zasad organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru w UMFC.



§11.

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(-)

prof. dr hab. Tomasz Strahl’
Rektor

" podpis Rektora na oryginale dokumentu



