Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia Rektora nr 1/2026 z dnia 14 stycznia 2026 roku

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN NA DOSTAWY | USLUGI Z ZAKRESU DZIALALNOSCI
KULTURALNEJ W UNIWERSYTECIE MUZYCZNYM FRYDERYKA CHOPINA

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien, o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t. jedn. Dz. U. z
2024 r. poz. 1320, z p6ézn. zm. - dalej PZP), tj. takich ktérych przedmiotem sg
dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw,
koncertéw, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z
zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych lub
muzealidw, a takze z zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem
materiatow archiwalnych jezeli zamdwienia te nie stuzg wyposazaniu Uniwersytetu
Muzycznego Fryderyka Chopina w srodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi
jego dziatalnosci i ich wartos¢ jest wieksza niz wyrazona w ztotych rownowartosé
kwoty 170.000 zt netto a jednoczesnie mniejsza niz progi unijne.

§2
DEFINICJE

1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

a) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 09 maja 2014 roku o informowaniu o cenach towardw i ustug (t. jedn.
Dz. U.z2023r., poz. 168);

b) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg
rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg byc
przedmiotem obrotu na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy, leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze dodatkowo
obejmowac rozmieszczenie lub instalacje;

c) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszystkie $wiadczenia, ktdrych
przedmiotem nie sg dostawy ani roboty budowlane

d) wykonawcy - nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na
rynku wykonanie robdt budowlanych, dostawe produktéw lub swiadczenie
ustug lub ubiega sie o udzielenie zamodwienia, ztozyta oferte lub zawarta

umowe w sprawie zamowienia;
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zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Muzyczny Fryderyka
Chopina, ,UMFC”;

kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Rektora badz osobe,
ktorej powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci
Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin

2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest przytaczana definicja bez blizszego

10.

wyjasnienia dla jej wyktadni stosuje sie odpowiednio przepisy PZP.

§3
ZASADY OGOLNE UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie nalezy przygotowac i przeprowadzi¢ w sposdéb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz rowne traktowanie
wykonawcow.

O przeprowadzeniu postepowania w trybie niniejszego Regulaminu decyduje
Kierownik zamawiajgcego. Wzdor wniosku o udzielenie zamdwienia stanowi
zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Wydatkowanie srodkéw w ramach zamdwien powinno by¢ dokonywane
z uwzglednieniem zasad celowosci, oszczednosci, efektywnosci i racjonalnosci
dokonywanych wydatkow.

Czynnosci w ramach postepowania wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé
i obiektywizm, a takze niepodlegajgce wytgczeniu z czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia ze wzgledu na okolicznosci opisane w §4 ust. 1
Regulaminu.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne, chyba ze przepisy ustaw
szczegolnych stanowig inaczej.

W trakcie prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia nie podlegaja
ujawnieniu informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej
niz przed zawarciem umowy zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane, za
wyjatkiem zawartych w ofertach informacji dotyczacych: nazwy (firmy)
wykonawcy i jego adresu, ceny, terminu wykonania zamdwienia i okresu
gwarancji oraz innych informacji stanowigcych kryterium oceny ofert.

Koszty zwigzane z prowadzonym postepowaniem finansowane sg z budzetu
okreslonego zadania, w ramach ktorego prowadzone jest postepowanie.
Zamowienia udziela sie wytgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie
z postanowieniami Regulaminu.

Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej i w jezyku polskim.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przyjg¢ dokumenty
sporzadzone w jezyku innym, niz polski jesli nie wptywa to na przebieg
postepowania.

Postepowanie prowadzone jest za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;.
Za date nadania pisma wysytanego przez zamawiajgcego w formie
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11.

elektronicznej (w tym skanu pisma) uznaje sie date zarejestrowania wiadomosci
na serwerze poczty wychodzgcej zamawiajgcego.

W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach, Kierownik Zamawiajgcego moze
odstgpic¢ od stosowania procedur przewidzianych w Regulaminie.

§4

WYLACZENIE Z CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

. Wytaczeniu z czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podlega osoba,

ktora spetnia co najmniej jedng z nastepujacych przestanek:

a)
b)

ubiega sie o udzielenie zamodwienia;

pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub jest zwigzana z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostaje we wspdlnym pozyciu z wykonawcy, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamodwienia
pozostawata w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywata od
wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byta cztonkiem organdow
zarzadzajagcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia

pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do jej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie
bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub
osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania

. Do o0sd6b uczestniczacych w udzielaniu zamdwienia stosuje sie odpowiednio

procedury wynikajgce z Regulaminu Komisji Przetargowe;.

. Osoba uczestniczaca w czynnosci udzielania zamdwienia powinna ztozy¢

oswiadczenie, iz nie zachodzg w stosunku do niej przestanki okreslone w ust. 1.

Wzdr oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§5
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zamodwienia nie moze utrudnia¢ uczciwej konkurencji i
rownego traktowania wykonawcow.

Opis przedmiotu zamowienia przygotowuje sie doktadnie i szczegdtowo,
kierujgc sie przede wszystkim potrzebami zamawiajgcego, w szczegdlnosci
uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogagce mie¢ wptyw na tresc
oferty.



Przedmiot zamodwienia moze okresla¢ preferowane materiaty lub techniki.
Bezwzglednie nalezy jednakze dopusci¢ stosowanie rozwigzan i materiatow
rownowaznych.

Oferta Wykonawcy niezgodna z opisem przedmiotu zamodwienia podlega
odrzuceniu.

§6
WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCOW

O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie wykonawca, ktory:

a) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy szczegdlne naktadajg obowigzek posiadania takich
uprawnien zgodnie z wymaganiami zawartymi w opisie przedmiotu
zamowienia;

b) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia lub przedstawig
pisemne zobowigzanie podmiotéw uzyczajgcych zasobdw do udostepnienia
zasobow zgodnie z wymaganiami zawartymi w opisie przedmiotu
zamowienia;

c) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia,

- Zamawiajgcy moze sprecyzowa¢ ww. warunki poprzez dokonanie opisu

wymagan minimalnych z zachowaniem zasady proporcjonalnosci oraz zwigzku

z przedmiotem zamdwienia, rownego traktowania wykonawcow oraz uczciwej

konkurencji w ogtoszeniu 0 zamdwieniu.

O udzielenie zamodwienia nie moga ubiega¢ sie wykonawcy w stosunku do

ktorych otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtos¢, z wyjatkiem wykonawcow,

ktorzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, o ile uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
poprzez likwidacje majatku upadtego.

O udzielenie zamdwienia nie mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy zalegajg z

uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub

zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy wykonawca uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymania w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

O udzielenie zamodwienia nie mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy w okresie 3

lat przed udzieleniem zamoéwienia wykonali na rzecz zamawiajgcego umowe (w

tym umowe w sprawie zamoéwienia publicznego) z nienalezytg starannoscig, aw

szczegolnosci:

a) nie wykonali przedmiotu umowy w terminie z przyczyn lezacych po ich
stronie;

b) dostarczyli towary o niewtasciwej jakosci lub nieodpowiadajgce warunkom
umownym;

c) nie wywigzali sie w terminie z warunkdw gwarancji lub rekojmi;



10.

11.

12.

d) wykonana przez tych wykonawcéw dostawa lub ustuga obarczona byta
wadg powodujgcg koniecznos¢ poniesienia przez zamawiajgcego
dodatkowych naktaddéw lub prac;

- a okolicznosci te zostaty potwierdzone w wezwaniu do nalezytego wykonania

umowy lub w protokole odbioru umowy lub innym dokumencie podpisanym

przez odpowiednio umocowang osobe.

Postanowienia ust. 4 stosuje sie takze do wykonawcow nalezgcych do tej samej

co wykonawca, o ktérym mowa w ust. 4 grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2025

r. poz. 1714).

O udzielenie zamodwienia moze sie wspolnie ubiega¢ dwdch lub wiecej

wykonawcow.

W takim przypadku zamawiajgcy moze zgdac¢ od podmiotow wystepujgcych

wspolnie  udzielenia  petnomocnictwa jednemu z  wykonawcéw  do

reprezentowania pozostatych w toku postepowania o udzielenie zamowienia lub
do reprezentowania pozostatych w toku postepowania o udzielenie zamdwienia
oraz do zawarcia umowy w sprawie tego zamodwienia.

Spetnienie wymagan, o ktérych mowa w ust. 1 (o ile zostang skonkretyzowane

poprzez opis warunkdw) oraz ust. 2 i 3 Wykonawca potwierdza poprzez ztozenie

oswiadczenia, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu. W

przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia, oswiadczenie

powinni ztozy¢ wszyscy Wykonawcy lub petnomocnik w imieniu wszystkich
wykonawcow.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od stawiania warunkdéw udziatu w postepowaniu.

W takim przypadku nie wymaga sktadania oswiadczen potwierdzajgcych ich

spetnianie.

Jezeli oferta wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia

zostata wybrana, zamawiajgcy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia

moze zgdac przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

Wykonawcy ubiegajgcy sie wspodlnie o udzielenie zamdwienia odpowiadajg

wobec zamawiajgcego solidarnie za jego prawidtowe i terminowe wykonanie.

W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, zamawiajgcy zada

petnomocnictwa, chyba ze umocowanie do dziatania w imieniu i na rzecz

wykonawcy wynika z danych rejestrowych podmiotu.

Niespetnienie przez Wykonawce, ktdoregokolwiek z powyzszych wymogdw

skutkuje odrzuceniem oferty Wykonawcy.

Odrzuceniu podlega rowniez oferta:

a) z ktdrej nie wynika zgodnie z wymogami ogtoszenia o zamdwieniu, iz umowa
zostanie wykonana zgodnie z tym ogtoszeniem;

b) ktérej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

c) zawierajgca nieproporcjonalnie niskag cene;

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie da sie poprawi¢ jako oczywiste
omytki rachunkowe lub pisarskie;
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13.

14.

15.

P

e) niewazna na podstawie innych przepiséw;

f) wykonawcy, ktéry nie wnidst wadium przed terminem sktadania ofert, w
przypadku gdy byto wymagane;

g) pochodzaca od wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 2-5 powyzej, z
zastrzezeniem, ze zamawiajgcy moze odstgpi¢ od odrzucenia oferty, jesli od
momentu nienalezytego wykonania umowy uptynat rok, a naruszenie nie byto
razace.

Wzor oferty stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu. Oferta moze by¢ ztozona

takze na druku Wykonawcy winna jednak zawiera¢ wszystkie wymagane w

opisie przedmiotu zamowienia elementy.

Zamawiajgcy moze wymagac od wykonawcow wniesienia wadium. Wadium nie

moze przekroczy¢ 1,5% szacowanej wartosci danego zamowienia bez podatku

VAT;

Wadium moze by¢ wniesione w formie:

a) pienieznej,

b) gwarancji bankowych,

c) gwarancji ubezpieczeniowych

- o ile z tresci gwarancji wynika, ze jest ona bezwarunkowa, bezzwrotna i ptatna
na pierwsze zadanie.

§7
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

. Kazde postepowanie zostaje opatrzone indywidualnym numerem.
. Do czasu przekazania dokumentacji z postepowania do archiwum, dokumentacja

przechowywana jest przez komorke odpowiedzialng za zamowienia publiczne.

. Dokumentacje postepowania przechowuje sie przez okres co najmniej:

- 4 lat od dnia podpisania umowy, jezeli umowa zostata podpisana z podmiotem
prowadzacym dziatalnos¢ gospodarczg;

- 6 lat od dnia podpisania umowy, jezeli umowa zostata podpisana z osobg
fizyczng nieprowadzagcyg dziatalnosci gospodarczej.

§8
ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Udzielenie zamdwienia w ramach niniejszego regulaminu nastepuje w drodze
zaproszenia do sktadania ofert.

Zaproszenie do sktadania ofert polega na zamieszczeniu na stronie
podmiotowej BIP Uniwersytetu ogtoszenia o zamdwieniu.

Zaproszenie zawiera co najmniej:

a) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;

b) tryb udzielenia zamdwienia;

c) nazwe postepowania nadang przez zamawiajgcego;
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10.

11.

d) okreslenie przedmiotu zamdwienia, terminu wykonania, termindw
ptatnosci, sposoby odbioru.

e) termin i miejsce ztozenia ofert, ich przygotowania i zasady ich otwarcia;

f) opis warunkdw, o ktérym mowa w §6 ust. 1 niniejszego regulaminu oraz
dokumenty wymagane od wykonawcow o ile warunki zostaty sprecyzowane;

g) zasady wyboru oferty, w tym opis kryteridow oraz ich wagi;

h) zastrzezenie o mozliwosci zmiany lub odwotania warunkdéw zamdwienia lub
ogtoszenia;

i) informacje nt. miejsca uzyskania informacji o zamdwieniu, jesli ogtoszenie o
zamowieniu wskazuje odniesienie do takich osobnych zrédet informaciji.

j) informacje nt. wysokosci oraz formach i sposobie wnoszenia wadium o ile
jest wymagane;

Zamawiajgcy wzywa wykonawce do uzupetnienia dokumentow i oswiadczen

potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia, chyba ze oferta podlega odrzuceniu z innych przyczyn lub

konieczne jest uniewaznienie postepowania albo w sposéb oczywisty wynika, iz

ztozona oferta nie jest ofertg najkorzystniejszg. Nie podlegajg uzupetnieniu po

uptywie terminu sktadania ofert oswiadczenia stanowigce oferte w rozumieniu

art. 66 i nastepnych Kodeksu cywilnego.

Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert. W takim przypadku

Zamawiajgcy zobowigzany jest zamiesci¢ informacje o zmianie terminu na

stronie podmiotowej UMFC.

Dokonujac oceny ofert, zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci sktadanych ofert.

W przypadku gdy cena oferty wzbudzi watpliwosci Zamawiajgcego, w celu

zbadania, czy oferta nie zawiera nieproporcjonalne do zamdwienia niskiej ceny,

zamawiajgcy zwraca sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych

elementéw majgcych wptyw na wysokos¢ ceny. Od momentu przekazania

wezwania, ciezar udowodnienia, iz cena oferty nie jest nieproporcjonalnie niska

lezy po stronie wykonawcy.

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie wszystkich

kryteriow oceny ofert okreslonych w warunkach zamodwienia.

Kryteriami oceny ofert sg bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do

przedmiotu zamowienia lub cena.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybodr prowadzitby do powstania obowigzku

podatkowego zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i

ustug , w celu oceny takiej oferty zamawiajgcy dolicza do wskazanej przez

wykonawce ceny podatek od towardw i ustug, ktéry obowigzany bytby zaptacic.

Zamawiajgcy zamieszcza niezwtocznie w Biuletynu Informacji Publicznej na

swojej stronie podmiotowej informacje o udzieleniu zamoéwienia albo informacje

O nieudzieleniu zamodwienia ze wskazaniem przyczyny. Ogtoszenie o udzieleniu

zamowienia zawiera co najmniej:

a) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;

b) nazwe postepowania nadang przez zamawiajgcego;
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c) nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy, z ktérym zawarto umowe

o wykonanie zamdwienia.

12. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie w sprawie udzielenia zamodwienia, gdy:

1.

a) nie ztozono zadnych ofert lub wszystkie ztozone oferty podlegaty
odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jakg Zamawiajgcy
przeznaczyt na wykonanie zamowienia;

c) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze wykonanie zamdwienia
nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

d) w postepowaniu wystgpito naruszenie zasad przejrzystosci, uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, ktére miato lub
mogto mie¢ wptyw na wynik postepowania;

e) nie przyznano mu niepodlegajacych zwrotowi $rodkéw finansowych
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub panstw EOG lub od
innych podmiotow.

§9

ZAMOWIENIE W TRYBIE NEGOCJACJI Z JEDNYM WYKONAWCA

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia w trybie negocjacji z jednym

wykonawcg zamawiajgcy udziela zamodwienia po negocjacjach tylko z jednym

wykonawcg, w szczegolnosci w przypadku umow zawieranych w zakresie

dziatalnosci twodrczej lub artystycznej oraz zwigzanych z ochrong praw

wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepisow.

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia w trybie negocjacji z

jednym wykonawcg zamawiajgcy dokonuje rozeznania rynku.

Od udzielania zamdwienia w trybie zaproszenia do sktadania ofert na rzecz

trybu negocjacji z jednym wykonawcg mozna odstgpic jesli:

a)

przedmiot zamodwienia moze by¢ Swiadczony tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub
zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajgcych z odrebnych
przepiséw przedmiot zamdwienia moze by¢ wykonany,

zamowienie dotyczy udzielania zamodwienia w zakresie dziatalnosci tworczej
lub artystycznej,

jezeli dotyczy nabycia autorskich praw majgtkowych,

ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia

w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug zamowien
dodatkowych lub uzupetniajgcych, nieobjetych zamdwieniem podstawowym
i nieprzekraczajgcych tgcznie 50% wartosci realizowanego zamdwienia

w przypadku, gdy w trybie zaproszenia do sktadania ofert nie wptyneta
zadna oferta lub wszystkie ztozone oferty zostaty odrzucone.



§10
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, ktdre stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy, a takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci.
Kwota zabezpieczenia wynosi nie wiecej niz 5 % ceny oferty.
Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w formie:

a) pienieznej,

b) gwarancji bankowych,

c) gwarancji ubezpieczeniowych
- o ile z tresci gwarancji wynika, ze jest ona bezwarunkowa, bezzwrotna i ptatna
na pierwsze zadanie.
Zabezpieczenie wniesione w formie pienieznej wptaca sie przelewem na
rachunek bankowy wskazany przez zamawiajgcego. Za termin wniesienia
zabezpieczenia wnoszonego w formie pienieznej przyjmuje sie termin uznania
rachunku zamawiajgcego.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w formie pienieznej, zamawiajgcy przechowuje
je  na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca
zabezpieczenie wniesione w formie pienieznej z odsetkami wynikajgcymi z
umowy O prowadzenie rachunku bankowego, na ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.
W trakcie realizacji umowy wykonawca, za zgodg zamawiajgcego moze dokonac
zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa ust. 3.
Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci
zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.
Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30
dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania przez zamawiajgcego, ze zostato ono
nalezycie wykonane. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu
rekojmi za wady lub gwarancji jakosci nie moze przekracza¢ 30% wysokosci
zabezpieczenia.
Kwota, o ktérej mowa w ust. 8 zdanie drugie, jest zwracana nie pdzniej niz w 15
dniu po dniu uptywu okresu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.



§11
UMOWY

Umowy w sprawach zamdéwien wymagajg zachowania formy pisemne;j.

Umowa moze przewidywaé kary umowne z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania zamodwienia.

Umowy w sprawie zamowien nalezy sporzadzac¢ co najmniej w dwdch egzemplarzach,
co najmniej po jednym dla kazdej ze stron.

§12
PRZEPISY KONCOWE

Przestrzeganie niniejszych Zasad stanowi obowigzek pracownika.

Kazdy pracownik obowigzany jest wspodtdziata¢ z innymi pracownikami w celu
nalezytego zaciggania zobowigzan oraz przestrzegania niniejszych Zasad.

W zakresie udzielania zamodwien w ramach programow finansowanych ze zrddet
zewnetrznych, pierwszenstwo przed Regulaminem majg procedury wynikajgce z tych
programoéw, pod warunkiem, ze procedury te nie sg sprzeczne z PZP.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
Zamawiajacy: Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina
Tryb:
Nazwa postepowania: Jf wen e eee e e e 2 e een nen e e e b e e et

Nr ref. postepowania: R S SO

OSWIADCZENIE

o Kierownika zamawiajgcego”®

o Cztonka Komisji*

o Pracownika zamawiajgcego, ktéremu powierzono wykonanie czynnosci

w postepowaniu®

o Eksperta*

o Innej osoby wykonujgcej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia*

Ja, nizej podpisany/podpisana** .............. (imie i nazwisko), oswiadczam, ze:

1. nie ubiegam sie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia,

2. nie pozostaje w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia i nie jestem zwigzany/a** z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli z wykonawca, jego zastepcag prawnym lub cztonkami organdow
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia;

3. przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
nie pozostawatem/tam** w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byty
cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

4. nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5. nie zostatem/tam™** prawomocnie skazany/a** za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

e, ANIA e T
(podpis)

zaznaczyc¢ prawidtowe
** niepotrzebne skreslic



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Zamawiajacy: Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina
Tryb:

Nazwa postepowania:  wen aee wan aee wan e wan e whn e een e et st nnn e

Nr ref. postepowania: SR S S

Ja

~

—_— .

OSWIADCZENIE

nizej podpisany, dziatajgc w imieniu i na rzecz wykonawcy, tj.

z siedzibg w , przy  ul.
e, NiNiEjsSZYM 0SWiadczam, ze

posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli przepisy szczegdlne naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien

zgodnie

Z wymaganiami zawartymi w ogtoszeniu o zamowieniu;

posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia zgodnie z

wymaganiami zawartymi w ogtoszeniu o zamodwieniu;

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie

zamowienia

nie zalegam z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie

spoteczne lub zdrowotne, z wyjagtkiem przypadkdéw, gdy uzyskatem

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych

ptatnosci lub wstrzymania w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

wobec Wykonawcy nie zostata otwarta likwidacja lub ogtoszona upadtos¢,

z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad

zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, o ile uktad nie przewiduje

zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego.

e, ANIA e T

(podpis)



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

WNIOSEK NR ...
O DOKONANIE WYDATKU BEZ ZASTOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH, NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 5 PKT 2 WW. USTAWY

. wnosi o zaakceptowanie i zaangazowanie srodkéw na realizacje
zamowienia na dostawy/ustugi*.
Przedmiotem planowanego wydatku Jest ... oo v v e v e v v e e
Planowana data lub okres realizacji ZamoOWwWiIenia ... v v cee v v ver e ser e veeee s

UZASADNIENIE

Opis przedmiotu zamdwienia ze wskazaniem przedsiewziecia kulturalnego, ktorego
elementem jest dane zamowienie. W uzasadnieniu nalezy rowniez wskazac, ze jest to
odpowiednio zamdwienie z zakresu:

1) dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjqg wystaw, koncertdw, konkursdw,
festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,

2) przedsiewziec¢ z zakresu edukacji kulturalnej,

3) gromadzenia materiatdw bibliotecznych,

4) gromadzenia muzealiow.

Wartos¢ zamowienia netto:
Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia

Uzasadnienie celowosci dokonania WydatKU ... ... .. v v v v oo v cen e e s et e s s e e e e
Zrédto finansowania zamdéwienia:

(data) (wnioskodawca) (podpis wnioskodawcy)
Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody* na dokonanie przedmiotowego wydatku bez

zastosowania ustawy - Prawo zamowien publicznych.

(data i miejsce) (podpis kierownika zamawiajgcego)
* niepotrzebne skreslic¢



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

pieczatka oferenta, e-mail

OFERTA

Odpowiadajgc na ogtoszenie o zamodwieniu zamieszczone na stronie
internetowej BIP Zamawiajgcego dotyczace zamodwienia publicznego
realizowanego na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy Prawo zamodwien
[o]U] o] Tovd 0 )Y/l = e (0] AV 0¥.4= o1 =Y = o NSO

a)

Oferujemy wykonanie zamodwienia za cene ........ ..o e s cee e oo NE€tto ztotych
Obowigzujgcy podatek VAT ....%

Cenabrutto ......coooviiiiiin. zt.

SEOWNIE DIUTEO it et e e et et et e et et et s s s et e et s 1 1 e et 20 s 0 e e e
Przyjmujemy do realizacji postawione przez Zamawiajgcego, w ogtoszeniu o
zamowieniu warunki realizacji przedmiotu zamodwienia, w tym w
szczegolnosci akceptujemy wzdr umowy. Oswiadczamy, iz za wykonanie
zobowigzan wynikajgcych z niniejszej oferty odpowiadamy wobec
Zamawiajgcego solidarnie.*

Oswiadczamy, ze firma jest/nie jest** ptatnikiem podatku VAT o numerze
identyfikacyjnym NIP ... e e v e e e

Oswiadczamy, iz jestesmy zwigzani przedmiotowg ofertg przez okres 30 dni.
Oswiadczamy, iz podany w tresci oferty e-mail zobowigzujemy sie
utrzymywa¢ w gotowosci do kontaktéw z Zamawiajgcym do czasu

rozstrzygniecia zapytania.

podpis osoby upowaznionegj

* W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia.
** Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu

Zamawiajacy: Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina
Nazwa postepowania: e wee e s e s e s e s e e wen e e e e e e
Nr ref. postepowania: R AR N

PROTOKOL/NOTATKA Z POSTEPOWANIA

1. Ogtoszenie o udzielanym zamowieniu w Biuletynie Informacji Publicznej
opublikowano dnia ...............T.

2. Opis przedmiotu ZamOWIENIA. ... e vee ven re vee een e e s e et et e e e

3. W odpowiedzi na ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia uzyskano
nastepujgce oferty:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy

4. Zamawiajgcy odrzucit nastepujgce oferty:
WYKONAWCAT ... oot et et e e cen e e e e e e een i e s w0 s e 20 £ e 20n 22 e s 20 e s 20 s
Przyczyna odrzucenia:

5. Punktacja przyznana ofertom w kryteriach oceny ofert:
Ofertanr 1 i
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Ofertanr 2 ..o

Ofertanr3 ..o

Ofertanr4d ....viieees.

6. Oferta najkorzystniejsza w postepowaniu:

7. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j:

8. Postepowanie uniewazniono z uwagi na ponizsze okolicznosci:

@. Ogtoszenie o udzielonym zamodwieniu/nieudzieleniu zamodwienia* w
Biuletynie Informacji Publicznej opublikowano dnia .............r.

Podpisy 0séb biorgcych udziat w czynnosci oceny ofert

* niepotrzebne skreslic
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