Procedura zarzadzania ryzykiem w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina

§1.

Procedura zarzadzania ryzykiem w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina
(dalej Procedura) stanowi element kontroli zarzadczej sprawowanej w UMFC.
Procedura okresla przede wszystkim sposéb identyfikowania, oceny i postepowania
z ryzykiem - reagowania na ryzyko - w UMFC.

W UMFC dokonuje sie analizy ryzyka dla celdw i poszczegdlnych zadan okreslonych
na dany rok kalendarzowy

§ 2.

Ilekro¢ w niniejszej Procedurze jest mowa o:

1.

Uniwersytecie, UMFC - rozumie sie przez to Uniwersytet Muzyczny Fryderyka
Chopina,

Rektorze - rozumie sie przez to Rektora Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka
Chopina,

Kanclerzu - rozumie sie przez to Kanclerza Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka
Chopina,

Koordynatorze ds. Kontroli zarzadczej - rozumie sie przez to osobe wyznaczong
przez Rektora w celu monitorowania organizacji i realizacji kontroli zarzadczej
w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina,

Zarzadzaniu ryzykiem - rozumie sie przez to skoordynowane dziatania dotyczace
podejmowania

identyfikacji, analizy i oceny, przeciwdziatania lub minimalizacji,
dziatan naprawczych oraz monitorowania ryzyka w UMFC,
Prawdopodobieristwie - rozumie sie przez to oszacowanie w oparciu o przeszte
zdarzenia, ze w przysztosci nie zmaterializuje sie okreslone zagrozenie lub nie
zaistniejg w danym obszarze znaczne zmiany majgce wptyw na realizacje celéw
i zadan.

Skutkach - rozumie sie przez to nastepstwa jakie moga wystgpi¢ lub wystgpig
w przypadku materializacji ryzyka,

Ryzyku - rozumie sie przez to mozliwos¢ zaistnienia zdarzenia, ktdre bedzie miato
wptyw na realizacje zatozonych celéw. Ryzyko to prawdopodobierstwo wystgpienia
konkretnego skutku w okreslonym czasie lub w okreslonej sytuaciji.

Szacowaniu - rozumie sie przez to ocene punktowg prawdopodobienstwa, skutkéw
w celu okreslenia poziomu ryzyka.

§ 3.

Zarzadzanie ryzykiem w UMFC obejmuje nastepujgce procesy i dziatania:
a. ldentyfikacje istotnych ryzyk w organizacji,



2.

3.

w

b. Analize i ocene zidentyfikowanych ryzyk,
Ustanowienie skutecznych mechanizmdw zaradczych lub naprawczych,
d. Wdrozenie dziatan zaradczych lub naprawczych majacych na celu
wyeliminowanie ryzyka lub zminimalizowanie skutkéw ryzyka,
e. Monitorowanie ryzyka
f. Przeglad i aktualizacje Procedury .
Proces zarzadzania ryzykiem w UMFC przeprowadzany jest dla wyznaczonych celéw
i zadan na dany rok przez Kierownikéw jednostek administracyjnych i samodzielnych
stanowisk w UMFC.
Harmonogram dziatarh zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem w UMFC stanowi
zatgcznik nr 1 do Procedury.

§4.

Zarzadzanie ryzykiem w UMFC realizowane jest poprzez szacowanie istotnosci
ryzyka w poszczegélnych obszarach dziatalnosci UMFC za pomocag okreslenia
prawdopodobienistwa jego wystapienia i oszacowania ewentualnych skutkéw, ktére
zaistniejg w przypadku, gdy wystgpi zagrozenie.

. Analiza ryzyka dokonywana jest za pomocg narzedzia pomocniczego w formie

elektronicznej (w programie Excel), opracowywanego i udoskonalanego przez
Koordynatora ds. kontroli zarzagdczej UMFC.

Za identyfikacje ryzyk odpowiedzialni sg Kierownicy jednostek organizacyjnych i
samodzielne stanowiska w UMFC jako wtasciciele ryzyk. |dentyfikacja a nastepnie
ocena ryzyk realizowana jest za pomocg narzedzia pomocniczego, o ktérym mowa
w pkt.2.

Kierownicy jednostek oraz samodzielne stanowiska w UMFC odpowiedzialni sg za
okreslenie reakcji na ryzyko, tj. wskazanie sposobdw wyeliminowania lub
minimalizacji ryzyka.

Rejestr istotnych ryzyk zidentyfikowanych w UMFC (dalej rejestr ryzyk) stanowi
zatgcznik nr 2 do Procedury. Rejestr ryzyk poddawany jest przegladowi i aktualizacji
co najmniej raz w roku. Aktualizacja dokonywana jest na podstawie informacji
dotyczacych nowych ryzyk uzyskiwanych od Kierownikdw i samodzielnych
stanowisk w UMFC. Rejestr ryzyk prowadzi i aktualizuje Koordynator ds. kontroli
zarzadczej.

Wytyczne do przeprowadzenia analizy ryzyka wraz ze skalg jego oceny zostaty
okreslone w zatgczniku nr 2 do Procedury.

§5.

Za przeglad, aktualizacje i zmiany w Procedurze odpowiada Koordynator ds. kontroli
zarzadczej UMFC.

Procedura wraz z zatgcznikami podlega przegladowi co najmniej raz w roku.
Aktualizacja i zmiany zatgcznikéw do Procedury nie wymagajg zmiany Zarzadzenia.
Aktualizacja i zmiany zatgcznikéw do Procedury wymagajg akceptacji Rektora lub
Kanclerza.



