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REKTOR
UNIWERSYTETU MUZYCZNEGO FRYDERYKA CHOPINA

ZARZADZENIE NR 23/2013
z dnia 30 grudnia 2013 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania, wykorzystania i rozliczania
srodkow z dotacji Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyiszego w UMFC

Na podstawie § 46 ust. 1 i 47 ust. 2 Statutu UMFC (tekst jednolity z dnia
25.06.2013 r.), w zwigzku z Ustawg o zasadach finansowania nauki (Dz. U. z 2010 r. Nr
96, poz. 615 z pdZniejszymi zmianami) oraz Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkol-
nictwa Wyzszego z dnia 5 listopada 2010 r. w sprawie kryteridw i trybu przyznawania
i rozliczania srodkéw finansowych na nauke (Dz. U. Nr 218, poz. 1438 z pdzniejszymi

zmianami) zarzgdza sie, co nastepuje:
§ 1. Wprowadza sie Regulamin przyznawania, wykorzystania i rozliczania srodkow z
dotacji Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w Uniwersytecie Muzycznym

Fryderyka Chopina, ktéry stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 roku.
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pr_oi-zw Rézard Zlmak



Zalacznik do Zarzadzenia Rektora nr 23/2013

REGULAMIN
PRZYZNAWANIA, WYKORZYSTANIA | ROZLICZANIA  SRODKOW
Z DOTACJI MINISTERSTWA NAUKI | SZKOLNICTWA WY  ZSZEGO
W UNIWERSYTECIE MUZYCZNYM FRYDERYKA CHOPINA

|. Postanowienia ogoélne

§1

Niniejszy Regulamin precyzuje zapisy zawarte w Wstao zasadach finansowania nauki
(Dz. U. z 2010 r. Nr 96, poz. 615 z fmdejszymi zmianami) oraz Rozpaxdzeniu Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyszego z dnia 5 listopada 2010 r. w sprawie kryvefidrybu przy-
znawania i rozliczaniasrodkow finansowych na nagk(Dz. U. Nr 218, poz. 1438
z p&niejszymi zmianami) w odniesieniu do dziataloiostatutowej w zakresie finansowania
nauki i bada naukowych — take dziatalnéci naukowej w zakresie tworcgm artystycznej

i sztuki w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chapiz dotacji Ministerstwa Nauki
I Szkolnictwa Wyszego.

§2
Uzyte w regulaminie oki&enia oznaczaj

UMFC — Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina,
MNiISW — Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wagzego,

MNiIUSD — mitodzi naukowcy i uczestnicy studiébw doktoranckicib miody naukowiec
i uczestnik studiéw doktoranckich,

Ustawa— Ustawa 0 zasadach finansowania nauki (Dz. W10D2. Nr 96, poz. 615 z pdiej-
szymi zmianami),

Rozporzadzenie —Rozporadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wgzego z dn. 5 listopada
2010 r. w sprawie Kkryteriow i trybu przyznawanieozliczaniasrodkow finansowych na na-
uke (Dz. U. Nr 218, poz. 1438 z pdiejszymi zmianamj)

Dotacja —dotacja na dziatalrsé statutows na nauk i badania naukowe — tad dziatalnéc¢
naukowy w zakresie tworcZei artystycznej i sztuki, przyznawana podstawowgamnpstkom
organizacyjnym UMFC przez MNiSW,

Plan finansowy —plan finansowy Jednostki UMFC zawieyey zadania/projekty do finan-
sowania na dany rok kalendarzowy,

Wydziat UMFC — zgodnie z wymogami Ustawy i Statutem UMFC oznapadstawow
jednostk organizacyja UMFC,
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Jednostka UMFC — jednostki organizacyjne: katedra, zaktad, stoliktorych funkcjono-
wanie reguluje Statut UMFC,

Kierownik Jednostki — kierownik katedry, zaktadu lub studium UMFC,

Zadanie/projekt — kazde przedsiwziccie ugte w obowazujacym w UMFC planie finanso-
wym Jednostek UMFC, finansowane z dotacji MNiSWdretalna¢ statutow,

Kierownik zadania — osoba odpowiedzialna za przygotowanie i reglzaadania/projektu
od strony merytorycznej oraz finansowe.

ll. Przyznawanie i rozliczaniesrodkow finansowych na zadania/projekty

A. Plany finansowe.

§3
Srodki finansowe na zadania/projekty realizowaneprednostki UMFC przyznawane sa
podstawie planéw finansowych na dany rok kalendayzo

§4

Plany skiadaj Kierownicy Jednostek UMFC; na podstawiezdoych planéw sporzizany
jest plan zadaniowy Wydziatbw UMFC w zakresie naukada naukowych — take dziatal-
nosci naukowej w zakresie tworcgm artystycznej i sztuki; plany zadaniowe Wydziatow
UMFC przedstawianeasve wnioskach do MNISW o dotacj

§5

Informacje dotyczce terminu, sposobu oraz miejsca skladania plaranawane $w witry-
nie internetowej UMFC w ,Aktualniziach” oraz w zaktadce ,Nauka”, dodatkowo Kierowni-
cy Jednostek UMFC otrzymujnformacg poczt elektronicza.

§6
Plany finansowe Jednostek UMFC zatwierdza Rektomwnasek powotanej przez niego
w tym celu komisiji.

8§87

O akceptacji planu Kierownicy Jednostek informowsnprzez Biuro Rektora poczelek-
troniczm; Kierownicy Jednostek zobowzani & do podania swoich adreséw poczty elektro-
nicznej do Biura Rektora oraz bigej ich aktualizacji.



B. Kierownik zadania

§8
Kierownikiem zadania/projektu nie by¢:

1. osoba zatrudniona w UMFC:

a) na stanowisku pracownika naukowego lub naukowo-klydanego, posiadga sto-
pien naukowy albo stopfew zakresie sztuki doktora, doktora habilitowanégotytut
profesora,

b) na stanowisku asystenta,

2. osoba zatrudniona na petnym etacie na innyimayzej wymienione w punkcie 1. stano-
wisku (dotyczy wydcznie zada/projektow realizowanych z dotacji na mtodych nawko
coOw i uczestnikow studiéw doktoranckich).

§9

Pracownik UMFC (okrdony w § 8) nie mée by kierownikiem dwoéch lub wecej za-
dai/projektéw jednoczaie.

§10

Kierownikiem zadania/projektu me zosta osoba, ktéra prawidtowo rozliczyta wszystkie
poprzednie zadania/projekty, ktorych realizaddgrowata i ztayta wymagane sprawozdania.

§11

Kierownik jest odpowiedzialny za merytoryeznorganizacyja realizacg zadania/projektu;
przygotowanie dokumentacji finansowej (np.: umodgne do rachunkdw, itp.) e powie-
rzy¢ innej kompetentnej osobie, tak osobie niezatrudnionej w UMFC; honorarium dla tej
osoby mana up¢ w Planie finansowym Jednostki UMFC; powierzenieear Kierownika
innej osobie przygotowania g wymienionej dokumentacji, w niczym nie zwalnia g
z odpowiedzialngci za prawidtowe i terminowe wykonanie tego zadania

§12
Obowiazki i zakres odpowiedzialsoi Kierownika w ramach finansowego przygotowania
zadania/projektu do realizacji oklene s w zahczniku do Regulaminu.

§13

Kierownik zadania/projektu jest zobawany do ziéenia sprawozdania wagju 14 dni od
wskazanej we wniosku (okdlenym w § 20) daty zakwzenia zadania/projektu. Obawauja-

cy wzOr sprawozdania stanawego zaicznik do ww. wniosku ogtaszany jest w witrynie
internetowej] UMFC w zaktadce ,Nauka”.



C. Podziakrodkéw finansowych

§14

Podziatsrodkéw finansowych na zadania/projektytejw planach zadaniowych Wydziatow
UMFC przedstawionych we wnioskach o dotab)NiSW, dokonywany jest przez komgsj
powotywary przez Rektora. Podziat dokonany przez kogngpdlega zatwierdzeniu przez
Rektora.

§15

Podziatsrodkow finansowych odbywaespo otrzymaniu z MNiSW decyzji o wysoéa do-
tacji przyznanych Wydziatom UMFC.

§16

Zadania/projekty niezgtoszone w planach finansowdetinostek UMFC, jak réwniezada-
nia/projekty zgtoszone po wyznaczonym terminie agioszone wadliwie (zwlaszcza nieza-
wierajace wymaganych informacji), ktére z tego powodu miegty by ujete w planach za-
daniowych Wydziatbw UMFC przedstawianych we wniagkalo MNiSW o dotacje — nie
beda brane pod uwagprzy dokonywaniu podziatfrodkéw finansowych.

§17

Przydzielonesrodki musa by¢ wykorzystane zgodnie ze zlanymi planami finansowymi.

W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach przyzngoelki mog zost& przeniesione na

inne zadanie. PrzeniesienigodkOwW mae nasipi¢c w ramach dotacji danego Wydziatu
UMFC na podstawie pisemnego wniosku Dziekana Wydzia

§18

Zadania/projekty niegfe w planach finansowych ze wgdbw obiektywnych (np. z powodu
ogtoszenia konferencji lub zaistnienia warunkéwréalizacji zadania/projektu jupo termi-
nie sktadania planu finansowego) mdny¢ zgtaszane do finansowania na podstawielmdr
nego wniosku; obowrujace formularze dogpne g w zaktadce ,Nauka” na stronie interne-
towej UMFC; zadania tegda mogty by finansowane w miarstanu posiadanyciodkow.

D. Realizacja i rozliczanie zafirojektow

§19

Zadania, ktére otrzymaty finansowanie w podzialedkow finansowychalezy zgtasza do
Dziatu Nauki i Wydawnictw w terminie co najmniej 8@i przed planowanym rozpagzem
realizacji danego zadania.



§ 20

Zgtoszenie zadania/projektu sklada sia formularzu wniosku, ktérego wzér do pobrania
ogtaszany jest w witrynie internetowej] UMFC w zalda ,,Nauka”.

§21

Dziat Nauki i Wydawnictw mge przypé jedynie kompletne wnioski nieposiadeg brakéw
formalnych, podpisane przez Kierownika Zadaniagrwnika Jednostki.

§ 22

Umowy (,0 dzielo” i umowy-zlecenia oraz dane dohmagkéw do tych umow, a tak umo-
wy z instytucjami) dotycze danego zadania/projektu zawiecaj kompletne i poprawne
dane, nalgy dostarczy zgodnie obowizujacym wzorem w formie elektronicznej do Dziatu
Nauki i Wydawnictw w nieprzekraczalnym terminie ddi przed planowanym rozpagdem
realizacji danego zadania. Niedotrzymanie ww. tatmmaze skutkowa brakiem maliwosci
wyptaty honorariow i innych zobowzan albo — zalenie od sytuacji — nieprzggiem zada-
nia/projektu do finansowania.

§ 23

W zalenosci od potrzeb i wymogéw formalnych ww. wnioski i omy powinny by udo-
kumentowane we wiaiwy dla ich przedmiotu sposéb (np.: konspekty $iiteszczenia refe-
ratéw, kosztorysy, harmonogramyweadczenia wykonawcow i dotygee ich zawiadcze-
nia, dokumentacja fotograficzna, audio i video).

§24

Zadania/projekty wte w planie finansowym, ktorych realizacja rasfe przed podzialem
srodkow finansowych naky zgtaszé do Dziatu Nauki i Wydawnictw z zachowaniem sposo-
bu i terminéw o ktérych mowa w 88 19-23; finansoieatych zadéa/projektow ledzie uza-
leznione od stanu posiadanygiodkow.

§25

Srodki finansowe z dotacji MNiSW magdy¢ przeznaczone na:

1. ptatnaci osobom i/lub instytucjom wykonagym prace pomocnicze zaviane z realizagj
zadania/projektu realizowanego zgodnie z planeamBowym Jednostki UMFC,

2. ustugi (np. kserograficzne, audio, foto i videajntlaczenia, prace badawcze), pozyskiwa-
nie materiatdbwzrédtowych, praw autorskich, zakup dopuszczalnegpossgenia, pro-
gramow komputerowych i licencji zadanych z realizagjzada/projektéw zgodnie z pla-
nem finansowym Jednostki UMFC,



. zakup materiatow, kskek, czasopism naukowych (zaméwionych przez KierkowmiJed-
nostek i na potrzeby konkretnej Jednostki UMFC)ezhjdnych do realizacji za-
dai/projektéw zgodnie z planem finansowym Jednoste K@V

. udziat w konferencjach naukowych zgtoszonych w atdmfinansowych Jednostek UMFC
(np.: diety, optaty konferencyjne, za noclegi i ggazdy); w konferencjach krajowych
w pierwszej kolejnéci finansowany jest udziat czynny, w konferencjaegranicznych —
tylko udziat czynny,

. podr&e w celach naukowych (np. kwerenda biblioteczn#®gzlgdne do realizacji za-
dai/projektéw zgodnie z planem finansowym Jednoste K@V

. finansowanie lub dofinansowanie druku publikacjuk@wych zgtoszonych i przgfych
do planu wydawniczego UMFC,

. koszty medzynarodowej wspotpracy naukowej w ramach realizagda/projektow
zgodnie z planem finansowym Jednostek UMFC,

. dziatalng¢ wspomagaijca nauk, badania naukowe i popularyzacjauki (np. finansowa-
nie lub dofinansowanie konferencji naukowych orgamianych przez Jednogjkzgodnie
z planem finansowym Jednostek UMFC,

. koszty zwizane z organizagjwazniejszych przedswzig¢ naukowych, takich jak: konfe-
rencje, sympozja, sesje (np.: promocja i informagayczajowe” kwiaty, konieczny po-
czestunek, stoisko kawowe); dofinansowanie na tenjesll ustalane indywidualnie dla
kazdego zadania/projektu, z zastreriem,ze wysokd¢ tego dofinansowania nie m®
przekrocz¢ 5%, a w szczegoblnie uzasadnionych przypadkach Xifdretu zada-
nia/projektu; koszty te wliczaesto catdci kosztéw (budetu) danego zadania/projektu.

§ 26

. Kierownik zadania odpowiedzialny jest za:

a) dostarczenie do Dziatu Nauki i Wydawnictw petnekdmentacji formalno-finansowej
(faktury, rachunki, umowy, delegacje itp.) w celkreslenia zrodta finansowania, re-
alizacji wypfat i innych zobowizan,

b) ztozenia najpaniej w ciagu 14 dni od zakiczenia zadania/projektu sprawozdania
Z jego realizacji — obowzujacy wzor sprawozdania stanawego zaicznik do wnios-
ku (okre&lonego w 8 20) ogtaszany jest w witrynie internegépWMFC w zaktadce
.Nauka”; do ww. sprawozdania nale zahczy¢ wymagane udokumentowanie (np.:
publikacje i wydawnictwa, rejestracje i dokumengaéptograficzne, audio i video,
konspekty, streszczenia i/lub teksty referatéw zkarysy, harmonogramy swiadcze-
nia wykonawcéw i dotycce ich zawiadczenia, materiaty informacyjne).
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2. Wykonanie powyszego Kierownik mge powierzy innej kompetentnej osobie, tak
osobie niezatrudnionej w UMFC; honorarium dla teploy mana upé¢ w planie finanso-
wym Jednostki UMFC.

3. Powierzenie przez Kierownika wykonania prac wymoeryich wyej w punkcie 1. innej

osobie, w niczym nie zwalnia go z odpowiedzidbiaa prawidtov i terminowg realiza-
Cje tych prac.

E. Rezerwa finansowa

8§ 27
Z dotacji MNiISW wydziela si rezerve finansows w wysokaci 5-10% dotacji przyznanej

kazdej Jednostce UMFC na dany rok kalendarzowy; wig€lkezerwy ustala siprzy podzia-
le srodkow finansowych.

§ 28

Rezerwa finansowprzeznaczona jest szczegoélnie na zadania, o ktdngeta w 88 18 i 24.

§29

Dysponentem rezerwy finansowepgt Rektor za pwednictwem odninej jednostki organiza-
cyjnej — Dziatu Nauki i Wydawnictw.

[ll. Finansowanie mtodych naukowcdw i uczestnikéw sidiow doktoranckich UMFC

§ 30

Mtodzi naukowcy i uczestnicy studiow doktoranckioMFC finansowani s z dotacji celo-
wej MNiISW. Dotacja ta przeznaczona jest w szczegginna prowadzenie bafdanauko-
wych lub prac rozwojowych oraz zada nimi zwhzanych, stdacych rozwojowi mtodych
naukowcow oraz uczestnikow studiéw doktoranckich.

§31

W Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina mtodyaukowcem jest osoba, ktéra:

1. jest zatrudniona w UMFC (m.in. do realizacji zadeukowych lub zadanaukowo-artys-
tycznych),
2. nie ukaiczyta 35. rokwycia.



§32

Przygte do realizacji projekty miodych naukowcéw i udmdgdw studiow doktoranckich
powinny zakaczy¢ si¢ do dnia 31 marca roku naptijacego po roku przygia do realizacji.

§ 33

W uzasadnionych przypadkach #iwa jest kontynuacja projektu MNIUSD z zastteaiem,
ze do dnia 31 marca roku ngstijacego po roku przycia do realizacji, nagpi zamkngcie
i rozliczenie zaplanowanego cé&tiowego etapu.

§34

Aby otrzyma finansowanie na kontynuacprojektu wymienionego w 8§ 33, miody nauko-
wiec lub uczestnik studium doktoranckiego zohbgany jest przedsta&iwniosek na dalszy
etap, wzgtdnie etapy, zgodnie z trybem opisanym w 88 36—39.

§35

Do realizacji przyjmowaneasprojekty mtodych naukowcow, ktorzy #oza 35. rok zycia
najp&niej w roku, w ktérym sktadajwniosek. Uczestnikow studiéw doktoranckich nie -obo
wiazuje kryterium wieku.

§ 36

Srodki finansowe dla MNiUSD przyznawang w trybie konkursowym na podstawie wnio-
skow sktadanych do Dziatu Nauki i Wydawnictw w rathaogtaszanego paegtowania. Po
ogtoszeniu pogpowania, wzOr wniosku jest depny w witrynie internetowej UMFC
w ,Aktualnosciach” oraz w zaktadce ,Nauka”.

§ 37

Naboér wnioskow odbywa siraz w roku w ogtaszanym terminie. W przypadku ouelyspo-
nowania catej kwoty dotacji dla MNiIUSD, ogtaszarededatkowe terminy naboru wnio-
skow.

§ 38

Po wptynkciu wnioskéw, komisja powotywana przez Rektora duke oceny zgtoszonych
projektow pod wzgidem formalnym i merytorycznym oraz zatwierdza fe@manie i ustala
tryb rozliczenia przyznanycirodkow.



§ 39

O przyznaniu finansowania miodzi naukowcy i ucziestrstudiow doktoranckich informo-
wani @ indywidualnie poczt elektroniczia, a ponadto w witrynie internetowej UMFC w za-
ktadce ,Nauka” zamieszczany jest protokét komisfirayznaniusrodkéw MNiIUSD.

§ 40

W ramach projektow MNIUSD finansowane mdny¢ dziatania, o ktérych mowa w 8 25.

§41

Mtody naukowiec lub uczestnik studiow doktoranckibbadacy kierownikiem projektu,
w ramach prac wykonywanych na rzecz projektuzenatrzymywa honorarium ze&rodkdow
dotacji na MNIUSD.

§ 42

Mtody naukowiec lub uczestnik studiow doktoranckithadacy kierownikiem projektu, zo-
bowiazany jest do jego realizacji zgodnie z zasadarkipoych mowa w 88 19-23 i § 26.

IV. Finansowanie Biblioteki Gtownej, wydawnictw, sudenckich két naukowych, zada
I projektow wspolnych Jednostek UMFC oraz zada ogolnych UMFC

§ 43

Z dotacji MNiISW nie mana finansowé dziatalnédci dydaktycznej i artystycznej, a tak
prac i zada prowadzonych przez studentéw oraz z udziatem stdde(np. udziat studentow
w konkursach, wyjazdy na wymiarstudenck, zakup instrumentéw muzycznych &faych
do zag¢ dydaktycznych, kursy i klasy mistrzowskie) za stigjem finansowania, o ktorym
mowa w 88 44—45.

§ 44

Przyznawanie i rozliczani&godkdw na finansowanie:

— Biblioteki Gtownej (w tym Fonoteki), ktéra zgodnz zasadami dziatania UMFC spetnia
rol¢ i wykonuje zadania biblioteki wydziatowej dla wydw I-VI UMFC,

— wydawnictw UMFC,
— zarejestrowanych studenckich két naukowych

odbywa st na zasadach okdlenych w 88 3—7 oraz 88 14-24 z zastergem,ze przewodni-
czacy studenckiego kota naukowego przedstawia plaanBowy zaakceptowany przez kie-
rownika wiaciwej merytorycznie Jednostki UMFC, a wniosek cafisowanie wydawnictw
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UMFC sporadzany jest w formie kosztorysu realizacji planu awhiczego na dany rok
kalendarzowy.

§ 45

Srodki na finansowanie Biblioteki Gtéwnej (w tym Fateki) UMFC, wydawnictw UMFC
oraz zarejestrowanych studenckich kot naukowychost@ okreslony procent dotacji przy-
znanej podstawowym jednostkom organizacyjnym UMEQ@yylaczeniem finansowania Bi-
blioteki Gtéwnej (w tym Fonoteki) UMFC z dotacji alWydziatu Instrumentalno-Peda-
gogicznego w Biatymstoku.

§ 46

Procent dotacji, o ktérym mowa w § 45, ustalany g@socznie w podzialérodkdw finanso-
wych osobno dla Biblioteki Gtownej (w tym Fonoteki) UMF@ydawnictw UMFC oraz stu-
denckich két naukowych.

§ 47

Finansowanie zad#rojektéw wspolnych, realizowanychicknie przez kilka Jednostek
UMFC, odbywa si na podstawie plandéw finansowych tych Jednostekgmtowanych zgod-
nie z ustaleniami w 88 3-7; k@a Jednostka UMFC zamieszcza w swoim planie finaypso
wykaz swoich prac (zad przewidzianych do wykonania w ramach zadaniagitoj wspol-
nego oraz wskazufgodki planowane na ich realizacj

§48
Realizacja i rozliczanie zaflgrojektow wspélnych, realizowanychcknie przez kilka Jed-
nostek UMFC, odbywa sizgodnie z ustaleniami zawartymi w 88 14-26.

§ 49

Jednostki UMFC uczestnigze w realizacji zadania/projektu wspolnego wyzngcgalidar-
nie jednego kierownika tego zadania/projektu zgednzasadami okénymi w 8§ 8-13.

§ 50

Na realizag} zada ogdlnych UMFC — projektéw badawczych, naukowyckpamagajcych

i popularyzujcych nauk oraz osignigcia pracownikow i Jednostek UMFC — wydziela si
srodki, ktére g przyznawane i rozliczane na zasadach ééingch w 88 3—7, analogicznie do
ustaléy w 88 14-26.

§51

Kierownicy zada ogolnych UMFC wyznaczanihsstosownie do okoliczrici przez Rektora
lub Prorektora whsciwego merytorycznie dla danego zadania albo pkEspwnikow Jedno-
stek lub Wydziatéw UMFC zgodnie z zasadami ékoeymi w 88 8-13.
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V. Narzut kosztéw ogoélnych UMFC

§52

Dla zada finansowanych z dotacji MNiSW stosowany jest narmipokrycie kosztéw ogol-
nych UMFC. Wysoké&¢ narzutu ustalana jest zadzeniem Rektora UMFC.

VI Postanowienia kaicowe

§ 53

Regulamin niniejszy zagtuje dotychczasowe przepisy i ustalenia datgezpodziatu, wyko-
rzystania i rozliczania w UMFC dotacji MNiSW.

§54

Zmiany w Regulaminie zwkane z dostosowaniem jegostiedo aktualnie obowzujacych
aktéw prawnych dotyexych finansowania nauki dokonywang rsa bigaco przez Rektora
UMFC.

§55

Regulamin niniejszy wchodzi wycie z dag zaradzenia Rektora UMFC w tej sprawie.
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Zatgcznik do Regulaminu przyznawania, wykorzystania
i rozliczania srodkdéw z dotacji MNiSW w UMFC

Obowiazki i zakres odpowiedzialnosci Kierownika zadania
w ramach finansowego przygotowania zadania/pr ojektu do realizacgji

1) Ztozenie do Dziatu Nauki i Wydawnictw wniosku z opiseadania/projektu oraz szczego6-
lowym preliminarzem kosztow nie pdiej niz 30 dni przed planowanym rozpecem
zadania (najpierw w formie elektronicznej — i p@aodnieniu jego treei od strony formal-
no-prawnej — na papierze, na formularzu, ktéregorvdo pobrania ogtaszany jest w wi-
trynie internetowej UMFC w zaktadce ,Nauka”).

2) Dostarczenie do Dziatu Nauki i Wydawnictw niezptej niz 14 dni przed planowanym
rozpoczciem zadania/projektu umow i kompletnych danychrdohunkow wszystkich
os6b, ktore uczestnigzv realizacji zadania/projektu i otrzymuponoraria. Powsze do-
kumenty naley dostarczy w ww. terminie w wersji elektronicznej zgodnie lzowiazuja-
cym wzorem otrzymanym z Dziatu Nauki i Wydawnictw.

3) W ramach przygotowania powgzych dokumentéw Kierownik zadania/projektu odpo-
wiedzialny jest za:

a) ustalenie listy imiennej 0sob, dla ktérych planoe/gest honorarium,

b) ustalenie zakresu i terminu wykonania prac przezdka ww. osdb,

c) ustalenie wysok&i honorariéw dla kzdej z ww. 0séb,

d) zebranie wszystkich wymaganych danych osobowychnadw i rachunkow i wpisanie
do obowazujacych formularzy zgodnie z ustalonym wzorem otrzyymanz Dziatu
Nauki i Wydawnictw; dokumenty te powinny bprzygotowane i przestane do Dziatu
Nauki i Wydawnictw w wers;ji elektronicznej (nie papwe)),

e) ustalenie (jeeli sa konieczne) kosztow podig i srodkdéw transportu oraz ioi i pla-
nowanych miejsc i kosztow noclegéw dla os6b spozasaawy.

Wszystkie powysze informacje Kierownik zadania/projektu zobgmeiny jest dostarczy
do Dziatu Nauki i Wydawnictw razem z dokumentamimvgnionymi wyzej w punkcie 2.

4) Odebranie (po otrzymaniu zawiadomienia w tej speqvei Dziatu Nauki i Wydawnictw
wydrukowanych i podpisanych przez Witadze UMFC unmaaz formularzy rachunkow
I przekazanie ich wykonawcom do podpisania. Podiigarzez wykonawcow wdaiwe
egzemplarze uméw (tj. z podpisem radcy prawnegachunki naley ztozy¢ w Dziale
Nauki i Wydawnictw w nieprzekraczalnym terminie kimca miesica, w ktdrym zostaty
wykonane dzieta i prace ustalone w umowach.

5) Ustalenie z Dziatem Nauki i Wydawnictw f2 uméw, zaméwig, zlecé, poda, pism
przewodnich itp., kierowanych do podmiotéw spozaR@ do komérek organizacyjnych
UMFC (dotycacych np. transportu i strojenia instrumentow, wymaji rezerwacji sal,
ustug reprograficznych, dokumentacji fotograficzrejidio, wideo, materiatéw informa-
cyjnych i promocyjnych, dekoracji, pogstunku, biletow lotniczych).

6) Dostarczenie do Dziatu Nauki i Wydawnictw faktutrgymanych za ustugi wymienione
wyzej w punkcie 5) nie paniej niz 7 dni roboczych przed koowa dat ptatnagci danej
faktury. Faktury, ktore nieddla spetniaty wymogoéw formalno-prawnych ustioviajacych
finansowanie z dotacji MNiSW, poniewéch trei¢ nie zostata uzgodniona z Dzialem Na-
uki i Wydawnictw — nie bda mogty by zrealizowane (tj. nie zostanie dokonana zaptata).

7) Prawidtowe i kompletne rozliczenie finansowe wskigdt poprzednio realizowanych za-
dan/projektdéw oraz zteenie wymaganych sprawozdanerytorycznych (jest to nieodzow-
ny warunek przyjcia do finansowania kolejnego zadania/projektu).



	Zarządzenie nr 23-2013 - wprowadzenie Regulaminu przyznawania, wykorzystywania i rozliczania dotacji na naukę
	Zarządzenie nr 23-2013 - załącznik
	Zarządzenie nr 23-2013 - załącznik do regulaminu



