Regulamin
stazy artystycznych
w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina

Postanowienia ogodlne

§1

Podstawe prawng uchwalenia regulaminu stanowia:

e art. 6 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym ( t.j. Dz. U.
2016, poz. 1842 z pdzn. zm.),

o Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 pazdziernika 2006 r.
w sprawie podejmowania i odbywania studibw przez cudzoziemcéw oraz ich
uczestniczenia w badaniach naukowych i pracach rozwojowych (t.j. Dz. U. 2016 poz. 1501
z pézn.zm.).

§2

Regulamin stazy artystycznych w UMFC:

1.

2.
3.
4

N

okresla zasady tworzenia i likwidacji stazy artystycznych,

ustala ekonomiczne reguty funkcjonowania stazy artystycznych,
okresla sposoby rekrutacji na staze artystyczne,

ustala prawa i obowigzki uczestnika stazy artystycznych.

§3

Do prowadzenia stazy artystycznych uprawniony jest kazdy wydziat UMFC.

Wydziat zamierzajgcy prowadzi¢ staze artystyczne zobowigzany jest do:

a. opracowania projektu programu stazy artystycznych lub zgtoszenia zamiaru realizowania
stazy artystycznych,

b. zapewnienia kadry dydaktycznej,

c. zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidiowej realizacji
programu stazy artystycznych,

d. wskazania materiatéw dydaktycznych,

e. Zapewnienia obstugi administracyjno-technicznej stazy artystycznych.

§4
Staze artystyczne sg odptatne, zas ich koszty pokrywane sg z wptywow uzyskanych z opfat
za te forme ksztatcenia.
Przychody z tytutu stazy artystycznych stanowig dochody wtasne uczelni.
Optaty za staze artystyczne dokonywane sg z goéry za caty rok (lub semestr, jezeli staz trwa
krocej niz rok), wylgcznie przelewem na wskazany rachunek bankowy.
UMFC nie dofinansowuje stazy artystycznych z Zzadnych $rodkéw wilasnych, takze
z dochodow uzyskanych z odptatnosci za inny rodzaj stazy artystycznych lub innych form
ksztatcenia odptatnego.

§5

Wydziat prowadzacy staze artystyczne zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacii
dotyczacej przebiegu stazy artystycznych w sposob okreslony w niniejszym regulaminie oraz
odrebnych przepisach.

Tworzenie i likwidacja stazy artystycznych



§ 6

Staze artystyczne tworzy i likwiduje rektor na wniosek rady wydziatu.

§7
Staze artystyczne odbywajg sie w cyklu semestralnym lub rocznym.
Staze artystyczne trwajg nie krécej niz jeden semestr, a ich wymiar nie moze byé nizszy
nizszy niz 30 godzin.

§8

Whniosek do rektora o utworzenie stazy artystycznych wg wzoru ustalonego w zat. nr 1 skfada

rektorowi dziekan wydziatu nie pdzniej niz w kwietniu w przypadku zamiaru uruchomienia

stazy artystycznych z poczatkiem kolejnego roku akademickiego i nie pdzniej niz

w pazdzierniku w przypadku zamiaru uruchomienia stazy artystycznych z poczatkiem I

semestru tego roku akademickiego.

Do wniosku o utworzenie stazy artystycznych nalezy dotgczyé¢:

a. uchwate rady wydziatu w sprawie utworzenia stazy artystycznych,

b. informacje zawierajgcg cel, tryb, zakres tematyczny, czas trwania i sposéb oceniania

efektow ksztatcenia, oraz kryteria wystawienia oceny koncowej,

szczegotowe warunki rekrutacji na staze artystyczne,

wymagania stawiane kandydatom na staze artystyczne,

warunki uzyskania $wiadectwa ukonczenia stazu artystycznego,

kosztorys stazu, sporzgdzony wg wzoru ustalonego w zat. nr 3 do niniejszego regulaminu

okreslajgcy odptatnosc za staz artystyczny w wymiarze podstawowym,

g. limit przyje¢ w danym roku akademickim uwzgledniajacy mozliwosci organizacyjno —
lokalowe, ktorymi dysponuje wydziat (limit nalezy aktualizowaé rokrocznie, z poczatkiem
nowego roku akademickiego),

h. wykaz pomieszczen i sprzetu stuzgcego realizacji stazy artystycznych.

Odptatnosé za staz artystyczny w wymiarze podstawowym 30 godzin na danym kierunku

studiéw okres$la cennik opfat. Podstawg ustalenia wysokosci optaty jest kosztorys

przedstawiony przez dziekana wydziatu.

W przypadku rozszerzenia stazu artystycznego o dodatkowe zajecia dydaktyczne, dziekan

wydziatu sporzgdza indywidualny kosztorys, ktory po zaakceptowaniu przez rektora staje sie

podstawg ustalenia optaty i zawarcia aneksu do umowy ze stazystg, o ktérej mowa w § 12

ust. 5.

Kazdy kosztorys przed ztozeniem rektorowi wymaga kontrasygnaty kwestora, zas kwestor

obowigzany jest do analizy ekonomicznej tego kosztorysu i nakazania wnioskodawcy

naniesienia zmian istotnych dla wlasciwego wyniku finansowego.

Kazdy kosztorys uwzglednia narzut kosztéw ogdinych utrzymania uczelni w wysokosci 30%

catkowitych kosztow bezposrednich wynikajgcych z organizacji stazy artystycznych.

§9
W przypadku braku minimalnej liczby chetnych warunkujgcej co najmniej samofinansowanie
sie stazu artystycznego, a takze z innych waznych powodéw, rektor nie wyraza zgody na jego
uruchomienie.
Decyzja o nieuruchomieniu moze by¢ podjeta przez rektora z inicjatywy wiasnej jak tez na
wniosek kwestora lub kanclerza.
W przypadku podjecia decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, rektor poleca niezwtoczne wykonanie
swej decyzji dziekanowi wydziatu prowadzgcego staze artystyczne.
Zmiany w zakresie odbywania stazy, tj czasu ich trwania lub programu ksztatcenia zatwierdza
rektor po przedstawieniu mu kosztorysu, o ktorym mowa w § 8 ust. 4, moze przy tym
zasiegngc¢ opinii rady wydziatu.
Zmiany, o ktérych mowa w ust. 4 moggce wywotac jakiekolwiek skutki finansowe wymagajg
przediozenia korekty kosztorysu i kontrasygnaty kwestora.
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§ 10

Whniosek o likwidacje stazy artystycznych wg wzoru ustalonego w zat. nr 2 skfada rektorowi
dziekan wydziatu prowadzgcego staze artystyczne, dotgczajgc do wniosku:

a)
b)
c)

=

(o2}

uzasadnienie likwidacji stazy artystycznych;

uchwate rady jednostki organizacyjnej w sprawie likwidacji stazy artystycznych.

projekty wypowiedzenia umow zwigzanych z prowadzeniem stazy artystycznych, jesli
likwidacja stazy ma wplyw na staze bedgce w toku.

Rekrutacja na staze artystyczne

§ 11
O przyjecie na staz artystyczny mogg ubiegal sie osoby posiadajgce co najmniej
wyksztalcenie srednie, przy czym w szczegoélnych przypadkach rektor moze wyrazi¢ zgode
na przystgpienie do stazu osoby nieposiadajgcej takiego wyksztatcenia.
Staze artystyczne mogg by¢ prowadzone w jezyku uzgodnionym pomiedzy opiekunem
artystycznym a stazystg. W przypadku gdy program stazu przewiduje zajecia z réznych
przedmiotéw uzgodnienie powinno dotyczy¢ wszystkich z nich.
Rekrutacja na staze artystyczne odbywa sie zgodnie ze szczegoétowymi warunkami rekrutacji,
o ktorych mowa w § 8 ust. 2 lit c.
Dziekan wydziatu prowadzgcego staze artystyczne ogtasza: zasady rekrutacji na staze, limit
miejsc, termin i miejsce sktadania dokumentéw, na co najmniej 2 miesigce przed terminem
rozpoczecia zajec.
Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na staz artystyczny sktada na wydziale prowadzacym
rekrutacje na staz dokumenty wskazane w zasadach rekrutacji, w tym miedzy innymi:
a) podanie o przyjecie na staz wg wzoru ustalonego w zat. nr 9
b) kwestionariusz osobowy wg wzoru ustalonego w zat. nr 10
C) zyciorys;
d) 4 fotografie;
e) zobowigzanie do ponoszenia kosztéw odptatnosci za staz artystyczny,
f) wniosek w sprawie odbywania stazu we wskazanym jezyku obcym w przypadku
ubiegania sie o przyjecie na staz artystyczny prowadzony w jezyku obcym,
g) inne dokumenty, jedli takie zostaly okreslone w decyzji o warunkach rekrutacji stazy
artystycznych,
h) adres, telefon, mail do korespondenciji,

. Kandydat na uczestnika stazu artystycznego niebedacy obywatelem polskim précz

wymienionych w ust. 5 dokumentow winien ztozy¢ takze:

a) poswiadczong kopie wizy, karty pobytu lub innego dokumentu uprawniajgcego do pobytu
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b) zaswiadczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan do podjecia ksztatcenia,

c) poswiadczong kopie polisy ubezpieczeniowej na wypadek choroby lub nastepstw
wypadkéw na okres ksztatcenia w Polsce lub kopie Europejskiej Karty Ubezpieczenia
Zdrowotnego lub podpisane o$wiadczenie o przystgpieniu do ubezpieczenia w
Narodowym Funduszu Zdrowia niezwtocznie po rozpoczeciu ksztatcenia.

Osoby ubiegajgce sie o przyjecie na staz artystyczny majg obowigzek ztozenia swiadectwa

maturalnego, chyba ze przedstawig dyplom ukonczenia studidow wyzszych, z zastrzezeniem

ust. 1.

Dopuszczenie do egzaminu kwalifikacyjnego jest uwarunkowane wniesieniem optaty

egzaminacyjnej okreslonej w ogtoszeniu o naborze na staze artystyczne.

Zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw sktadanych przez kandydata stwierdza pracownik

UMFC przyjmujgcy dokumentacje.

§ 12
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O przyjeciu na staze artystyczne decyduje wynik postepowania kwalifikacyjnego, okreslonego
w warunkach rekrutacji (§ 8 ust.2 lit. ¢) , przeprowadzanego przez dziekana wydziatu.
Postepowanie kwalifikacyjne prowadzone jest na zasadach konkursu.

Rezultaty postepowania rekrutacyjnego ogtaszane sg w formie decyzji dziekana wydziatu
prowadzacego staze artystyczne, wg odpowiedniego wzoru ustalonego wzat. nr 4. W
przypadku cudzoziemcow decyzje podejmuje rektor na podstawie pisemnej rekomendac;ji
dziekana wg odpowiedniego wzoru ustalonego w zat. nr 4.

Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 przystuguje odwotanie lub — w przypadku decyzji rektora w
sprawie cudzoziemcow — wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy; odwotanie i wniosek
nalezy kierowa¢ do rektora w terminie 14 od daty zapoznania sie z jej trescig. Decyzja rektora
podjeta w wyniku rozpatrzenia odwotania jest ostateczna.

Przystgpienie do zaje¢ uwarunkowane jest zawarciem umowy o warunkach odpfatnosci za
staz artystyczny oraz wniesienie optaty za staz.

Umowa o warunkach odptatnosci za staz artystyczny zawierana jest ze strony Uniwersytetu
przez prorektora do spraw dydaktyki.

Uczestnik stazu otrzymuje legitymacje, ktérej wzor ustalony jest w zat. nr 5. Uczestnik stazu
ponosi réwniez niezbedne optaty administracyjne na zasadach okre$lonych uchwatami
senatu.

Przebieg stazu

§13

Szczegbtowy plan zaje¢ stazu artystycznego ustala opiekun artystyczny stazysty przed
rozpoczeciem semestru.

§ 14
Uczestnik stazu ma prawo do korzystania ze zbiorow bibliotecznych oraz fonoteki UMFC na
zasadach okreslonych w regulaminie biblioteki. Zasady te mogg by¢ inne, niz te, ktore
obowigzujg i przystugujg studentom innych rodzajéw studiow.
Uczestnicy stazy artystycznych korzystajg z sal ¢wiczeniowych wyposazonych w instrumenty
przypisane do danej sali na zasadach ogdélnych. Dziekan wydzialtu w zakresie sal
¢wiczeniowych pozostajgcych w jego dyspozycji moze okresowo ograniczy¢ dostepnos$¢ do
sal éwiczeniowych z uwagi na wazne projekty artystyczne lub dydaktyczne realizowane na
wydziale.
Uczestnicy stazy artystycznych majg prawo wypozyczania instrumentéw bedacych
wiasnoécig uczelni dla celow stazu artystycznego i na czas jego odbywania stazami
artystycznymi (zajecia, ¢wiczenie) za odptatnoscia. Odptatnos¢ za to wypozyczenie moze byé
inna niz w przypadku uzyczania instrumentow studentom innych rodzajéw studiow.
Wykorzystywanie instrumentéw do innych celéw niz zwigzane z odbywanymi stazami
artystycznymi jest niedozwolone.
Uczestnik stazu artystycznego moze otrzymac¢ zaswiadczenie o odbywaniu stazu.
Zaswiadczenie wg wzoru ustalonego w zat. nr 6, wydaje dziekan wydziatu prowadzgcego
staz.

§ 15
Uczestnik stazu zobowigzany jest do uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych
przewidzianych w programie stazu oraz zobowigzany jest do przystgpienia do egzaminow.
Uczestnik stazu powinien by¢ poinformowany przez opiekuna stazu o warunkach ukonczenia
stazu.
Uczestnik stazu jest zobowigzany do uiszczenia optaty za staz przed przystgpieniem do
pierwszych zajeC — w przypadku niewniesienia takiej optaty przed rozpoczeciem zajec,
uczestnik stazu nie zostanie dopuszczony do zajec¢ i moze zostaé skreslony z listy stazystow
zgodnie z § 18 ust. 1 lit b.



4.

2a.

W przypadku rezygnaciji lub skreslenia z listy stazystéw, na pisemny wniosek stazysty
Uczelnia zwrdci wniesiong optate za staz w wysokosci proporcjonalnej do optaty za
nieodbyte zajecia i do ponoszonych przez Uczelnie kosztow liczgc od dnia, w ktoérym
uczestnik stazu ztozyt rezygnacje ze stazu lub zostat skreslony z listy stazystow. Wysokosé
kwoty podlegajgcej zwrotowi okresla dziekan wydziatu prowadzacego staz na podstawie
opinii kwestora.

Uczestnik stazu moze zawiesi¢ odbywanie stazu za zgodg opiekuna stazu i dziekana
wydziatu nie dtuzej niz na 6 miesiecy. Dziekan wydziatu okresla warunki wznowienia stazu
artystycznego, ktére mogg zawieraé warunek ponownego przystgpienia do egzaminu
kwalifikacyjnego na zasadach okreslonych w regulaminie. Wznowienie stazu jest mozliwe
wytgcznie w okolicznosciach, o ktérych mowa w § 20.

§ 16

Uczestnik stazu przebywajgcy na terenie UMFC zobowigzany jest do przestrzegania

przepiséw porzgdkowych obowigzujgcych w UMFC.

Za naruszenie przepisow porzgdkowych, o ktérych mowa w ust.1 oraz czyny niegodne

uczestnik stazu moze by¢ ukarany karg nagany lub skreslenia z listy stazystow.

Za czyny niegodne uznaje sie w szczegolnosci:

a) naruszanie dobrego imienia UMFC,

b) krzywdzace, niepoparte dowodami, przypisywanie cztonkom spotecznosci akademickiej
czynow, zamiarow, intencji itp. niezgodnych z prawem lub zasadami wspotzycia
spofecznego,

c) formutowanie wobec cztonkow spotecznosci akademickiej niestusznych oskarzen,

d) niegrzeczne lub obrazliwe zachowanie wobec pedagogéw, przetozonych oraz kolegow.

Kare moze natozy¢ dziekan wydziatu prowadzgcego staze.

Od natozonej kary przystuguje odwotanie do rektora w terminie 7 dni od daty ukarania.

§17
Przy egzaminach w ramach stazy artystycznych stosuje sie nastepujgca skale ocen:
A+ — celujgcy 24-25 pkt
A — bardzo dobry 21-23 pkt.
B — dobry plus 19-20 pkt.
C — dobry 16-18 pkt.
D — dostateczny plus 13-15 pkt.
E — dostateczny 10-12 pkt.
F — niedostateczny 0- 9 pkt.

Rada wydziatu moze znies¢ obowigzek wystawiania ocen wg powyzszej skali dla uczestnikéw
stazy artystycznych i zastgpic je ocenami opisowymi.

Uzyskanie oceny niedostatecznej oznacza niezaliczenie stazu.

Uzyskane przez uczestnika stazu oceny opisowe wpisywane sg przez pedagoga
prowadzacego lub przewodniczgcego komisji egzaminacyjnej do karty egzaminacyjnej
z zastrzezeniem ust. 2.

Po zakohczeniu stazu dziekan wydziatu prowadzgcego staze wydaje uczestnikowi stazu, na
jego wniosek, zaswiadczenie z uzyskanymi ocenami.

§18
Uczestnik stazu artystycznego zostaje skreslony z listy stazystow w przypadku:
a. pisemnej rezygnacji ze stazu,
b. niewniesienia w ustalonym terminie optaty za staz,
c. otrzymania kary w postaci skreslenia z listy stazystéw.
Uczestnik stazy artystycznych moze zostaC skreSlony z listy stazystow w przypadku
niepodjecia lub zaprzestania odbywania stazu przez okres dtuzszy niz 30 dni.



Skreslenia dokonuje dziekan wydziatu prowadzgcego staze artystyczne na wniosek opiekuna
artystycznego, zawiadamiajgc o tym kwestora wg wzoru ustalonego w zat. nr 11.
Skreslonemu stazyscie przystuguje odwotanie od decyzji, w terminie 14 dni od jej otrzymania
do rektora. Decyzja rektora podjeta w wyniku rozpatrzenia odwotania jest ostateczna.
Skreslonemu stazyscie przystuguje zwrot wniesionych optat pomniejszonych o oplate
za zajecia juz odbyte oraz odszkodowanie w wysokos$ci kosztéw poniesionych przez uczelnie
z tytulu przygotowania dla niego procesu dydaktycznego (nie wiecej niz 20% optaty za caty
staz artystyczny).

§19

. W przypadku rezygnaciji ze stazu przed wyznaczonym terminem pierwszych zajec¢, stazysta

moze ubiegac sie o zwrot 80 % wniesionej optaty za staz.

Optata egzaminacyjna nie podlega zwrotowi w przypadku negatywnego wyniku procedury
kwalifikacyjnej.

Decyzje w sprawie zwrotu czesci optaty za staz, o ktérej mowa w ust. 1 podejmuje dziekan
wydziatu prowadzgcego staze, zawiadamiajgc o swej decyzji kwestora Uniwersytetu.

§20
Osoba, ktéra zawiesita staz artystyczny lub zostata skreslona, moze ubiega¢ sie o ich
wznowienie pod warunkiem, ze wydziat takie staze prowadzi i dysponuje miejscami. Decyzje
w tej sprawie podejmuje dziekan wydzialu prowadzgcego staze po sprawdzeniu
merytorycznym zasadnos$ci wznowienia.

. Warunki wznowienia stazu artystycznego okresla dziekan wydziatu prowadzgcego staze, przy

czym wznowienie moze byé uzaleznione od wniesienia podwyzszonej optaty za staz
w przypadku gdyby optata za staze biezgcej edycji byta wyzsza niz optata za staz
W momencie jego zawieszenia.

Zakonczenie stazu

§ 21
Ukonczenie stazu artystycznego stwierdza dziekan wydziatu prowadzgcego staze na wniosek
opiekuna artystycznego, wydajac swiadectwo ukonczenia stazu artystycznego wg wzoru
ustalonego w zat. nr 8. Swiadectwo powinno zawieraé ocene ogdlng ukonczenia stazu wg
zasad przyjetych przez rade wydziatu.
Warunkiem wydania zaswiadczenia o ukonczeniu stazu artystycznego jest przedstawienie
przez stazyste wypetnionej karty obiegowej wg wzoru ustalonego w zat. nr 7.
W razie utraty oryginatu swiadectwa o ukonczeniu stazu artystycznego UMFC moze wydac
absolwentowi duplikat, stosujgc przepisy i optaty dotyczace dyplomow ukonczenia studiow
wyzszych.

Prawa i obowiazki
opiekuna artystycznego stazysty

§ 22
1. Opiekunem artystycznym stazysty moze by¢ wytgcznie nauczyciel akademicki
zatrudniony w UMFC jako podstawowym miejscu pracy.
2. Do uprawnien i obowigzkow opiekuna artystycznego stazysty nalezy:
a) okreslenie i przedstawienie stazyscie programu stazu i realizacja tego programu,
b) potwierdzenie wniesienia przez stazyste optaty za staz przed dopuszczeniem go do
pierwszych zajec.



C) przedstawianie dziekanowi wydziatu sprawozdania z przebiegu stazu i dokonanie
oceny stazysty,
d) wnioskowanie o skreslenie stazysty z listy stazystow.

Organizacja i nadzér nad dziatalnoscia stazy artystycznych

§23
Organizacjg stazy artystycznych zajmuje sie dziekan wydziatu prowadzgcego staze.
Nadzor merytoryczny nad stazami artystycznymi sprawujg dziekan i rada wydziatu
prowadzgcego staz.
Nadzoér ogdélny nad dziatalnoscig stazy artystycznych w UMFC sprawuje z upowaznienia
rektora — prorektor odpowiedzialny za sprawy dydaktyki.
Nadzor nad przygotowaniem wnioskow o utworzenie i likwidacje stazy artystycznych, a takze
nad prowadzeniem dokumentacji stazy artystycznych sprawuje kierownik dziatu nauczania.

Postanowienia koncowe

§24
Szczegbtowe zasady organizowania oraz prowadzenia stazy artystycznych przez
poszczegdlne wydzialy Uniwersytetu, ustalajg rady tych wydziatbw, zgodnie
Z postanowieniami niniejszego regulaminu.
. Wzory dokumentacji wymaganej do uruchomienia i prowadzenia stazy artystycznych
stanowig zatgczniki do niniejszego regulaminu, ktére sg jego integralng czescia.
Regulamin wchodzi w Zzycie z dniem 1 pazdziernika 2017 roku i dotyczy stazy
rozpoczynajgcych sie w roku akademickim 2017/2018. Rozpoczete w latach ubiegtych staze
artystyczne w zakresie planéw, programéw oraz optat odbywajg sie do czasu ich zakonczenia
wg dotychczas obowigzujgcych zasad.

Zatgczniki:

- zat.1 wniosek o utworzenie stazy artystycznych

- zat.2 wniosek o likwidacje stazu artystycznego

- zat.3 kosztorys dla stazu artystycznego

- zat.4 decyzje o przyjeciu lub nieprzyjeciu na staz artystyczny (wersje dla obywatela polskiego

oraz cudzoziemca)

- zat.5 wzbr legitymacji stazysty

- zal.6 zaswiadczenie o odbywaniu stazu

- zal.7 wzor karty obiegowej

- zat.8 $wiadectwo ukoriczenia stazu

- zat.9 podanie o przyjecie na staz artystyczny

- zat.10 kwestionariusz osobowy kandydata

- zat.11 decyzja o skreSleniu z listy uczestnikow stazu artystycznego
- zat.12 sprawozdanie koricowe dla stazu artystycznego

- zat.13 powoftanie na opiekuna stazy artystycznych



