Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 2/2018
Rektora Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina
z dnia 08.01.2018 r.

Zakres i zasady dzialania Zespolu Zarzadzajacego projektem pn.

Przebudowa i modernizacja pomieszczen studyjnych i Sali Koncertowej w budynku Uniwersytetu
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Muzycznego Fryderyka Chopina

§1

Do zadan Przewodniczacego Zespotu - Pelnomocnika ds. Projektu naleza:

reprezentowanie Uniwersytetu przed Instytucja Posredniczaca, Instytucja Audytowa, In-
stytucja Certyfikujaca, Instytucja Zarzadzajaca oraz innymi instytucjami i organami wia-
dzy publicznej w zakresie zwigzanym z Projektem;

sktadanie wnioskow o wyrazenie zgody na zmian¢ umowy o dofinansowanie i aneksowa-
nie umowy o dofinansowanie;

informowanie Instytucji Posredniczacej o zmianach niewymagajacych aneksowania umo-
wy o dofinansowanie;

sktadanie wnioskow o ptatnosé, w tym wniosku o ptatno$¢ koncows;

potwierdzanie kopii dokumentow zwigzanych z realizacjg Projektu za zgodno$¢ z orygina-
tami;

rzeczowe rozliczanie realizacji Projektu;

wystepowanie o nadanie, zmiang lub cofniecie uprawnien w SL2014 dla 0séb uczestni-
czacych w realizacji Projektu;

wszelkie inne czynno$ci do ktorych uprawniony badZz zobowigzany jest Uniwersytet na
podstawie umowy o dofinansowanie.

Do zadan Kierownika Projektu naleza:

skompletowanie dokumentéw do rozliczenia Projektu, z wytaczeniem dokumentoéw ksig-
gowych;

aktualizowanie harmonogramow i wskaznikow;

opisywanie faktur;

wspotpraca z osobami odpowiedzialnymi za nadzér budowy, w tym archiwizacja sporza-
dzonych protokotow odbioru na potrzeby Projektu;

nadzor nad terminowym rozliczeniem Projektu;

wspolpraca z administracjg Zamawiajacego, w szczegolnosci z osobami odpowiedzialnymi
za zamoOwienia publiczne 1 obstuge prawna, w szczegdlnosci wsparcie przy organizacji i
prowadzeniu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zamowien publicznych na wykonawcow robot budowlanych;

biezaca aktualizacja dokumentdéw i informacji w terminach trybie i na zasadach okreslo-
nych w umowie o dofinansowanie z zastrzezeniem ust. 4 pkt 6 ponizej;



8) uczestnictwo w naradach roboczych na terenie realizacji Projektu — nie rzadziej niz raz
w tygodniu;

9) archiwizacja korespondencji i dokumentacji i przekazanie ich Zamawiajagcemu w stanie
kompletnym po zakonczeniu Projektu.

3. Do zadan koordynatora dziatan promocyjnych i1 informacyjnych naleza:

1) stata wspotpraca z Przewodniczacym Zespotu-Pelnomocnikiem ds. Projektu oraz Kierow-
nikiem Projektu;

2) przeprowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie z planem promoc;ji i in-
formacji o Projekcie;

3) nadzoér nad prawidtowg identyfikacjg wizualng Projektu;

4) inne czynnosci dotyczgce dziatan promocyjnych i informacyjnych przewidziane w umo-
wie o dofinansowanie Projektu.

4. Do zadan Specjalisty finansowo-ksiggowego nalezg:

1) obstuga finansowo-ksiegowa Projektu;

2) prowadzenie odrebnej ksiegowosci dla Projektu;

3) ksiggowanie dokumentéw finansowo-ksiggowych zwigzanych z realizacja Projektu;

4) archiwizowanie dokumentow finansowo-ksiggowych zwigzanych z Projektem;

5) wprowadzanie dokumentow finansowo-ksiggowych do Centralnego Systemu SL2014;

6) biezaca aktualizacja dokumentow i informacji finansowo-ksiggowych dotyczacych rozli-
czen finansowych Projektu w terminach trybie i1 na zasadach okre§lonych w umowie o do-
finansowanie;

7) wspolpraca z Przewodniczacym Zespotu - Pelnomocnikiem ds. Projektu lub Kierownikiem
Projektu;

8) przygotowywanie wszelkich danych do przygotowania sprawozdan, raportow i analiz fi-
nansowo-ksiegowych na potrzeby Przewodniczacego Zespotu - Pelnomocnika ds. Projektu
lub Kierownika Projektu.

5. Do zadan Petnomocnika ds. ochrony danych osobowych naleza:

1) nadzor nad prawidlowym przetwarzaniem danych osobowych w Projekcie;

2) wystepowanie o nadanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych w Projekcie;

3) nadzor nad zarchiwizowang w Projekcie dokumentacja na zasadach i w terminie okreslo-
nym w umowie o dofinansowanie Projektu;

4) informowanie Pelnomocnika ds. projektu o wszelkich podejrzeniach niezgodnego z pra-
wem powszechnie obowigzujagcym lub umowg o dofinansowanie Projektu przetwarzaniem
danych osobowych;

5) udzielanie informacji kontrolerom Instytucji Posredniczacej w zakresie ochrony danych
osobowych;

6) inne czynnosci dotyczace ochrony danych osobowych przewidziane w umowie o dofinan-
sowanie Projektu.

§2

Czlonkowie Zespotu wykonujg w ramach swoich kompetencji wykonuja obowigzki wynikajace
z zadan przypisanych zespotowi we wniosku o dofinansowanie oraz wszelkie inne czynno$ci wy-
nikte w trakcie realizacji Projektu zmierzajace do jego prawidlowej realizacji i rozliczenia.



§3

1. Posiedzenia Zespotu w zaleznosci od potrzeb zwotuje Przewodniczacy Zespotu - Pelnomocnik
ds. Projektu.

2. W posiedzeniach Zespolu mogg bra¢ udzial, takze inne osoby zaproszone przez Przewodni-
czacego Zespotu - Pelnomocnika ds. Projektu.

§4

Przewodniczacy Zespotu - Pelnomocnik ds. Projektu informuje na biezaco Rektora UMFC o pod-
jetych dziataniach zmierzajgcych do realizacji Projektu.



