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REKTOR
UNIWERSYTETU MUZYCZNEGO FRYDERYKA CHOPINA

ZARZADZENIE Nr 4/2018
z dnia 20 lutego 2018 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania, wykorzystania i rozliczania
srodkow z dotacji Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w UMFC

Dziatajagc na podstawie § 45 ust. 1 1 4 Statutu Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka
Chopina (Komunikat Rektora nr 14/2017 z dn. 27 grudnia 2017 r. w sprawie ogloszenia
tekstu jednolitego Statutu UMFC), zarzadzam co nastgpuje:

§1.
Wprowadzam Regulamin przyznawania, wykorzystania i rozliczania $rodkéw z dotacji
Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka
Chopina.

§2.

Regulamin, o ktéorym mowa w §1 stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3.
Traci moc Regulamin przyznawania, wykorzystania i rozliczania srodkéw z dotacji
Ministerstwa Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego w UMFC wprowadzony Zarzadzeniem nr
23/2013 z dnia 30 grudnia 2013 roku.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

O
prof. dr hab. Klaudiusz Baran



Zalacznik do Zarzadzenia Rektora nr 4/2018

REGULAMIN
PRZYZNAWANIA, WYKORZYSTANIA | ROZLICZANIA SRODKOW
Z DOTACJI MINISTERSTWA NAUKI | SZKOLNICTWA WYZSZEGO
W UNIWERSYTECIE MUZYCZNYM FRYDERYKA CHOPINA

I. Postanowienia ogolne

§1
Niniejszy Regulamin precyzuje zapisy zawarte w Ustawie o zasadach finansowania nauki
(Dz. U. z 2010 r. Nr 96, poz. 615 z p6zniejszymi zmianami) oraz Rozporzadzeniu Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 5 listopada 2010 r. w sprawie kryteriow i trybu
przyznawania i rozliczania $rodkéw finansowych na nauk¢ (Dz. U. Nr 218, poz. 1438 z
pozniejszymi zmianami) w odniesieniu do dziatalnosci statutowej w zakresie finansowania
nauki i badan naukowych — takze dziatalnos$ci naukowej w zakresie tworczosci artystycznej i
sztuki w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina z dotacji Ministerstwa Nauki i

Szkolnictwa Wyzszego.

§2
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaj3:
UMFC - Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina,
MNiSW — Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,

MNIUSD - mtodzi naukowcy i uczestnicy studiow doktoranckich lub mtody naukowiec

I uczestnik studiow doktoranckich,

Ustawa — Ustawa o zasadach finansowania nauki (Dz. U. z 2010 r. Nr 96, poz. 615 z
pozniejszymi zmianami),

Rozporzadzenie — Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dn. 5 listopada

2010 r. w sprawie kryteriow i trybu przyznawania i rozliczania $rodkéw finansowych na

nauke (Dz. U. Nr 218, poz. 1438 z p6Zniejszymi zmianami),



Dotacja — dotacja na dziatalnos$¢ statutowa na nauke i badania naukowe — takze dziatalnos¢
naukowa w zakresie tworczos$ci artystycznej i Sztuki, przyznawana podstawowym jednostkom
organizacyjnym UMFC przez MNiSW,

Plan zadaniowo-finansowy — plan finansowy Jednostki UMFC zawierajacy zadania/projekty
do finansowania z Dotacji w danym roku kalendarzowym,

Wydzial UMFC - zgodnie z wymogami Ustawy i Statutem UMFC oznacza podstawowa
jednostke organizacyjng UMFC,

Jednostka UMFC - jednostki organizacyjne: Kkatedra, zaklad, studium, ktorych
funkcjonowanie reguluje Statut UMFC,

Kierownik Jednostki — kierownik katedry, zaktadu lub studium UMFC,

Zadanie/projekt — kazde przedsiewzigcie ujete w obowigzujacym w UMFC planie
zadaniowo-finansowym Jednostek UMFC, finansowane z Dotacji,

Kierownik zadania/projektu — osoba odpowiedzialna za przygotowanie i realizacje

zadania/projektu od strony merytorycznej oraz finansowej.

Il. Przyznawanie i rozliczanie srodkow finansowych na zadania/projekty

A. Plany zadaniowo-finansowe

§3
Srodki finansowe na zadania/projekty realizowane przez Jednostki UMFC przyznawane sa na
podstawie planow zadaniowo-finansowych Wydziatow UMFC sktadanych przez Dziekanow

Wydziatéw UMFC w roku poprzedzajacym rok realizacji zadafi/projektow.

§ 4
Plany zadaniowo-finansowe Wydziatow UMFC w zakresie nauki i badan naukowych oraz
dziatalnosci naukowej w dziedzinie tworczo$ci artystycznej i sztuki ustalajg Dziekani
Wydziatbow UMFC na podstawie planéw zadaniowo-finansowych Jednostek UMFC
wchodzacych w sktad danego Wydziatu UMFC.



§5
Informacje dotyczace terminu, sposobu oraz miejsca skladania planow podawane s3 w
witrynie internetowej UMFC w ,,Aktualnos$ciach”. Dodatkowo Dziekani Wydziatow UMFC

otrzymujg informacj¢ pocztg elektroniczna.

§ 6
Plany zadaniowo-finansowe Wydziatéw UMFC opiniowane sg przez Rad¢ Naukowg UMFC:
1. po wstepnym przyznaniu $rodkéw na zadania/projekty przez Dziekanow Wydziatow
UMFC,
2. po ztozeniu ich w Biurze Rektora UMFC wiasciwego ds. Nauki.
Rada Naukowa UMFC opiniuje wnioski zgodnie z zasadami okreslonymi w ,,Polityce
Naukowej UMFC” oraz ,,Trybie opiniowania planow finansowo-zadaniowych 1 wnioskow

dotyczacych dziatalno$ci naukowe;j”.

§7
O zaopiniowaniu przez Rad¢ Naukowg UMFC planu zadaniowo-finansowego Dziekani
Wydziatéw UMFC informowani sg przez Biuro Rektora pisemnie oraz poczta elektroniczna.
Dziekani Wydziatow nastgpnie sktadaja podpisany plan zadaniowo-finansowy do Biura
Prorektora ds. Nauki.

B. Kierownik zadania/projektu

§ 8

Kierownikiem zadania/projektu moze by¢:

1. osoba zatrudniona w UMFC:
a) na stanowisku pracownika naukowego lub naukowo-dydaktycznego, posiadajaca stopien
naukowy albo stopien w zakresie sztuki lub tytut profesora,

b) na stanowisku asystenta,

2. osoba zatrudniona na etacie na stanowisku innym niz wyzej wymienione w punkcie 1.
(dotyczy wylacznie zadan/projektéw realizowanych z dotacji na miodych naukowcow i

uczestnikow studiow doktoranckich).



§9
1. Kierownikiem zadania/projektu moze zosta¢ osoba, ktora prawidlowo rozliczyta wszystkie
poprzednie zadania/projekty, ktérych realizacja kierowata oraz zlozyla wszystkie wymagane
sprawozdania.
2. Za zgoda Rady Naukowej, pracownik UMFC, o ktorym mowa w § 8 moze byc

kierownikiem dwoch lub wigcej zadan/projektow jednoczesnie.

§ 10
Kierownik zadania/projektu jest odpowiedzialny za merytoryczng i organizacyjng realizacje
zadania/projektu. Przygotowanie dokumentacji finansowej (np.: kosztorys, umowy, dane do
rachunkéw, itp.) moze powierzy¢ innej kompetentnej osobie, takze osobie niezatrudnionej w
UMFC; powierzenie przez Kierownika innej osobie przygotowania wyzej wymienionej
dokumentacji, w niczym nie zwalnia go z odpowiedzialnosci za prawidtowe i terminowe

wykonanie tego zadania.

§ 11
Obowiazki i1 zakres odpowiedzialno$ci Kierownika zadania/projektu w ramach finansowego

przygotowania zadania/projektu do realizacji okreslone sa w zatagczniku do Regulaminu.

§ 12
Kierownik zadania/projektu jest zobowiazany do ztozenia sprawozdania w ciggu 14 dni od
wskazane] we wniosku (okreslonym w § 18) daty zakonczenia zadania/projektu.
Obowigzujacy wzor sprawozdania stanowigcego zatacznik do ww. wniosku oglaszany jest w

witrynie internetowej] UMFC w zaktadce ,,Nauka”.

C. Podziat srodkéw finansowych
§13
Podzial srodkow finansowych na zadania/projekty ujete w planach zadaniowo-finansowych
Wydziatow UMFC dokonywany jest na podstawie opinii (rekomendacji) Rady Naukowej
UMEFC przez Dziekana wiasciwego Wydziatu UMFC.



§ 14
Ostateczny podziat $rodkow finansowych nastepuje po otrzymaniu z MNiSW decyzji o
wysokosci dotacji przyznanych Wydziatom UMFC i odbywa si¢ analogicznie do trybu

ustalonego wyzej w § 13.

§ 15
Zadania/projekty posiadajace braki formalne (zwlaszcza niezawierajgce wymaganych
informacji), ktore z tego powodu nie mogly by¢ ujete w planach zadaniowo-finansowych
Wydziatow UMFC, nie bedg brane pod uwage przy dokonywaniu podziatu srodkow
finansowych.

§ 16
Przydzielone $rodki musza by¢ wykorzystane zgodnie ze zlozonymi planami zadaniowo-
finansowymi. Tylko w wyjatkowych i1 uzasadnionych przypadkach przyznane $rodki moga
zosta¢ przeniesione na inne zadanie. Przeniesienie §rodkéw moze nastapi¢ w ramach dotacji
danego Wydzialu UMFC na podstawie pisemnej zgody Dziekana Wydzialu — zadania te
moga by¢ realizowane w miar¢ stanu Srodkow danego Wydzialu UMFC i wymaga zlozZenia

przez Dziekana korekty planu zadaniowo finansowego.

D. Realizacja i rozliczanie zadan/projektow

§ 17
Zadania/projekty, ktore otrzymaly finansowanie w podziale $rodkoéw finansowych, nalezy
zglasza¢ do Dziatu Nauki w terminie co najmniej 30 dni przed planowanym rozpoczg¢ciem

realizacji danego zadania.

§ 18
Zgloszenie zadania/projektu (w tym projektu wydawniczego) sklada si¢ na formularzu
wniosku, ktorego obowiazujacy wzdr do pobrania oglaszany jest w witrynie internetowe;j

UMFC w zakladce ,,Nauka”.



§ 19
Dziat Nauki moze przyja¢ jedynie kompletne wnioski nieposiadajace brakow formalnych,
podpisane przez wlasciwego Dziekana Wydziatu.

§ 20
Umowy (cywilno-prawne oraz dane do rachunkéw do tych umow, a takze z instytucjami)
dotyczace danego zadania/projektu zawierajace kompletne i1 poprawne dane, nalezy
dostarczy¢ zgodnie z obowigzujacym wzorem w formie elektronicznej do Dziatu Nauki w
nieprzekraczalnym terminie 14 dni przed planowanym rozpoczeciem realizacji danego
zadania. Niedotrzymanie ww. terminu moze skutkowa¢ brakiem mozliwosci wyptlaty
honorariéw i1 innych zobowigzan albo — zaleznie od sytuacji — nieprzyjeciem zadania/projektu

do finansowania.

§ 21
W zaleznoséci od potrzeb i wymogdéw formalnych ww. wnioski i umowy powinny by¢
udokumentowane we wtasciwy dla ich przedmiotu sposéb (np.: kosztorysy, harmonogramy,
o$wiadczenia wykonawcow 1 dotyczace ich zaswiadczenia, dokumentacja fotograficzna,

audio i video).

§ 22
Zadania/projekty ujete w planie finansowym, ktorych realizacja nast¢puje przed podziatem
srodkoéw finansowych nalezy zgtasza¢ do Dziatu Nauki z zachowaniem sposobu i termindw
0 ktorych mowa w §§ 17-21; finansowanie tych zadan/projektow bedzie uzaleznione od stanu

posiadanych srodkow przez odnosne Wydziaty UMFC oraz od opinii Rady Naukowe;.

§23

Srodki finansowe z dotacji MNiSW moga by¢ przeznaczone na:

1. ptatnosci osobom i/lub instytucjom wykonujagcym prace pomocnicze zwigzane z realizacja

zadania/projektu realizowanego zgodnie z planem finansowym Wydziatu UMFC,

2. ustugi (np. kserograficzne, audio, foto i video, thumaczenia, prace badawcze), pozyskiwanie
materiatéw Zréddlowych, praw autorskich, programéw komputerowych i licencji zwigzanych

z realizacjg zadan/projektow zgodnie z planem finansowym Wydziatu UMFC,



3. zakup materialéw, ksigzek, czasopism naukowych (zamowionych przez Kierownikdéw
zadan/projektow 1 na potrzeby konkretnego Wydziatu UMFC), niezbednych do realizacji
zadan/projektéw zgodnie z planem finansowym Wydzialu UMFC,

4. udzial w konferencjach naukowych zgtoszonych w planach finansowych Wydziatow
UMFC (np.: diety, optaty konferencyjne, za noclegi i przejazdy); w konferencjach krajowych
w pierwszej kolejnosci finansowany jest udziat czynny, w konferencjach zagranicznych tylko

udziat czynny,

5. podroze w celach naukowych (np. kwerenda biblioteczna), niezbedne do realizacji

zadan/projektéw zgodnie z planem finansowym Wydziatu UMFC,

6. finansowanie lub dofinansowanie druku publikacji naukowych, wydawnictw ptytowych

oraz partytur zgtoszonych i przyjetych do planu wydawniczego UMFC,

7. koszty miedzynarodowej wspdipracy naukowej w ramach realizacji zadan/projektow

zgodnie z planem finansowym Wydziatow UMFC,

8. dzialalno$¢ wspomagajaca naukg, badania naukowe 1 popularyzacje nauki (np.
finansowanie lub dofinansowanie konferencji naukowych organizowanych przez Wydziat)

zgodnie z planem finansowym Wydziatéw UMFC,

9. koszty zwigzane z organizacja wazniejszych przedsiewzie¢ naukowych, takich jak
konferencje, sympozja, sesje (np.: promocja i informacja, kwiaty, konieczny poczg¢stunek,
stoisko kawowe); dofinansowanie na ten cel jest ustalane indywidualnie dla kazdego
zadania/projektu, z zastrzezeniem, ze wysokos$¢ tego dofinansowania nie moze przekroczy¢
10% budzetu zadania/projektu; koszty te wlicza si¢ do catosci kosztow (budzetu) danego

zadania/projektu.

§ 24

1. Kierownik zadania/projektu odpowiedzialny jest za:

a) dostarczenie do Dziatu Nauki pelnej dokumentacji formalno-finansowej (faktury, rachunki,
umowy, delegacje itp.) w celu okreslenia zrodila finansowania, realizacji wyptat 1 innych

zobowigzan,

b) dostarczenie przez wyjezdzajaca osobe — w przypadku wyjazdow w celach naukowych lub

naukowo-artystycznych — do Dzialu Kadr UMFC kopii zatwierdzonego wniosku w tej



sprawie najpozniej 5 dni roboczych przed planowanym wyjazdem, w celu uzyskania delegacji

na wyjazd,

¢) ztozenie najpodzniej w ciggu 14 dni od zakonczenia zadania/projektu sprawozdania z jego
realizacji — obowigzujacy wzoér sprawozdania stanowigcego =zalgcznik do wniosku
(okreslonego w § 18) oglaszany jest w witrynie internetowej UMFC w zaktadce ,,Nauka”); do
ww. sprawozdania nalezy zalaczy¢é wymagane udokumentowanie (np.: publikacje i
wydawnictwa, rejestracje i dokumentacje fotograficzne, audio i video, konspekty, streszczenia
i/lub teksty referatow, kosztorysy, harmonogramy, oswiadczenia wykonawcoéw i dotyczace

ich zaswiadczenia, materialy informacyjne).

2. Wykonanie powyzszego Kierownik zadania/projektu moze powierzy¢ innej kompetentne;j

osobie, takze osobie niezatrudnionej w UMFC.

3. Powierzenie przez Kierownika zadania/projektu wykonania prac wymienionych wyzej
W punkcie 1. innej osobie, w niczym nie zwalnia go z odpowiedzialno$ci za prawidlowa

I terminowa realizacje tych prac.

II1. Finansowanie mlodych naukowcow i uczestnikow studiow doktoranckich UMFC

§ 25
Mtodzi naukowcy 1 uczestnicy studiow doktoranckich UMFC finansowani s3 z dotacji
celowej MNiSW. Dotacja ta przeznaczona jest w szczeg6lno$ci na prowadzenie badan
naukowych lub prac rozwojowych oraz zadan z nimi zwiazanych, stuzacych rozwojowi

mtodych naukowcow oraz uczestnikow studiow doktoranckich.

§ 26
W Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina mtodym naukowcem jest osoba, ktora:
1. jest zatrudniona w UMFC (m.in. do realizacji zadan naukowych lub zadan naukowo-
artystycznych),

2. nie ukonczyta 35. roku zycia.

§27
Przyjete do realizacji projekty mtodych naukowcow i uczestnikéw studidow doktoranckich

powinny zakonczy¢ si¢ do dnia 30 listopada w roku, w ktérym projekt otrzymat finasowanie.



§ 28
Do realizacji przyjmowane sa projekty mtodych naukowcow, ktorzy koncza 35. rok zycia
najpézniej w roku, w ktorym skladaja wniosek. Uczestnikéw studiow doktoranckich nie

obowigzuje kryterium wieku.

§ 29
Srodki finansowe dla MNiUSD przyznawane sa w trybie konkursowym na podstawie
wnioskow skladanych do Dziatu Nauki w ramach ogtaszanego postgpowania. Po ogloszeniu
postgpowania, wzor wniosku jest dostgpny w witrynie internetowej UMFC w

,,AktualnoSciach” oraz w zakladce ,,Nauka”.

§ 30
Nabor wnioskow odbywa si¢ raz w roku w oglaszanym terminie. W przypadku
nierozdysponowania catej kwoty dotacji dla MNiUSD ogtaszane sa dodatkowe terminy

naboru wnioskow.

§ 31
Po wplynigciu wnioskéw, Rada Naukowa UMFC dokonuje oceny zgtoszonych projektéw pod
wzgledem formalnym i merytorycznym oraz zatwierdza finansowanie i ustala tryb rozliczenia

przyznanych srodkow.

§ 32
O przyznaniu finansowania mlodzi naukowcy 1 uczestnicy studidow doktoranckich
informowani s3 indywidualnie poczta elektroniczng, a ponadto w witrynie internetowej
UMFC w zakladce ,,Nauka” zamieszczany jest protokot Rady Naukowej UMFC o przyjeciu
projektow do finansowania MNiUSD.

§ 33

W ramach projektéw MNiUSD finansowane mogg by¢ dzialania, o ktérych mowa w § 23.



§ 34
Mtody naukowiec lub uczestnik studiow doktoranckich begdacy kierownikiem projektu, moze
otrzymywac¢ honorarium ze $§rodkow dotacji na MNiUSD w ramach prac wykonywanych na

rzecz projektu.

§35
Mtody naukowiec lub uczestnik studiéw doktoranckich, w ramach prowadzonego przez siebie
projektu, moze odbywac¢ podroze stuzbowe, ktoére rozlicza si¢ wedlug takich samych zasad,
jakie obowiazujg przy rozliczaniu podrozy stuzbowych pracownikéw UMFC.

§ 36
Mtody naukowiec lub uczestnik studiow doktoranckich bedacy kierownikiem projektu,

zobowigzany jest do jego realizacji zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w §§ 17-211 § 23.

IV. Finansowanie Biblioteki Glownej, wydawnictw, zadan i projektow wspolnych

Jednostek UMFC oraz zadan ogélnych UMFC

§ 37
Z dotacji MNiSW nie mozna finansowaé dziatalnosci dydaktycznej, a takze prac i zadan
prowadzonych przez studentdow oraz z udzialem studentéw (np. udziat studentow w
konkursach, wyjazdy na wymiane¢ studencka, zakup instrumentéw muzycznych stuzacych do

zaje¢ dydaktycznych, kursy 1 klasy mistrzowskie).

§ 38
Przyznawanie i rozliczanie srodkdw na finansowanie:
1. Biblioteki Glownej (w tym Fonoteki), ktora zgodnie z zasadami dziatania UMFC spetnia
role 1 wykonuje zadania biblioteki wydziatlowej dla wydziatéw I-VI UMFC,
2. wydawnictw UMFC,
odbywa si¢ analogicznie do zasad okreslonych w §§ 3—7 oraz §§ 13-22 na podstawie

wnioskéw wydawniczych oraz wnioskéw Biblioteki Gtownej UMFC (w tym Fonoteki).

§ 39
Finansowanie zadan/projektow, realizowanych przez kilka Wydzialow UMFC, odbywa si¢ na

podstawie planow finansowych tych Wydziatéw przygotowanych zgodnie z ustaleniami w §§



3-7; kazdy Wydzial UMFC zamieszcza w swoim planie zadaniowo-finansowym wykaz
swoich prac (zadan) przewidzianych do wykonania w ramach zadania/projektu wspolnego

oraz wskazuje $rodki planowane na ich realizacje.

§ 40
Realizacja i rozliczanie zadan/projektow realizowanych tacznie przez kilka Jednostek UMFC

odbywa si¢ zgodnie z ustaleniami zawartymi w §§ 13—-24.

§ 41
W przypadku zadania/projektu realizowanego przez wigcej niz jedng Jednostke UMFC lub
Wydziat UMFC, wyznaczany jest przez Dziekana odnos$nego Wydziatu UMFC (lub
solidarnie przez Dziekanow odnosnych wydzialow UMFC) jeden kierownik tego

zadania/projektu zgodnie z zasadami okre§lonymi w §§ 8—12.

V. Narzut kosztow ogolnych UMFC

§ 42
Dla zadan/projektow finansowanych z dotacji MNiSW stosowany jest narzut na pokrycie

kosztéw ogolnych UMFC. Wysoko$¢ narzutu ustalana jest zarzadzeniem Rektora UMFC.

V|1 Postanowienia koncowe

§ 43
Regulamin niniejszy zastgpuje dotychczasowe przepisy i1 ustalenia dotyczace podziatu,

wykorzystania i rozliczania w UMFC dotacji MNiSW.

§ 44
Zmiany w Regulaminie zwigzane z dostosowaniem jego tresci do aktualnie obowigzujacych
aktow prawnych dotyczacych finansowania nauki dokonywane sg na biezaco przez Rektora

UMFC.

§ 45

Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z datg zarzadzenia Rektora UMFC w tej sprawie.



